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০২ িদনΕাপী ই-নিথ িবষয়ক অনলাইন ɛিশɻণ 
আেয়াজেন: ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ǯনায়াখালী 

উপেজলা: চাটিখল 
সময়: সকাল০৯:০০- িবকাল ০৫:০০ 

তািরখ: ১৪/০৬/ ২০২১ ও ১৫ /০৬/ ২০২১ ( ǯসামবার ও মʊলবার) 

সময় িবষয় িরেসাস ȟ পাস ȟন 

১ম িদন 

৯:০০-৯.০৫ ই-নিথ অনলাই ɛিশɻেণর উপর ·াগত বɳΕ এবং পিরিচিত 
জনাব ǯমা: নািজӑল হায়দার 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (িশɻা ও 
আইিসɪ) 

০:০৫-৯:৩০ ই-নিথ অনলাইন কম ȟশালার ɛধান অিতিথর বɳΕ 
জনাব ǯমাহা˰দ ǯখারেশদ আলম খান, 

ǯজলা ɛশাসক, ǯনায়াখালী 

৯:৩০-১০:৩০ 
ই-ফাইল (নিথ) িসে̙ম পিরিচিত, ই-ফাইল (নিথ) িসে̙েম লগইন 

পিɈয়া, ǯɛাফাইল Εব̝াপনা ও নাগিরক কন ȟার ডাক আপেলাড 
(নাগিরক/দা˖িরক, খসড়া ডাক সংরɻণ, আেবদন ɑɇািকং, রিশদ িɛ˂ 

জনাব ǯমাহা˰দ ǯখারেশদ আলম খান, 
ǯজলা ɛশাসক, ǯনায়াখালী 

১০:৩০-১০:৪৫ িবরিত  

১০:৪৫-১১:৪৫ 
ই-ফাইল, ǯɛাফাইল Εব̝াপনা, িসে̙ম লগইন পিɈয়া (নিথ), 

(দা˖িরক/নাগিরক) ডাক আপেলাড, খসড়া ডাক সংরɻণ 
জনাব তাির̲ল আলম 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট  

১১:৪৫-১২:৪৫ 
আগত ডাক, িসল ǰতিরকার ডাক নিথজাত, ডাক ǯɛরণ করার পিɈয়া, 
ডাক আকȟাইভ করার পিɈয়া, আকȟাইভ ও নিথজাতҍত ডাক ǯফরত 

আনার পিɈয়া 

জনাব কামͰʕামান কিবর, সহকারী 
কিমশনার, ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 

ǯনায়াখালী 

১২:৪৫-১:৪৫ নামাজ ও মΒা̧ িবরিত  

১:৪৫-২:৪৫ 
ই-ফাইল (নিথ) িসে̙ম নিথ ǰতির, নিথর ধরণ ǰতির, নিথ ǰতির, 
নিথেত পারিমশন ǯদওয়া ও ӆেব ȟ ǰতিরҍত নিথ স˫াদন করা 

জানাব ǰসকত রায়হান, সহকারী 
কিমশনার, ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 

ǯনায়াখালী 

২:৪৫-৩:৪৫ 
নিথেত িসʺাˉ ǯদওয়া, ǯনােট িবিভˑ ধরেনর অӂেʑদ ǯলখা, পতাকা, 

ǯনাটাӂেʑদ ও সংӔিɳ ɛদান ও স˫াদন 

জানাব আসাҼʕামান রিন, সহকারী 
কিমশনার, ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 

ǯনায়াখালী 

৩:৪৫-৪:৪৫ 
খসড়াপɖ ǰতিরর পিɈয়া, স˫াদন পɖ, পেɖর ধরন, সংӔিɳ ɛদান, 

অӂেʑদ, পɖজািরকরণ ও নিথ িন̡িʯ করা। 
জনাব কাজী মঈӂল ǯহােসন, সহকারী 

ǯɛাɊামার, চাটিখল 
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২য় িদেনর সময়Ӡিচ 

সময় িবষয় িরেসাস ȟ পাস ȟন 
২য় িদন 

৯:৩০-১০:৩০ 
িবগত িদেনর কায ȟɈেমর িরিভউ, ই-ফাইল (নিথ) এর ২য় ভাস ȟন 

পিরিচিত,িসে̙েম লগইন পিɈয়া, UI পিরিচিত, ডাক আপেলাড ও 
ǯɛরণ, খসড়া ডাক সংরɻণ ও ǯɛরণ, OCR এর Εবহার 

এҧআই ɛিতিনিধ 

১০:৩০-১০:৪৫ িবরিত  

১০:৪৫-১১:৪৫ 

নাগিরক ডাক আপেলাড ও ǯɛরণ, আগত ডাক, ডাক িসল ǰতির 
করা,ডাক ǯɛরণ, ডাক ɑɇািকং, ডাক ািগং, ডাক সাচ ȟ, ǯɛিরত ডাক 
ǯদখা ও ডাক িন̑িʯ করা, সংӔিɳ ǯশয়ািরং, পɖজাির ̸প ও গাড ȟ 

ফাইল 

এҧআই ɛিতিনিধ 

১১:৪৫-১২:৪৫ 

Εিɳগত ǯফা˹ার, ডাক বাছাইকরন ও বাছাইҍত ডাক ও ডাক ǯমӂɇর 
িব̜ািরত আেলাচনা, িসে̙েম ডাক নিথজাত করার ɛিɈয়া, ডাক 
আকȟাইভ করার ɛিɈয়া, আকȟাইভড ও নিথজাতҍত ডাক ǯফরত 

আনার ɛȡিɈয়া, িনবːন বিহ এবং ɛিতেবদন 

এҧআই ɛিতিনিধ 

১২:৪৫-১:৪৫ নামাজ ও মΒা̧ িবরিত  

১:৪৫-২:৪৫ 

ই-ফাইল (নিথ) নҶন িসে̙েম নিথর ধরন ǰতির, নিথ ǰতির, নিথেত 
অӂেমাদন ǯদওয়া, নিথ ǯলেভিলং, িনয়িˈত কায ȟিদবস ও ·াɻিরত 
এর িব̜ািরত আেলাচনা এবং ӆেব ȟ ǰতিরҍত নিথ স˫দনা করা, 

আগত/ ǯɛিরত/সকল নিথ ǯমӂɇর ǯনাট তািলকা ও নিথ তািলকা এর 
িব̜ািরত ধারনা ɛদান, নҶন িসে̙েম ডাক িনিথেত ǯপশ করার 

ɛিɈয়া, নিথেত িসʺাˉ ǯদওয়া 

এҧআই ɛিতিনিধ 

২:৪৫-৩:৪৫ 

অӂেʑদ ǯলখা, ǯনােট িবিভˑ ধরেনর পতাকা, ǯনাটাӂেʑদ ও সংӔিɳ 
ɛদান, ǯনাটাংেশ ভেয়স ҧ ǯটɼট এর Εবহার, অӂেʑদ স˫দনা ও 
পরবত̭ ɛাপকেক পাঠােনা, খসড়া অӂেʑদ সংরɻণ ও খসড়া পɖ 

ǰতিরর ɛিɈয়া, পেɖর ধরন এবং সরকাির, আধা-সরকাির, ̤ারকপɖ, 
ɛিতেবদন ও সারসংেɻপ ইতɇািদ ǰতিরর পিɈয়া, পɖ স˫াদনা 

এҧআই ɛিতিনিধ 

৩:৪৫-৪:৪৫ 

খসড়াপɖ অӂমাদন, পɖজারীকরণ ও নিথ িন̑িʯ করা এবং ǯনােট 
অӂেমাদন পয ȟােলাচনা, জািরҍত পɖ ǯɶািনং, জািҍত পেɖর অব̝া, 

িফডΕাক, িরিভউ ও ɛে̆াʯরপব ȟ এবং অংশɊহণকারীেদর 
মতামতɊহন 

এҧআই ɛিতিনিধ 

৪:৪৫-৫:০০ সমাপনী অӂ̎ােনর ɛধান অিতিথর বɳΕ 
জনাব ǯমাহা˰দ ǯখারেশদ আলম খান, 

ǯজলা ɛশাসক, ǯনায়াখালী 
 

 


