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(একই তািরখ ও ারেকর লািভিষ  হেব) 
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 

িসিভল সাজেনর কায ালয়, ফনী। 
www.cs.feni.gov.bd 

ারক নং-িসএসএফ/ াঃিশঃশাঃ/নাগিরক সনদ/২০১৮/২৫৫২             তািরখ : ২১/১০/২০১৮ি : 
 

িবষয় :- িসিভল সাজন অিফস ফনীর নাগিরক সনদ ণরায় রণ সে ।   

উপেরা  িবষেয়র ি েত চািহত ত  িনে া  ছেক রণ ব ক হাড কিপ ও সফটকিপ আপনার সদয় অবগিত ও েয়াজনীয় ব া হেনর জ  রণ করা হেলা।  

: 
নং 

সবার নাম েয়াজনীয় সেব া  
সময় (ঘ া/িদন/মাস) 

েয়াজনীয় কাগজপ  েয়াজনীয় কাগজ  াি র 
ান 

িফ/চােজস দািয় া  কম কত া ঊ তন কম কত া যার কােছ আিপল করা 
যােব 

০১ নব িনেয়াগ া  চা রী াথ েদর 
া গত সনদ দান 

১ কম িদবস  ১। িসিভল সাজন, ফনীর অ েল কাড নং-১-২৭০১-০০০১-২৬৮১ ত সানালী াংক, 
ফনী শাখায় ৫০ টাকা চালােনর মা েম জমা িদেয় চালােনর লকিপ িসিভল সাজন 

বরাবর দািখল করেত হেব। 
২। িসিভল সাজন বরাবের ৫০ টাকা নগদ দান করেত হেব।  
৩। িনেয়াগ আেদেশর ফেটাকিপ-০১ কিপ। 
৪। া  পরী ার (X-Ray Chest P/A view, ECG, Urine R/M/E, Blood 
CBC, Serum Creatinine,  HBs Ag, Dope Test) িরেপাট দািখল করেত 
হেব। 

১। সানালী াংক, ফনী শাখা।  
২। িনেয়াগকারী ক প । 
৩। য কান সরকারী হাসপাতাল 
অথবা রিজে শন া  
বসরকারী হাসপাতাল বা 

ি িনক।   

১০০ টাকা মিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ধান সহকারী 

িসিভল সাজন অিফস, ফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

০২ একােডিমক সনদ সং া  বয়স 
িনধ ারণ 

১ কম িদবস  ১। আেবদনকারী ক ক িসিভল সাজন, ফনী বরাবর সাদাকাগেজ আেবদনপ  দািখল। 
২। সংি  িশ া বােড জ তািরখ সংেশাধেনর জ  িনধ ািরত আেবদন ফরেমর ১কিপ 
সত ািয়ত ফেটাকিপ।  
৩। জ  সনেদর সত ািয়ত ১কিপ ফেটাকিপ।  

১। সংি  ক প  
২। শাখা-১, িসিভল সাজন 
অিফস, ফনীেত পরামেশ র জ  
যাগােযাগ করা যেত পাের। 

িবনা ে  মিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ধান সহকারী 

িসিভল সাজন অিফস, ফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

০৩ জ  িনব েন বয়স সংেশাধেনর 
জ  এ - র িরেপাট পাওয়ার 
আেবদন অ ায়ন 

১ কম িদবস  ১। আেবদনকারী ক ক িসিভল সাজন বরাবর সাদাকাগেজ আেবদনপ  দািখল। 
২। জ  িনব ন কােড র ১কিপ সত ািয়ত ফেটাকিপ।  

১। সংি  ক প  
২। শাখা-১, িসিভল সাজন 
অিফস, ফনীেত পরামেশ র জ  
যাগােযাগ করা যেত পাের। 

িবনা ে  মিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ধান সহকারী 

িসিভল সাজন অিফস, ফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

০৪ ািত ািনক েয়াজেন বয়স িনধ ারণ 
সং া  এ - র িরেপাট পাওয়ার 
আেবদন অ ায়ন। 

১ কম িদবস  ১। িনিদ  িত ান ক ক িরত চািহদাপ । সংি  িত ান িবনা ে  মিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ধান সহকারী 

িসিভল সাজন অিফস, ফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

০৫ বয়স িনেধ ারণী সনদ দান ১ কম িদবস ১। এ - র িতেবদন। রিডওলিজ/ শাসন শাখা ২৫০ 
শ া জলা সদর হাসপাতাল, 

ফনী।  

িবনা ে  সংি  কনসাল া / মিডেকল 
অিফসার/আবািসক মিডেকল অিফসার, ২৫০ 

শ া জলা সদর হাসপাতাল, ফনী। 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 
০৬ নাগিরকেদর চািহদার িভি েত 

া গত সনদ দান 
১ কম িদবস ১। আেবদনকারী ক ক িসিভল সাজন, ফনী বরাবর সাদাকাগেজ আেবদনপ  দািখল।  

২। জ  িনব ন/জাতীয় পিরচয়প /পাসেপােট র ১কিপ সত ািয়ত ফেটাকিপ।  
৩। িসিভল সাজন, ফনীর অ েল কাড নং-১-২৭০১-০০০১-২৬৮১ ত সানালী াংক, 
ফনী শাখায় ৫০ টাকা চালােনর মা েম জমা িদেয় চালােনর লকিপ িসিভল সাজন 

বরাবর দািখল করেত হেব। 
৪। িসিভল সাজন বরাবের ৫০ টাকা নগদ দান করেত হেব।  
৫। া  পরী ার (X-Ray Chest P/A view, ECG, Urine R/M/E, Blood 
CBC, Serum Creatinine,  HBs Ag, Dope Test) িরেপাট দািখল করেত 
হেব। 

১। সানালী াংক ফনী শাখা।  
২। য কান সরকারী হাসপাতাল 
অথবা রিজে শন া  
বসরকারী হাসপাতাল বা 

ি িনক।   

১০০ টাকা মিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ধান সহকারী 

িসিভল সাজন অিফস, ফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 



 φ  

 

০৭ িবেদশ গমিন েদর া গত সনদ 
দান ( কািরয়া িতত) 

১ কম িদবস ১। আেবদনকারী ক ক িসিভল সাজন, ফনী বরাবর সাদাকাগেজ আেবদনপ  দািখল।  
২। পাসেপােট র সত ািয়ত ১কিপ ফেটাকিপ।  
৩। িসিভল সাজন, ফনীর অ েল কাড নং-১-২৭০১-০০০১-২৬৮১ ত সানালী াংক, 
ফনী শাখায় ২৫০ টাকা চালােনর মা েম জমা িদেয় চালােনর লকিপ িসিভল সাজন 

বরাবর দািখল করেত হেব। 
৪। িসিভল সাজন বরাবের ২৫০ টাকা নগদ দান করেত হেব।  
৫। া  পরী ার (Blood CBC, RBS, Urine R/M/E, Stool R/M/E, 
HBs Ag, VDRL, TPHA, Serum Bilirubin, X-Ray Chest P/A 
view, ECG, USG of whole abdomen, RBS with CUS, Blood 
grouping & Rh typing) িরেপাট দািখল করেত হেব। 

১। সানালী াংক ফনী শাখা।  
২। য কান সরকারী হাসপাতাল 
অথবা রিজে শন া  
বসরকারী হাসপাতাল বা 

ি িনক অথবা কান িনধ ািরত 
দশ ক ক িনধ ািরত িত ান।  

৫০০ টাকা মিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ধান সহকারী 

িসিভল সাজন অিফস, ফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

০৮ িবেদশ গমিন েদর া গত সনদ 
দান 

( মা  কািরয়া গমিন েদর জন) 

১ কম িদবস ১। আেবদনকারী ক ক িসিভল সাজন. ফনী বরাবর সাদাকাগেজ আেবদনপ  দািখল।  
২। পাসেপােট র ১কিপ সত ািয়ত ফেটাকিপ।  
৩। িসিভল সাজন, ফনীর অ েল কাড নং-১-২৭০১-০০০১-২৬৮১ ত সানালী াংক, 
ফনী শাখায় ২৫০ টাকা চালােনর মা েম জমা িদেয় চালােনর লকিপ িসিভল সাজন 

বরাবর দািখল করেত হেব। 
৪। িসিভল সাজন বরাবের ২৫০ টাকা নগদ দান করেত হেব।  
৫। া  পরী ার (Blood CBC, RBS, Urine R/M/E, Stool R/M/E, 
HBs Ag, VDRL, TPHA, Serum Bilirubin, X-Ray Chest P/A 
view, ECG, USG of whole abdomen, RBS with CUS, Blood 
grouping & Rh typing, SGPT, SGOT, Serum Lipid Profile) 
িরেপাট দািখল করেত হেব। 

১। সানালী াংক ফনী শাখা।  
২। য কান সরকারী হাসপাতাল 
অথবা রিজে শন া  
বসরকারী হাসপাতাল বা 

ি িনক অথবা সংি  দশ 
ক ক িনধ ািরত িত ান।  

৫০০ টাকা মিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ধান সহকারী 

িসিভল সাজন অিফস, ফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

০৯ াইিভং লাইেস  াি র আেবদেনর 
জ  া গত সনদ দান  

১ কম িদবস ১। াইিভং লাইেস  াি র আেবদন ফরম 
২। া  পরী ার (X-Ray Chest P/A view, ECG, Urine R/M/E, Blood 
CBC, Serum Creatinine,  HBs Ag, Hearing test, Vision test, 
Blood grouping, Dope Test) িরেপাট দািখল করেত হেব।  
৩। িসিভল সাজন, ফনীর অ েল কাড নং-১-২৭০১-০০০১-২৬৮১ ত সানালী াংক, 
ফনী শাখায় ৫০ টাকা চালােনর মা েম জমা িদেয় চালােনর লকিপ িসিভল সাজন 

বরাবর দািখল করেত হেব। 
৪। িসিভল সাজন বরাবের ৫০ টাকা নগদ দান করেত হেব।  
৫। স েতালা ২কিপ রি ন পাসেপাট সাইেজর ছিব।  

১। িবআর এ অিফস, 
কাট িবি ং চ র, ফনী/ 

http://www.brta.gov.bd 
২। সানালী াংক ফনী শাখা।  
৩। য কান সরকারী হাসপাতাল 
অথবা রিজে শন া  
বসরকারী হাসপাতাল বা 

ি িনক।  

১০০ টাকা মিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ধান সহকারী 

িসিভল সাজন অিফস, ফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

১০ িভক েমর বয়স িনধ ারণ সং া  
এ - র িরেপাট পাওয়ার আেবদন 
অ ায়ন। 

১ কম িদবস ১। মহামা  কাট/থানা থেক িরত চািহদাপ ।  ১। মহামা  কাট/সংি  থানা িবনা ে  মিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ধান সহকারী 

িসিভল সাজন অিফস, ফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

১১ িভক েমর া  পরী ার আেবদন 
অ ায়ন 

১ কম িদবস ১। মহামা  কাট/থানা থেক িরত চািহদাপ ।  ১। মহামা  কাট/সংি  থানা িবনা ে  মিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ধান সহকারী 

িসিভল সাজন অিফস, ফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

১২ িভক েমর া  পরী ার 
িতেবদন রণ। 

১ কম িদবস ১। ফনী সদর হাসপাতােল গ ত িনধ ািরত মিডেকল বাড ক ক িরত িতেবদন।  
 
 
 
 

 

রিডওলিজ/ শাসন শাখা 
২৫০ শ া জলা সদর 
হাসপাতাল, ফনী। 

িবনা ে  মিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ধান সহকারী 

িসিভল সাজন অিফস, ফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 



 χ  

 

১৩ িভক েমর বয়স িনধ ারণ সং া  
এ - র িতেবদন রণ। 

১ কম িদবস ১। ফনী সদর হাসপাতােল গ ত িনধ ািরত মিডেকল বাড ক ক িরত এ - র 
িতেবদন। 

রিডওলিজ/ শাসন শাখা 
২৫০ শ া জলা সদর 
হাসপাতাল, ফনী। 

িবনা ে  মিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ধান সহকারী 

িসিভল সাজন অিফস, ফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

১৪ পা  মেট ম করার জ  আেবদন 
অ ায়ন। 

১ কম িদবস ১। মহামা  কাট/থানা থেক িরত চািহদাপ ।  আবািসক মিডেকল 
অিফসার/ শাসন শাখা 
২৫০ শ া জলা সদর 

হাসপাতাল, ফনী। 

িবনা ে  মিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ধান সহকারী 

িসিভল সাজন অিফস, ফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

১৫ পা  মেট ম িতেবদন রণ  ১ কম িদবস ১। ফনী সদর হাসপাতাল হেত িরত পা  মেট ম িতেবদন। আবািসক মিডেকল 
অিফসার/ শাসন শাখা 
২৫০ শ া জলা সদর 

হাসপাতাল, ফনী। 

িবনা ে  মিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ধান সহকারী 

িসিভল সাজন অিফস, ফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

১৬ হ যা ীেদর া  পরী া ও কা 
দান 

১ কম িদবস ১। স েতালা ১কিপ রি ন পাসেপাট সাইেজর ছিব।  
২। িপলি ম আইেডি িফেকশন ন র,   
৩। পাসেপাট এর ১ কিপ সত ািয়ত ফেটাকিপ 
৪। া  পরী ার িরেপাট (িনেদ শনা অ যায়ী)।  

১। সংি  হ  এেজি  অথবা 
সংি  িত ান 
২। য কান সরকারী হাসপাতাল 
অথবা রিজে শন া  
বসরকারী হাসপাতাল বা 

ি িনক। 

িবনা ে  মিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ধান সহকারী 

িসিভল সাজন অিফস, ফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

১৭ ি েযা ােদর িচিকৎসা সং া  
আিথ ক সহায়তা 

৭ কম িদবস ১। সরকারী হাসপাতােলর সংি  িচিকৎসেকর ব াপ  অ যায়ী িচিকৎসা খরেচর 
ভাউচার। 
২। ি েযা ার মাণপ  (লাল ি বাতা/ ি েযা া সনদপ ) এর ০১ কিপ সত ািয়ত 
ফেটাকিপ। 
 

১। সংি  হাসপাতাল 
২। সবা িহতা িনজ ক ক 
দািখল করেবন।  

িবনা ে  মিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ধান সহকারী 

িসিভল সাজন অিফস, ফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

১৮ সরকারী কম কতােদর বািষ ক া  
পরী া   

১ কম িদবস ১। িন িলিখত া  পরী ার িরেপাট (X-Ray Chest, ECG, Vision 
test, Height, Weight, Blood Pressure)  
২। বািষ ক গাপনীয় িতেবদন ফরম। 

১। য কান সরকারী হাসপাতাল 
অথবা রিজে শন া  
বসরকারী হাসপাতাল বা 

ি িনক। 
২। সংি  অিফস  

িবনা ে  মিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
গাপনীয় শাখা 

িসিভল সাজন অিফস, ফনী 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 



 ψ  

 

১৯ সরকারী ১ম ণীর কমকতােদর  
পনশন/আ েতািষক াি র 

কাগজপ  অ ায়ন 

১ কম িদবস ১। পনশন ফরম ২। আেবদনকারীর পাসেপাট সাইেজর ১ কিপ ছিব। 
৩। ন না া র ও প চ আ েলর ছাপ ৪। অবসর হেনর আেদেশর কিপ।  
৫। না দাবী ছাড়প  ৬। শষ বতন ত য়ন পে র লকিপ 
৭। অ ীকার নামা ৮। জীবন া   ৯। চা রী িববরনী ( ল কিপ সহ) 
১০। অিডট ছাড়প  ১১। উ রািধকার ছাড়প  ১২। দািয়  হ া র এর কাগজ 

১। সবা িহতা িনজ ক ক 
এবং কম ল হেত সং হ করেত 
পারেবন।  

িবনা ে  শাখা-৩  
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০১৭১২-০২৩৮৭২ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

২০ সরকারী ৩য় ও ৪থ ণীর 
কম চারীেদর পনশন/আ েতািষক 
ম র 

৩ কম িদবস ১। পনশন ফরম ২। আেবদনকারীর পাসেপাট সাইেজর ১ কিপ ছিব। 
৩। ন না া র ও প চ আ েলর ছাপ ৪। অবসর হেনর আেদেশর কিপ। ৫। না দাবী 
ছাড়প  ৬। শষ বতন ত য়ন পে র লকিপ 
৭। অ ীকার নামা ৮। জীবন া   ৯। চা রী িববরনী ( ল কিপ সহ) 
১০। অিডট ছাড়প  ১১। উ রািধকার ছাড়প  ১২। দািয়  হ া র এর কাগজ 

১। সবা িহতা িনজ ক ক 
এবং কম ল হেত সং হ করেত 
পারেবন।  

িবনা ে  ধান সহকারী 
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

২১ কম কতা/কম চারীেদর িজিপএফ 
ম রীর জ  আেবদনপ  অ ায়ন 

১ কম িদবস ১। সাদা কাগেজ আেবদনপ । ২। িনধ ািরত ফরম (বাংলােদশ ফরম-২৬৩৯) 
৩। জলা িহসাব র ণ কম কতা ক ক দ  আমানতী িহসাব পে র ল 
অ িলিপ ৪। সংি  কম কতা /কম চারীর এইচআরএম বােয়াডাটা।  

১। http://www. 
forms.gov.bd অথবা 
সংি  িত ান 
২। জলা িহসাব র ণ অিফস 
৩। িহসাব শাখা, সংি  

িত ান 

িবনা ে  ধান সহকারী 
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

শাখা-৩  
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০১৭১২-০২৩৮৭২ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

২২ বিহঃ বাংলােদশ (অিজত/িশ া) 
র আেবদন অ ায়ন  

১ কম িদবস ১। সাদা কাগেজ আেবদনপ । ২। িনধ ািরত ফরম (বাংলােদশ ফরম-২৩৯৫) 
৩। জলা িহসাব র ন কমকতা ক ক দ   া তার িতেবদন 
( গেজেটড কমকতার ে ) ৪।  া তার ত য়নপ  (নন গেজেটড 
কমচারীর ে ) ৫। অফার লটার ৬। িলেয়ন শেষ দেশ িফের আসার 
অ ীকারনামা ৭। সংি  কম কতা /কম চারীর এইচআরএম বােয়াডাটা।  

১। http://www. 
forms.gov.bd অথবা 
সংি  িত ান 
২। িহসাব শাখা ও শাসন-১ ও 
৩ শাখা, িসিভল সাজন অিফস 
ফনী 

 

িবনা ে  ধান সহকারী 
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

শাখা-৩  
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০১৭১২-০২৩৮৭২ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

২৩ অিজত / াি  িবেনাদন  
(১ মাস পয ) 

ােজেটড কমকত ার 
ে  ৭ কমিদবস এবং 

ননেগেজেটড কমচারীর 
ে  ৫ কমিদবস 

১। সাদা কাগেজ আেবদনপ  
২। িনধ ািরত ফরম(বাংলােদশ ফরম ন র ২৩৯৫) 
৩। জলা িহসাব র ন কমকতা ক ক দ   া তার িতেবদন 
( গেজেটড কম কতার ে ) ৪।  া তার ত য়নপ  (নন গেজেটড 
কম চারীর ে ) ৫। সংি  কম কতা /কম চারীর এইচআরএম বােয়াডাটা। 

১। http://www. 
forms.gov.bd অথবা 
সংি  িত ান 
২। িহসাব শাখা ও শাসন-১ ও 
৩ শাখা, িসিভল সাজন অিফস 
ফনী 

  

িবনা ে  ধান সহকারী 
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

শাখা-৩  
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০১৭১২-০২৩৮৭২ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

২৪ মা কালীন  ৩ কমিদবস ১। সাদা কাগেজ আেবদনপ  
২। যথাযথ ক পে র অ ায়নপ  
৩। মিডেকল সনদপ  
৪। সংি  কম কতা /কম চারীর এইচআরএম বােয়াডাটা। 
 

১। ১। http://www. 
forms.gov.bd অথবা 
সংি  িত ান 
২। শাসন-১ ও ৩ শাখা, িসিভল 
সাজন অিফস ফনী 
৩। সংি  িচিকৎসক 
 

িবনা ে  ধান সহকারী 
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

শাখা-৩  
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০১৭১২-০২৩৮৭২ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 



 ω  

 

২৫ বািষ ক বতন ি  ১ কম িদবস ১। সাদা কাগেজ আেবদনপ  
২। হালনাগাদ বািষ ক গাপনীয় িতেবদন। 

১। িহসাব শাখা ও শাসন-১ ও 
৩ শাখা, িসিভল সাজন অিফস 
  

িবনা ে  ধান সহকারী 
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

শাখা-৩  
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০১৭১২-০২৩৮৭২ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

২৬  খা  ত ও িব য় িত ােনর 
কমচারীেদর মিডেকল সনদ দান 

৩ কম িদবস ১। িসিভল সাজন বরাবের সাদা কাগেজ আেবদন  
২। জাতীয় পিরচয়প /জ  িনব ন সনেদর সত ািয়ত ০১ কিপ ফেটাকিপ  

১। সবা িহতা িনজ ক ক 
এবং কম ল হেত সং হ করেত 
পারেবন।  

িবনা ে  জলা ােনটারী ই েপ র 
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০১৭১৭-৩০৬১৪৭ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

২৭ খা  িত ােনর ি িমেসস লাইেস  
(ন ন) 

৭ কম িদবস ১। িনধ ািরত ফরেম আেবদনপ  
২। কমচারীেদর মিডেকল িফটেনস সনদপ  
৩। ড লাইেস  
৪। আেবদনকারীরর ১কিপ পাসেপাট সাইেজর রি ন সত ািয়ত ছিব। 
৫। আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পে র সত ািয়ত ০১ কিপ ফেটাকিপ 
৬। িসিভল সাজন, ফনীর অ েল কাড নং-১-২৭০১-০০০১-২৬৮১ ত সানালী 

াংক, ফনী শাখায় ১০ টাকা চালােনর মা েম জমা িদেয় চালােনর লকিপ িসিভল 
সাজন বরাবর দািখল করেত হেব। 

১। ১। http://www. 
forms.gov.bd অথবা 
সংি  িত ান 
২। িসিভল সাজন অিফস 
৩। সংি  িত ান 
৪। সানালী াংক, ফনী শাখা 

১০ টাকা জলা ােনটারী ই েপ র 
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০১৭১৭-৩০৬১৪৭ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

২৮ খা  িত ােনর ি িমেসস লাইেস  
(নবায়ন) 

৭ কম িদবস ১। িনধ ািরত ফরেম আেবদনপ  
২। কমচারীেদর মিডেকল িফটেনস সনদপ  
৩। ড লাইেস  
৪। আেবদনকারীরর ১কিপ পাসেপাট সাইেজর রি ন সত ািয়ত ছিব। 
৫। আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পে র সত ািয়ত ফেটাকিপ 
৬। িসিভল সাজন, ফনীর অ েল কাড নং-১-২৭০১-০০০১-২৬৮১ ত সানালী 

াংক, ফনী শাখায় ৫ টাকা চালােনর মা েম জমা িদেয় চালােনর লকিপ িসিভল 
সাজন বরাবর দািখল করেত হেব। 

১। http://www. 
forms.gov.bd অথবা 
সংি  িত ান 
২। িসিভল সাজন অিফস 
৩। সংি  িত ান 
৪। সানালী াংক, ফনী শাখা 

৫ টাকা জলা ােনটারী ই েপ র 
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০১৭১৭-৩০৬১৪৭ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

২৯ পদ ায়ীকরণ আেবদন অ ায়ন ১ কম িদবস ১। সাদা কাগেজ আেবদন ২। িলশ ভিরিফেকশন িতেবদন ৩। িবগত ৩ 
বছেরর বািষ ক গাপনীয় িতেবদন ৪। চা রী সে াষজনক মেম ত য়নপ  
৫। িবভাগীয় মামলা নাই মেম ত য়নপ   

১। সবা িহতা িনজ ক ক 
সং িহত  
২। সংি  ক প  

িবনা ে  ধান সহকারী 
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

শাখা-৩  
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০১৭১২-০২৩৮৭২ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

৩০ ক ান তহিবল হেত সাহা  াি র 
আেবদন অ ায়ন 

২কম িদবস ১। িনধ ািরত ফরেম আেবদন (ফরম নং-২)  
২। িনধ ািরত ফরেম ৫ আ েলর ছাপ  
৩। স েতালা পাসেপাট  সাইেজর ৪ কিপ সত ািয়ত রি ন ছিব 
৪। ইউিনয়ন চয়ার ান ক ক উ রািধকার সনদ । 
৫। িচিকৎসক ক ক  সনদ   
৬। আেবদনকারীর নাগিরক সনদ 
৭। আেবদনকারীর এইচআরএম বােয়াডাটা 

১। www.bkkb. 
gov.bd  
২। সবা িহতা িনজ ক ক 
সং িহত  
৩। সংি  ক প  
৪। সংি  ইউিনয়ন পিরষদ 
৫। সংি  িচিকৎসক 

নাই  মিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮  
িহসাব র ক 

+৮৮০১৮১৯-৫২৭০০৭ 
ই- মইলঃ Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 



 ϊ  

 

৩১ চািহদার িভি েত ত  দান ৩ কম িদবস ১। ত  াি র জ  আেবদন ফরম (ত  অিধকার আইন এর িনধ ািরত 
রণ ত ফরম-ক) 

২। িবেশষ ে  ত  অিধকার আইন মাতােবক দ  িফ 
 
 

১। ত  কিমশেনর ওেয়বসাইট 
(http://www.infoco
m.gov.bd) 
২। ত  দানকারী কমকত া 

িবনা ে / 
আইন অ যায়ী 

দ  িফ 

মিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
া  িশ া অিফসার 

িসিভল সাজন অিফস, ফনী 
+৮৮০৩৩১-৬৩৫০৮ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

৩২ কমকতা/কমচারীেদর বদিলর 
আেবদনপ  অ ায়ন 

১ কম িদবস ১। িসিভল সাজন বরাবের সাদা কাগেজ আেবদন 
২। সংি  ক পে র অ ায়নপ  
৩। সংি  াি র এইচআরএম বােয়াডাটা 

১। সংি  ক প  
 

িবনা ে  ধান সহকারী 
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

শাখা-৩  
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০১৭১২-০২৩৮৭২ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

E‘‘mail-feni@cs.dghs.gov.bd 

৩৩ অ মতাজিনত সনদ দান ৭ কম িদবস ১। িসিভল সাজন বরাবের সাদা কাগেজ আেবদন 
২। সংি  ক পে র অ ায়ন প  
৩। শািররীক সম া সং া  পরী ার িরেপাট স হ 
৪। জাতীয় পিরচয়প /জ  িনব ন সনেদর সত ািয়ত ০১ কিপ ফেটাকিপ 

১। সংি  ক প  
২। সংি  িচিকৎসক 
৩। সরকারী/ বসরকারী 
রিজ াড হাসপাতাল/ ি িনক 

িবনা ে  মিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজন অিফস, ফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ধান সহকারী 

িসিভল সাজন অিফস, ফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজন, ফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

E‘‘mail-feni@cs.dghs.gov.bd 

 

 

 
    উপ পিরচালক 
    গভেন  ইেনােভশন ইউিনট 
    ধানম ীর কায ালয়, ঢাকা।  

 ডাঃ হাসান শাহিরয়ার কবীর (উপ পিরচালক) 
িসিভল সাজন, ফনী। 

ফান : +৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 
ই- মইল : feni@cs.dghs.gov.bd   

 
 


