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(একই তািরখ ও ̤ারেকর ̝লািভিষɳ হেব) 
গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 

িসিভল সাজȟেনর কায ȟ ালয়, ǯফনী। 
www.cs.feni.gov.bd 

̤ারক নং-িসএসএফ/·াঃিশঃশাঃ/নাগিরক সনদ/২০১৮/২৫৫২             তািরখ : ২১/১০/২০১৮িɉ: 
 

িবষয় :- িসিভল সাজȟন অিফস ǯফনীর নাগিরক সনদ ӆণরায় ǯɛরণ ɛসেʊ।   

উপেরাɳ িবষেয়র ǯɛিɻেত চািহত তΐ িনে˨াɳ ছেক ӆরণ ӆব ȟ ক হাড ȟকিপ ও সফটকিপ আপনার সদয় অবগিত ও ɛেয়াজনীয় Εব̝া Ɋহেনর জΓ ǯɛরণ করা হেলা।  

Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় সেব ȟ াʎ 
সময় (ঘ˂া/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজɛɖ ɛাি̟ র 
̝ান 

িফ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কমȟকত ȟ া ঊʺȟতন কম ȟকত ȟ া যার কােছ আিপল করা 
যােব 

০১ নব িনেয়াগɛা˖ চা̲রী ɛাথ̭েদর 
·া ɇ̝গত সনদ ɛদান 

১ কম ȟ িদবস  ১। িসিভল সাজȟন, ǯফনীর অӂ̳েল ǯকাড নং-১-২৭০১-০০০১-২৬৮১ ǯত ǯসানালী Εাংক, 
ǯফনী শাখায় ৫০ টাকা চালােনর মাΒেম জমা িদেয় চালােনর Ӓলকিপ িসিভল সাজȟন 
বরাবর দািখল করেত হেব। 
২। িসিভল সাজȟন বরাবের ৫০ টাকা নগদ ɛদান করেত হেব।  
৩। িনেয়াগ আেদেশর ফেটাকিপ-০১ কিপ। 
৪। ·া ɇ̝ পরীɻার (X-Ray Chest P/A view, ECG, Urine R/M/E, Blood 
CBC, Serum Creatinine,  HBs Ag, Dope Test) িরেপাট ȟ দািখল করেত 
হেব। 

১। ǯসানালী Εাংক, ǯফনী শাখা।  
২। িনেয়াগকারী কҸȟপɻ। 
৩। ǯয ǯকান সরকারী হাসপাতাল 
অথবা ǯরিজে̋শনɛা˖ 
ǯবসরকারী হাসপাতাল বা 
িɶিনক।   

১০০ টাকা ǯমিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ɛধান সহকারী 

িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

০২ একােডিমক সনদ সংɈাˉ বয়স 
িনধ ȟ ারণ 

১ কম ȟ িদবস  ১। আেবদনকারী কҸȟক িসিভল সাজȟন, ǯফনী বরাবর সাদাকাগেজ আেবদনপɖ দািখল। 
২। সংি̈ ̌ িশɻা ǯবােড ȟ জ˒তািরখ সংেশাধেনর জΓ িনধ ȟ ািরত আেবদন ফরেমর ১কিপ 
সতɇািয়ত ফেটাকিপ।  
৩। জ˒ সনেদর সতɇািয়ত ১কিপ ফেটাকিপ।  

১। সংি̙̈ কҸȟপɻ 
২। শাখা-১, িসিভল সাজȟন 
অিফস, ǯফনীেত পরামেশ ȟর জΓ 
ǯযাগােযাগ করা ǯযেত পাের। 

িবনাӒেΙ ǯমিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ɛধান সহকারী 

িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

০৩ জ˒ িনব েːন বয়স সংেশাধেনর 
জΓ এɼ-ǯর িরেপাট পাওয়ার 
আেবদন অɊায়ন 

১ কম ȟ িদবস  ১। আেবদনকারী কҸȟক িসিভল সাজȟন বরাবর সাদাকাগেজ আেবদনপɖ দািখল। 
২। জ˒ িনবːন কােড ȟ র ১কিপ সতɇািয়ত ফেটাকিপ।  

১। সংি̙̈ কҸȟপɻ 
২। শাখা-১, িসিভল সাজȟন 
অিফস, ǯফনীেত পরামেশ ȟর জΓ 
ǯযাগােযাগ করা ǯযেত পাের। 

িবনাӒেΙ ǯমিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ɛধান সহকারী 

িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

০৪ ɛািত̎ািনক ɛেয়াজেন বয়স িনধ ȟ ারণ 
সংɈাˉ এɼ-ǯর িরেপাট পাওয়ার 
আেবদন অɊায়ন। 

১ কম ȟ িদবস  ১। ӟিনিদ ȟ  ̌ɛিত̎ান কҸȟক ǯɛিরত চািহদাপɖ। সংি̈ ̌ ɛিত̎ান িবনাӒেΙ ǯমিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ɛধান সহকারী 

িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

০৫ বয়স িনেধ ȟ ারণী সনদ ɛদান ১ কম ȟ িদবস ১। এɼ-ǯর ɛিতেবদন। ǯরিডওলিজ/ɛশাসন শাখা ২৫০ 
শΗা ǯজলা সদর হাসপাতাল, 

ǯফনী।  

িবনাӒেΙ সংি̈̌ কনসাল΍া˂/ǯমিডেকল 
অিফসার/আবািসক ǯমিডেকল অিফসার, ২৫০ 

শΗা ǯজলা সদর হাসপাতাল, ǯফনী। 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 
০৬ নাগিরকেদর চািহদার িভিʯেত 

·া ɇ̝গত সনদ ɛদান 
১ কম ȟ িদবস ১। আেবদনকারী কҸȟক িসিভল সাজȟন, ǯফনী বরাবর সাদাকাগেজ আেবদনপɖ দািখল।  

২। জ˒ িনবːন/জাতীয় পিরচয়পɖ/পাসেপােট ȟ র ১কিপ সতɇািয়ত ফেটাকিপ।  
৩। িসিভল সাজȟন, ǯফনীর অӂ̳েল ǯকাড নং-১-২৭০১-০০০১-২৬৮১ ǯত ǯসানালী Εাংক, 
ǯফনী শাখায় ৫০ টাকা চালােনর মাΒেম জমা িদেয় চালােনর Ӓলকিপ িসিভল সাজȟন 
বরাবর দািখল করেত হেব। 
৪। িসিভল সাজȟন বরাবের ৫০ টাকা নগদ ɛদান করেত হেব।  
৫। ·া ɇ̝ পরীɻার (X-Ray Chest P/A view, ECG, Urine R/M/E, Blood 
CBC, Serum Creatinine,  HBs Ag, Dope Test) িরেপাট দািখল করেত 
হেব। 

১। ǯসানালী Εাংক ǯফনী শাখা।  
২। ǯয ǯকান সরকারী হাসপাতাল 
অথবা ǯরিজে̋শনɛা˖ 
ǯবসরকারী হাসপাতাল বা 
িɶিনক।   

১০০ টাকা ǯমিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ɛধান সহকারী 

িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 
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০৭ িবেদশ গমিনЌেদর ·া̝ɇগত সনদ 
ɛদান (ǯকািরয়া Εিতত) 

১ কম ȟ িদবস ১। আেবদনকারী কҸȟক িসিভল সাজȟন, ǯফনী বরাবর সাদাকাগেজ আেবদনপɖ দািখল।  
২। পাসেপােট ȟ র সতɇািয়ত ১কিপ ফেটাকিপ।  
৩। িসিভল সাজȟন, ǯফনীর অӂ̳েল ǯকাড নং-১-২৭০১-০০০১-২৬৮১ ǯত ǯসানালী Εাংক, 
ǯফনী শাখায় ২৫০ টাকা চালােনর মাΒেম জমা িদেয় চালােনর Ӓলকিপ িসিভল সাজȟন 
বরাবর দািখল করেত হেব। 
৪। িসিভল সাজȟন বরাবের ২৫০ টাকা নগদ ɛদান করেত হেব।  
৫। ·া ɇ̝ পরীɻার (Blood CBC, RBS, Urine R/M/E, Stool R/M/E, 
HBs Ag, VDRL, TPHA, Serum Bilirubin, X-Ray Chest P/A 
view, ECG, USG of whole abdomen, RBS with CUS, Blood 
grouping & Rh typing) িরেপাট দািখল করেত হেব। 

১। ǯসানালী Εাংক ǯফনী শাখা।  
২। ǯয ǯকান সরকারী হাসপাতাল 
অথবা ǯরিজে̋শনɛা˖ 
ǯবসরকারী হাসপাতাল বা 
িɶিনক অথবা ǯকান িনধ ȟ ািরত 
ǯদশ কҸȟক িনধ ȟ ািরত ɛিত̎ান।  

৫০০ টাকা ǯমিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ɛধান সহকারী 

িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

০৮ িবেদশ গমিনЌেদর ·া̝ɇগত সনদ 
ɛদান 
(ʹҿমাɖ ǯকািরয়া গমিনЌেদর জন) 

১ কম ȟ িদবস ১। আেবদনকারী কҸȟক িসিভল সাজȟন. ǯফনী বরাবর সাদাকাগেজ আেবদনপɖ দািখল।  
২। পাসেপােট ȟ র ১কিপ সতɇািয়ত ফেটাকিপ।  
৩। িসিভল সাজȟন, ǯফনীর অӂ̳েল ǯকাড নং-১-২৭০১-০০০১-২৬৮১ ǯত ǯসানালী Εাংক, 
ǯফনী শাখায় ২৫০ টাকা চালােনর মাΒেম জমা িদেয় চালােনর Ӓলকিপ িসিভল সাজȟন 
বরাবর দািখল করেত হেব। 
৪। িসিভল সাজȟন বরাবের ২৫০ টাকা নগদ ɛদান করেত হেব।  
৫। ·া ɇ̝ পরীɻার (Blood CBC, RBS, Urine R/M/E, Stool R/M/E, 
HBs Ag, VDRL, TPHA, Serum Bilirubin, X-Ray Chest P/A 
view, ECG, USG of whole abdomen, RBS with CUS, Blood 
grouping & Rh typing, SGPT, SGOT, Serum Lipid Profile) 
িরেপাট দািখল করেত হেব। 

১। ǯসানালী Εাংক ǯফনী শাখা।  
২। ǯয ǯকান সরকারী হাসপাতাল 
অথবা ǯরিজে̋শনɛা˖ 
ǯবসরকারী হাসপাতাল বা 
িɶিনক অথবা সংি̈ ̌ ǯদশ 
কҸȟক িনধ ȟ ািরত ɛিত̎ান।  

৫০০ টাকা ǯমিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ɛধান সহকারী 

িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

০৯ ɓাইিভং লাইেস˓ ɛাি˖র আেবদেনর 
জΓ ·া̝ɇগত সনদ ɛদান  

১ কম ȟ িদবস ১। ɓাইিভং লাইেস˓ ɛাি̟ র আেবদন ফরম 
২। ·া ɇ̝ পরীɻার (X-Ray Chest P/A view, ECG, Urine R/M/E, Blood 
CBC, Serum Creatinine,  HBs Ag, Hearing test, Vision test, 
Blood grouping, Dope Test) িরেপাট দািখল করেত হেব।  
৩। িসিভল সাজȟন, ǯফনীর অӂ̳েল ǯকাড নং-১-২৭০১-০০০১-২৬৮১ ǯত ǯসানালী Εাংক, 
ǯফনী শাখায় ৫০ টাকা চালােনর মাΒেম জমা িদেয় চালােনর Ӓলকিপ িসিভল সাজȟন 
বরাবর দািখল করেত হেব। 
৪। িসিভল সাজȟন বরাবের ৫০ টাকা নগদ ɛদান করেত হেব।  
৫। সΑেতালা ২কিপ রিʊন পাসেপাট সাইেজর ছিব।  

১। িবআরɪএ অিফস, 
ǯকাট ȟ িবি˹ ং চʮর, ǯফনী/ 
http://www.brta.gov.bd 
২। ǯসানালী Εাংক ǯফনী শাখা।  
৩। ǯয ǯকান সরকারী হাসপাতাল 
অথবা ǯরিজে̋শনɛা˖ 
ǯবসরকারী হাসপাতাল বা 
িɶিনক।  

১০০ টাকা ǯমিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ɛধান সহকারী 

িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

১০ িভকɪেমর বয়স িনধ ȟ ারণ সংɈাˉ 
এɼ-ǯর িরেপাট পাওয়ার আেবদন 
অɊায়ন। 

১ কম ȟ িদবস ১। মহামাΓ ǯকাট/থানা ǯথেক ǯɛিরত চািহদাপɖ।  ১। মহামাΓ ǯকাট ȟ/সংি̙̈ থানা িবনাӒেΙ ǯমিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ɛধান সহকারী 

িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

১১ িভকɪেমর ·া̝ɇ পরীɻার আেবদন 
অɊায়ন 

১ কম ȟ িদবস ১। মহামাΓ ǯকাট ȟ/থানা ǯথেক ǯɛিরত চািহদাপɖ।  ১। মহামাΓ ǯকাট ȟ/সংি̙̈ থানা িবনাӒেΙ ǯমিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ɛধান সহকারী 

িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

১২ িভকɪেমর ·া̝ɇ পরীɻার 
ɛিতেবদন ǯɛরণ। 

১ কম ȟ িদবস ১। ǯফনী সদর হাসপাতােল গɬত িনধ ȟ ািরত ǯমিডেকল ǯবাড কҸȟক ǯɛিরত ɛিতেবদন।  
 
 
 
 

 

ǯরিডওলিজ/ɛশাসন শাখা 
২৫০ শΗা ǯজলা সদর 
হাসপাতাল, ǯফনী। 

িবনাӒেΙ ǯমিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ɛধান সহকারী 

িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 



 χ  

 

১৩ িভকɪেমর বয়স িনধ ȟ ারণ সংɈাˉ 
এɼ-ǯর ɛিতেবদন ǯɛরণ। 

১ কম ȟ িদবস ১। ǯফনী সদর হাসপাতােল গɬত িনধ ȟ ািরত ǯমিডেকল ǯবাড ȟ কҸȟক ǯɛিরত এɼ-ǯর 
ɛিতেবদন। 

ǯরিডওলিজ/ɛশাসন শাখা 
২৫০ শΗা ǯজলা সদর 
হাসপাতাল, ǯফনী। 

িবনাӒেΙ ǯমিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ɛধান সহকারী 

িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

১৪ ǯপা̌ মেট ȟ ম করার জΓ আেবদন 
অɊায়ন। 

১ কম ȟ িদবস ১। মহামাΓ ǯকাট/থানা ǯথেক ǯɛিরত চািহদাপɖ।  আবািসক ǯমিডেকল 
অিফসার/ɛশাসন শাখা 
২৫০ শΗা ǯজলা সদর 

হাসপাতাল, ǯফনী। 

িবনাӒেΙ ǯমিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ɛধান সহকারী 

িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

১৫ ǯপা̌ মেট ȟ ম ɛিতেবদন ǯɛরণ  ১ কম ȟ িদবস ১। ǯফনী সদর হাসপাতাল হেত ǯɛিরত ǯপা̌ মেট ȟ ম ɛিতেবদন। আবািসক ǯমিডেকল 
অিফসার/ɛশাসন শাখা 
২৫০ শΗা ǯজলা সদর 

হাসপাতাল, ǯফনী। 

িবনাӒেΙ ǯমিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ɛধান সহকারী 

িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

১৬ হ́যাɖীেদর ·া̝ɇ পরীɻা ও ɪকা 
ɛদান 

১ কম ȟ িদবস ১। সΑেতালা ১কিপ রিʊন পাসেপাট সাইেজর ছিব।  
২। িপলিɊম আইেডি˂ িফেকশন নͯর,   
৩। পাসেপাট ȟ এর ১ কিপ সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
৪। ·া ɇ̝ পরীɻার িরেপাট (িনেদ ȟ শনা অӂযায়ী)।  

১। সংি̈̌ হ́ এেজি˓ অথবা 
সংি̈̌ ɛিত̎ান 
২। ǯয ǯকান সরকারী হাসপাতাল 
অথবা ǯরিজে̋শনɛা˖ 
ǯবসরকারী হাসপাতাল বা 
িɶিনক। 

িবনাӒেΙ ǯমিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ɛধান সহকারী 

িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

১৭ ӑিɳেযা া̋েদর িচিকৎসা সংɈাˉ 
আিথ ȟক সহায়তা 

৭ কম ȟ িদবস ১। সরকারী হাসপাতােলর সংি̙̈ িচিকৎসেকর Εব̝াপɖ অӂযায়ী িচিকৎসা খরেচর 
ভাউচার। 
২। ӑিɳেযাʺার ɛমাণপɖ (লাল ӑিɳবাতȟা/ӑিɳেযাʺা সনদপɖ) এর ০১ কিপ সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ। 
 

১। সংি̈̌ হাসপাতাল 
২। ǯসবা Ɋিহতা িনজ কҸȟক 
দািখল করেবন।  

িবনাӒেΙ ǯমিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ɛধান সহকারী 

িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

১৮ সরকারী কম ȟকতȟােদর বািষ ȟক ·া̝ɇ 
পরীɻা   

১ কম ȟ িদবস ১। িন˨িলিখত ·া ɇ̝ পরীɻার িরেপাট (X-Ray Chest, ECG, Vision 
test, Height, Weight, Blood Pressure)  
২। বািষ ȟ ক ǯগাপনীয় ɛিতেবদন ফরম। 

১। ǯয ǯকান সরকারী হাসপাতাল 
অথবা ǯরিজে̋শনɛা˖ 
ǯবসরকারী হাসপাতাল বা 
িɶিনক। 
২। সংি̙̈ অিফস  

িবনাӒেΙ ǯমিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ǯগাপনীয় শাখা 

িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 



 ψ  

 

১৯ সরকারী ১ম ǯɢণীর কমকতȟােদর  
ǯপনশন/আӂেতািষক ɛাি˖র 
কাগজপɖ অɊায়ন 

১ কম ȟ িদবস ১। ǯপনশন ফরম ২। আেবদনকারীর পাসেপাট সাইেজর ১ কিপ ছিব। 
৩। নӑনা ·াɻর ও পϲচ আЈেলর ছাপ ৪। অবসর Ɋহেনর আেদেশর কিপ।  
৫। না দাবী ছাড়পɖ ৬। ǯশষ ǯবতন ɛতɇয়ন পেɖর Ӓলকিপ 
৭। অʊীকার নামা ৮। জীবন Ӎʯাˉ  ৯। চা̲রী িববরনী (Ӓল কিপ সহ) 
১০। অিডট ছাড়পɖ ১১। উʯরািধকার ছাড়পɖ ১২। দািয়͉ হ̜াˉর এর কাগজ 

১। ǯসবা Ɋিহতা িনজ কҸȟক 
এবং কমȟ̝ল হেত সংɊহ করেত 
পারেবন।  

িবনাӒেΙ শাখা-৩  
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০১৭১২-০২৩৮৭২ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

২০ সরকারী ৩য় ও ৪থ ǯɢণীর 
কম ȟ চারীেদর ǯপনশন/আӂেতািষক 
মИর 

৩ কম ȟ িদবস ১। ǯপনশন ফরম ২। আেবদনকারীর পাসেপাট সাইেজর ১ কিপ ছিব। 
৩। নӑনা ·াɻর ও পϲচ আЈেলর ছাপ ৪। অবসর Ɋহেনর আেদেশর কিপ। ৫। না দাবী 
ছাড়পɖ ৬। ǯশষ ǯবতন ɛতɇয়ন পেɖর Ӓলকিপ 
৭। অʊীকার নামা ৮। জীবন Ӎʯাˉ  ৯। চা̲রী িববরনী (Ӓল কিপ সহ) 
১০। অিডট ছাড়পɖ ১১। উʯরািধকার ছাড়পɖ ১২। দািয়͉ হ̜াˉর এর কাগজ 

১। ǯসবা Ɋিহতা িনজ কҸȟক 
এবং কমȟ̝ল হেত সংɊহ করেত 
পারেবন।  

িবনাӒেΙ ɛধান সহকারী 
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

২১ কম ȟকতȟা/কমȟ চারীেদর িজিপএফ 
মИরীর জΓ আেবদনপɖ অɊায়ন 

১ কম ȟ িদবস ১। সাদা কাগেজ আেবদনপɖ। ২। িনধ ȟ ািরত ফরম (বাংলােদশ ফরম-২৬৩৯) 
৩। ǯজলা িহসাব রɻণ কমȟকতȟা কҸȟক ɛদʯ আমানতী িহসাব পেɖর Ӓল 
অӂিলিপ ৪। সংি̈̌ কম ȟকতȟা /কমȟ চারীর এইচআরএম বােয়াডাটা।  

১। http://www. 
forms.gov.bd অথবা 
সংি̈̌ ɛিত̎ান 
২। ǯজলা িহসাব রɻণ অিফস 
৩। িহসাব শাখা, সংি̙̈ 
ɛিত̎ান 

িবনাӒেΙ ɛধান সহকারী 
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

শাখা-৩  
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০১৭১২-০২৩৮৭২ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

২২ বিহঃ বাংলােদশ (অিজȟত/িশɻা) 
Ҝɪর আেবদন অɊায়ন  

১ কম ȟ িদবস ১। সাদা কাগেজ আেবদনপɖ। ২। িনধ ȟ ািরত ফরম (বাংলােদশ ফরম-২৩৯৫) 
৩। ǯজলা িহসাব রɻন কমকতȟা কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ ɛাΔতার ɛিতেবদন 
(ǯগেজেটড কমকতȟার ǯɻেɖ) ৪। Ҝɪ ɛাΔতার ɛতɇয়নপɖ (নন ǯগেজেটড 
কমচারীর ǯɻেɖ) ৫। অফার ǯলটার ৬। িলেয়ন ǯশেষ ǯদেশ িফের আসার 
অʊীকারনামা ৭। সংি̈̌ কমȟকতȟা /কমȟ চারীর এইচআরএম বােয়াডাটা।  

১। http://www. 
forms.gov.bd অথবা 
সংি̈̌ ɛিত̎ান 
২। িহসাব শাখা ও ɛশাসন-১ ও 
৩ শাখা, িসিভল সাজȟন অিফস 
ǯফনী 
 

িবনাӒেΙ ɛধান সহকারী 
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

শাখা-৩  
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০১৭১২-০২৩৮৭২ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

২৩ অিজȟত Ҝɪ/ɢাি̄  িবেনাদন Ҝɪ 
(১ মাস পযˉ) 

Όােজেটড কমকতȟার 
ǯɻেɖ ৭ কমিদবস এবং 
ননেগেজেটড কমচারীর 

ǯɻেɖ ৫ কমিদবস 

১। সাদা কাগেজ আেবদনপɖ 
২। িনধ ȟ ািরত ফরম(বাংলােদশ ফরম নͯর ২৩৯৫) 
৩। ǯজলা িহসাব রɻন কমকতȟা কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ ɛাΔতার ɛিতেবদন 
(ǯগেজেটড কমȟকতȟার ǯɻেɖ) ৪। Ҝɪ ɛাΔতার ɛতɇয়নপɖ (নন ǯগেজেটড 
কম ȟ চারীর ǯɻেɖ) ৫। সংি̈̌ কম ȟকতȟা /কমȟ চারীর এইচআরএম বােয়াডাটা। 

১। http://www. 
forms.gov.bd অথবা 
সংি̈̌ ɛিত̎ান 
২। িহসাব শাখা ও ɛশাসন-১ ও 
৩ শাখা, িসিভল সাজȟন অিফস 
ǯফনী 
  

িবনাӒেΙ ɛধান সহকারী 
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

শাখা-৩  
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০১৭১২-০২৩৮৭২ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

২৪ মাҸ͉কালীন Ҝɪ ৩ কমিদবস ১। সাদা কাগেজ আেবদনপɖ 
২। যথাযথ কҸȟপেɻর অɊায়নপɖ 
৩। ǯমিডেকল সনদপɖ 
৪। সংি̈̌ কমȟকতȟা /কমȟ চারীর এইচআরএম বােয়াডাটা। 
 

১। ১। http://www. 
forms.gov.bd অথবা 
সংি̈̌ ɛিত̎ান 
২। ɛশাসন-১ ও ৩ শাখা, িসিভল 
সাজȟন অিফস ǯফনী 
৩। সংি̙̈ িচিকৎসক 
 

িবনাӒেΙ ɛধান সহকারী 
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

শাখা-৩  
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০১৭১২-০২৩৮৭২ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 



 ω  

 

২৫ বািষ ȟক ǯবতন Ӎিʺ ১ কম ȟ িদবস ১। সাদা কাগেজ আেবদনপɖ 
২। হালনাগাদ বািষ ȟক ǯগাপনীয় ɛিতেবদন। 

১। িহসাব শাখা ও ɛশাসন-১ ও 
৩ শাখা, িসিভল সাজȟন অিফস 
  

িবনাӒেΙ ɛধান সহকারী 
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

শাখা-৩  
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০১৭১২-০২৩৮৭২ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

২৬  খাΑ ɛͼত ও িবɈয় ɛিত̎ােনর 
কমচারীেদর ǯমিডেকল সনদ ɛদান 

৩ কম ȟ িদবস ১। িসিভল সাজȟন বরাবের সাদা কাগেজ আেবদন  
২। জাতীয় পিরচয়পɖ/জ˒ িনবːন সনেদর সতɇািয়ত ০১ কিপ ফেটাকিপ  

১। ǯসবা Ɋিহতা িনজ কҸȟক 
এবং কম̝ল হেত সংɊহ করেত 
পারেবন।  

িবনাӒেΙ ǯজলা Νােনটারী ই˓েপɰর 
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০১৭১৭-৩০৬১৪৭ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

২৭ খাΑ ɛিত̎ােনর িɛিমেসস লাইেস˓ 
(নҶন) 

৭ কম ȟ িদবস ১। িনধ ȟ ািরত ফরেম আেবদনপɖ 
২। কমȟচারীেদর ǯমিডেকল িফটেনস সনদপɖ 
৩। ǯɑড লাইেস˓ 
৪। আেবদনকারীরর ১কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর রিʊন সতɇািয়ত ছিব। 
৫। আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত ০১ কিপ ফেটাকিপ 
৬। িসিভল সাজȟন, ǯফনীর অӂ̳েল ǯকাড নং-১-২৭০১-০০০১-২৬৮১ ǯত ǯসানালী 
Εাংক, ǯফনী শাখায় ১০ টাকা চালােনর মাΒেম জমা িদেয় চালােনর Ӓলকিপ িসিভল 
সাজন বরাবর দািখল করেত হেব। 

১। ১। http://www. 
forms.gov.bd অথবা 
সংি̈̌ ɛিত̎ান 
২। িসিভল সাজȟন অিফস 
৩। সংি̙̈ ɛিত̎ান 
৪। ǯসানালী Εাংক, ǯফনী শাখা 

১০ টাকা ǯজলা Νােনটারী ই˓েপɰর 
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০১৭১৭-৩০৬১৪৭ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

২৮ খাΑ ɛিত̎ােনর িɛিমেসস লাইেস˓ 
(নবায়ন) 

৭ কম ȟ িদবস ১। িনধ ȟ ািরত ফরেম আেবদনপɖ 
২। কমȟচারীেদর ǯমিডেকল িফটেনস সনদপɖ 
৩। ǯɑড লাইেস˓ 
৪। আেবদনকারীরর ১কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর রিʊন সতɇািয়ত ছিব। 
৫। আেবদনকারীর জাতীয় পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
৬। িসিভল সাজȟন, ǯফনীর অӂ̳েল ǯকাড নং-১-২৭০১-০০০১-২৬৮১ ǯত ǯসানালী 
Εাংক, ǯফনী শাখায় ৫ টাকা চালােনর মাΒেম জমা িদেয় চালােনর Ӓলকিপ িসিভল 
সাজন বরাবর দািখল করেত হেব। 

১। http://www. 
forms.gov.bd অথবা 
সংি̈̌ ɛিত̎ান 
২। িসিভল সাজȟন অিফস 
৩। সংি̙̈ ɛিত̎ান 
৪। ǯসানালী Εাংক, ǯফনী শাখা 

৫ টাকা ǯজলা Νােনটারী ই˓েপɰর 
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০১৭১৭-৩০৬১৪৭ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

২৯ পদ া̝য়ীকরণ আেবদন অɊায়ন ১ কম ȟ িদবস ১। সাদা কাগেজ আেবদন ২। Ӆিলশ ǯভিরিফেকশন ɛিতেবদন ৩। িবগত ৩ 
বছেরর বািষ ȟক ǯগাপনীয় ɛিতেবদন ৪। চা̲রী সেˉাষজনক মেম ȟ ɛতɇয়নপɖ 
৫। িবভাগীয় মামলা নাই মেম ȟ ɛতɇয়নপɖ  

১। ǯসবা Ɋিহতা িনজ কҸȟক 
সংҒিহত  
২। সংি̈̌ কҸȟপɻ 

িবনাӒেΙ ɛধান সহকারী 
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

শাখা-৩  
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০১৭১২-০২৩৮৭২ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

৩০ কΙান তহিবল হেত সাহাΗ ɛাি̟ র 
আেবদন অɊায়ন 

২কম ȟ িদবস ১। িনধ ȟ ািরত ফরেম আেবদন (ফরম নং-২)  
২। িনধ ȟ ািরত ফরেম ৫ আЈেলর ছাপ  
৩। সΑেতালা পাসেপাট ȟ  সাইেজর ৪ কিপ সতɇািয়ত রিʊন ছিব 
৪। ইউিনয়ন ǯচয়ারΖান কҸȟক উʯরািধকার সনদ । 
৫। িচিকৎসক কҸȟক ӓҶɇ সনদ   
৬। আেবদনকারীর নাগিরক সনদ 
৭। আেবদনকারীর এইচআরএম বােয়াডাটা 

১। www.bkkb. 
gov.bd  
২। ǯসবা Ɋিহতা িনজ কҸȟক 
সংҒিহত  
৩। সংি̈̌ কҸȟপɻ 
৪। সংি̈̌ ইউিনয়ন পিরষদ 
৫। সংি̈̌ িচিকৎসক 

নাই  ǯমিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮  
িহসাব রɻক 

+৮৮০১৮১৯-৫২৭০০৭ 
ই-ǯমইলঃ Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 



 ϊ  

 

৩১ চািহদার িভিʯেত তΐ ɛদান ৩ কম ȟ িদবস ১। তΐ ɛাি˖র জΓ আেবদন ফরম (তΐ অিধকার আইন এর িনধ ȟ ািরত 
Ӆরণҍত ফরম-ক) 
২। িবেশষ ǯɻেɖ তΐ অিধকার আইন ǯমাতােবক ɛদʯ িফ 
 
 

১। তΐ কিমশেনর ওেয়বসাইট 
(http://www.infoco
m.gov.bd) 
২। তΐ ɛদানকারী কমকতȟা 

িবনাӒেΙ/ 
আইন অӂযায়ী 

ɛদʯ িফ 

ǯমিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
·া ɇ̝ িশɻা অিফসার 

িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 
+৮৮০৩৩১-৬৩৫০৮ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

৩২ কম ȟকতȟা/কমচারীেদর বদিলর 
আেবদনপɖ অɊায়ন 

১ কম ȟ িদবস ১। িসিভল সাজȟন বরাবের সাদা কাগেজ আেবদন 
২। সংি̈̌ কҸȟপেɻর অɊায়নপɖ 
৩। সংি̈ ̙ Εািɳর এইচআরএম বােয়াডাটা 

১। সংি̙̈ কҸȟপɻ 
 

িবনাӒেΙ ɛধান সহকারী 
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

শাখা-৩  
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০১৭১২-০২৩৮৭২ 
Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

E‘‘mail-feni@cs.dghs.gov.bd 

৩৩ অɻমতাজিনত সনদ ɛদান ৭ কম ȟ িদবস ১। িসিভল সাজȟন বরাবের সাদা কাগেজ আেবদন 
২। সংি̙̈ কҸȟপেɻর অɊায়ন পɖ 
৩। শািররীক সমΝা সংɈাˉ পরীɻার িরেপাট ȟ সӒহ 
৪। জাতীয় পিরচয়পɖ/জ˒ িনবːন সনেদর সতɇািয়ত ০১ কিপ ফেটাকিপ 

১। সংি̙̈ কҸȟপɻ 
২। সংি̈̌ িচিকৎসক 
৩। সরকারী/ǯবসরকারী 
ǯরিজ̋াড হাসপাতাল/ িɶিনক 

িবনাӒেΙ ǯমিডেকল অিফসার 
িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 

+৮৮০৩৩১-৭৭৩২৩৮ 
ɛধান সহকারী 

িসিভল সাজȟন অিফস, ǯফনী 
+৮৮০১৭১৬-০০৬৪৩৯ 

Email-feni@cs.dghs.gov.bd 

িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 
+৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 

E‘‘mail-feni@cs.dghs.gov.bd 

 

 

 
    উপ পিরচালক 
    গভেন ȟ  ˓ইেনােভশন ইউিনট 
    ɛধানমˈীর কায ȟ ালয়, ঢাকা।  

 ডাঃ হাসান শাহিরয়ার কবীর (উপ পিরচালক) 
িসিভল সাজȟন, ǯফনী। 

ǯফান : +৮৮০৩৩১-৭৪০৪২ 
ই-ǯমইল : feni@cs.dghs.gov.bd   

 
 


