
 

 

 

 

“সবার আেগ নাগিরক” 

নাগিরক ǯসবা সনদ 
 

 

 

 

 

ǯজলা ɛশাসন, লɹীӅর। 





 

 

সাধারণ শাখা 
কɻ নং: 

সবার আেগ নাগিরক 
 

Ɉ
: 

নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনী
য় সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র ̝ান িফ/চাজȟ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা আপীলকারী কҸȟপɻ 

1. বীর ӑিɳেযাʺােদর 
নাম সংেশাধন 
ɛ̜াব ӑিɳӔʺ 
িবষয়ক মˈণালেয় 
ǯɛরণ 

 ০৩ (িতন) 
িদন 

সংি̈̌ উপেজলা িনবাহ̭ 
অিফসােরর  ǯনҸে͉ গɬত 
যাচাই বাছাই কিমɪর 
ɛিতেবদন  

সংি̈̌ উপেজলা িনবাহ̭ অিফসােরর 
কায ȟ ালয়  

ǯকান িফ/চাজȟ 
িদেত হয়না 

সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
  ǯফান +৮৮ ০৩৮১ ৬১২২৯ 
 
ac.generallakshmipur@gmail.co
m 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟ ক) 
কɻ নং-০৮ 

ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২৪২১ 
ইেমইল-

adcglakshmipur@mopa.gov.bd 

2. বীর ӑিɳেযাʺা 
সনদ পেɖর 
আেবদন মˈণালেয় 
অɊায়ন 

০৩(িতন) 
িদন  

১। িনধ ȟ ািরত ফরেম 
আেবদন 
২। সংি̈̌ উপেজলা 
যাচাই বাছাই কিমɪর 
ɛিতেবদন 

সংি̈̌ উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসােরর 
কায ȟ ালয় 

ǯকান িফ/চাজȟ 
িদেত হয়না 

সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
বাংলােদশ ǯকডঃ +৮৮ 
ǯজলা ǯকাডঃ ০৩৮১ 
ǯফানঃ ৬১২২৯ 
ǯফান +৮৮ ০৩৮১ ৬১২২৯ 
 
ac.generallakshmipur@gmail.co
m 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟ ক) 
কɻ নং-০৮ 

ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২৪২১ 
ইেমইল-adcglakshmipur@mopa.gov.bd 

3. বীর ӑিɳেযাʺােদর 
ǯগেজেটর ӎল- 
ɞািˉ সংেশাধন 
িবষেয় মতামত 
ǯɛরণ 

১৫ (পেনর) 
িদন  

সংি̈̌ উপেজলা যাচাই 
বাছাই কিমɪর ɛিতেবদন 

সংি̈̌ উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসােরর 
কায ȟ ালয় 

ǯকান িফ/চাজȟ 
িদেত হয়না 

সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
বাংলােদশ ǯকডঃ +৮৮ 
ǯজলা ǯকাডঃ ০৩৮১ 
ǯফানঃ ৬১২২৯ 
e-mail-
ac.generallakshmipur@gmail.co
m 
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟ ক) 
কɻ নং-০৮ 

ǯফান নং +৮৮০৩৮১ -৬২৪২১ 
ইেমইল-adcglakshmipur@mopa.gov.bd 

 

 

 

 



 

4. বীর ӑিɳেযাʺােদর 
ভাতা ɛাি˖র ̝ান 
পিরবতȟন সংɈাˉ 
মতামত ɛদান 

০৩ (িতন) 
িদন 

এͱপ ̝ান পিরবতȟন 
সংɈাˉ আেবদনপɖ 

সংি̈̌ উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসােরর 
কায ȟ ালয় 

ǯকান িফ/চাজȟ 
িদেত হয়না 

সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
বাংলােদশ ǯকডঃ +৮৮ 
ǯজলা ǯকাডঃ ০৩৮১ 
ǯফানঃ ৬১২২৯ 
ac.generallakshmipur@gmail.co
m 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟ ক) 
কɻ নং-০৮ 

ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২৪২১ 

ইেমইল-adcglakshmipur@mopa.gov.bd 

5. িশɻা মˈণালেয়র 
অӂদান ɛদান 
 
 
 
 
 

৭ (সাত) 
িদন 

১।  আেবদনপɖ ও 
আেবদনকারীর ছিব 
২।  ɛধান িশɻক কҸȟক 
ɛতɇয়ন 
৩। ̝ানীয় ǯচয়ারΖান 
কҸȟক নাগিরক  
    সনদ পɖ 
৪। জ˒িনˡন সনদ 

১। · উেΑােগ 
২। সংি̈̌ িশɻা ɛিত̎া 
৩। ̝ানীয় সরকার পিরষদ 
৪। ঐ 

ǯচক/অথ ȟ  
Ɋহেণর ǯɻেɖ 
১০/- টাকার 
রাজ· ɪিকট 

সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
বাংলােদশ ǯকডঃ +৮৮ 
ǯজলা ǯকাডঃ ০৩৮১ 
ǯফানঃ ৬১২২৯ 
e-mail-
ac.generallakshmipur@gmail.co
m 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟ ক) 
কɻ নং-০৮ 

ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২৪২১ 
ইেমইল-adcglakshmipur@mopa.gov.bd 

6. মাননীয় ɛধানম ী̍র 
ɖাণ ও কΙাণ 
তহিবল হেত ɛদʯ 
অӂদােনর ǯচক 
িবতরণ 
 

৭(সাত)  
িদন 

১।  আেবদনপɖ ও 
আেবদনকারীর ছিব 
২। ̝ানীয় ǯচয়ারΖান 
কҸȟক নাগিরক  
    সনদ পɖ 
৩। জ˒িনˡন / ǯভাটার 
আই িড সনদ 

১।  আেবদনকারী · উেΑােগ 
২। ̝ানীয় সরকার পিরষদ 
৩। ঐ 

ǯচক/অথ ȟ  
Ɋহেণর ǯɻেɖ 
১০/- টাকার 
রাজ· ɪিকট 

সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
বাংলােদশ ǯকডঃ +৮৮ 
ǯজলা ǯকাডঃ ০৩৮১ 
ǯফানঃ ৬১২২৯ 
ac.generallakshmipur@gmail.co
m 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟ ক) 
কɻ নং-০৮ 

ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২৪২১ 
ইেমইল-
adcglakshmipur@mopa.gov.bd 

7. মসিজদ/ মিˍেরর 
অӂ̲েল ধম ȟ  
মˈণালয় হেত ɛা˖ 
বরাʸ িবতরণ 

৭(সাত) িদন  ১।  আেবদনপɖ ও 
আেবদনকারীর ছিব 
৩। ̝ানীয় ǯচয়ারΖান 
কҸȟক নাগিরক  
    সনদ পɖ 
৪। জ˒িনˡন / ǯভাটার 
আই িড সনদ 

১। · উেΑােগ 
২। ̝ানীয় সরকার পিরষদ 
৩। ঐ 

ǯচক/অথ ȟ  
Ɋহেণর ǯɻেɖ 
১০/- 

সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
বাংলােদশ ǯকডঃ +৮৮ 
ǯজলা ǯকাডঃ ০৩৮১ 
ǯফানঃ ৬১২২৯ 
ac.generallakshmipur@gmail.co
m 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟ ক) 
কɻ নং-০৮ 

ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২৪২১ 
ইেমইল-adcglakshmipur@mopa.gov.bd 

8. মহামাΓ রা̋পিতর 
ǯ·Ȩছাধীন তহিবল 
হেত Εিɳর 
অӂ̲েল ɛা˖ ǯচক 
ɛদান 

৭(সাত) িদন ১।  আেবদনপɖ ও 
আেবদনকারীর ছিব 
৩। ̝ানীয় ǯচয়ারΖান 
কҸȟক নাগিরক  
   সনদ পɖ 
৪। জ˒িনˡন / ǯভাটার 
আই িড সনদ 

১। · উেΑােগ 
২। ̝ানীয় সরকার পিরষদ 
৩। ঐ 

ǯচক/অথ ȟ  
Ɋহেণর ǯɻেɖ 
১০/- 

সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
বাংলােদশ ǯকডঃ +৮৮ 
ǯজলা ǯকাডঃ ০৩৮১ 
ǯফানঃ ৬১২২৯ 
ac.generallakshmipur@gmail.co
m 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟ ক) 
কɻ নং-০৮ 

ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২৪২১ 
ইেমইল-adcglakshmipur@mopa.gov.bd 



 

9.  মসিজদ মিˍেরর 
অӂ̲েল ধম ȟ  
মˈণালয়/ মাননীয় 
মˈীর ǯ·ʑাধীন 
তহিবল হেত ɛা˖ 
ǯচক িবতরণ 

৭ (সাত) 
িদন 

১।  আেবদনপɖ ও 
আেবদনকারীর ছিব 
৩। ̝ানীয় ǯচয়ারΖান 
কҸȟক নাগিরক 
     সনদ পɖ 
৪। জ˒িনˡন / ǯভাটার 
আই িড সনদ 

১। · উেΑােগ 
২। ̝ানীয় সরকার পিরষদ 
৩। ঐ 

ǯচক/অথ ȟ  
Ɋহেণর ǯɻেɖ 
১০/- 

সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
বাংলােদশ ǯকডঃ +৮৮ 
ǯজলা ǯকাডঃ ০৩৮১ 
ǯফানঃ ৬১২২৯ 
ac.generallakshmipur@gmail.co
m 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟ ক) 
কɻ নং-০৮ 

ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২৪২১ 
ইেমইল-adcglakshmipur@mopa.gov.bd 

10.  িশɻা মˈণালয় 
হেত ɛা˖ ǯচক 
ɛিত̎ানেক ɛদান 

৭ (সাত) 
িদন 

১। ɛধান িশɻক কҸȟক 
আেবদনপɖ ও  
   আেবদনকারীর ছিব 
২। সংি̈̌ উপেজলা 
িনবাহী অিফসার  
   কҸȟক ɛতɇয়ন পɖ 

১। · উেΑােগ 
২। ̝ানীয় সরকার পিরষদ 
৩। ঐ 

ǯচক/অথ ȟ  
Ɋহেণর ǯɻেɖ 
১০/ 

11.  িশɻা মˈণালয় 
হেত ɛা˖ ǯচক 
Εিɳেক ɛদান 

৭ (সাত) 
িদন 

১।  আেবদনপɖ ও  ছিব 
৩। ̝ানীয় ǯচয়ারΖান 
কҸȟক নাগিরক  
    সনদ পɖ 
৪। জ˒িনˡন / ǯভাটার 
আই িড সনদ 

১। · উেΑােগ 
২। ̝ানীয় সরকার পিরষদ 
৩। ঐ 

ǯচক/অথ ȟ  
Ɋহেণর ǯɻেɖ 
১০/-টাকা 
রাজ·Ӕɳ 
ɪিকট 

12.  সংҊিত িবষয়ক 
মˈণালয় হেত 
অӂদান ɛাি˖র 
আেবদন 
অɊগামীকরণ 

৭ ((সাত) 
িদন 

১। িনধ ȟ ািরত ফরেম 
আেবদন। 
২।  ছিব 
৩। সাংҊিতক ǯɻেɖ 
সফলতা/অবদােনর  
    ·ীҍিত Ӓলক সনদ 
৪। উপেজলা যাচাই বাছাই 
কিমɪর সভার 
    কায ȟ িববরণীরসহ 
ӟপািরশ 
 

১। সংҊিত িবষয়ক মˈণালেয় ওেয়ব 
সাইেট 
২। · উেΑােগ 
৩। সংি̈̌ সনদ ɛদানকারী কҸȟপɻ 
৪। সংি̈̌ উপেজলা িনব ȟ াহী 
অিফসােরর কায ȟ ালয় 
 

ǯকান িফ িদেত 
হয়না 

13.  Ӕব ও Ɉীড়া 
মˈণালয় হেত 
অӂদান ɛাি˖র 
আেবদন ঐ 
মˈণালেয় ǯɛরণ 

৭ (সাত) 
িদন 

১। িনধ ȟ ািরত ফরেম 
আেবদন। 
২।  ছিব 
৩। সাংҊিতক ǯɻেɖ 
সফলতা/অবদােনর 

১। সংҊিত িবষয়ক মˈণালেয় ওেয়ব 
সাইেট 
২। · উেΑােগ 
৩। সংি̈̌ সনদ ɛদানকারী কҸȟপɻ 
৪। সংি̈̌ উপেজলা িনব ȟ াহী 

ǯকান িফ িদেত 
হয়না 



    ·ীҍিত Ӓলক সনদ 
৪। উপেজলা যাচাই বাছাই 
কিমɪর সভার  
    কায ȟ িববরণীরসহ 
ӟপািরশ 
 

অিফসােরর কায ȟ ালয় 
 

 

সং̝াপন শাখা 
কɻ নং-০৬ 

সবার আেগ নাগিরক 
 

Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনী
য় সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র ̝ান িফ/চাজȟ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা আপীলকারী কҸȟপɻ 

14. ǯপনশন  
(চা̲েরর িনেজর 
অবসর Ɋহেণর 
ǯɻেɖ) 

০৭ (সাত) 
িদন 

১। নα -ǯগেজেটড 
চা̲েরেদর ǯɻেɖ  
    সািভȟস Ӌক 
২। িপআরএল-এ গমেনর 
মИিরপɖ 
৩। ɛতɇািশত ǯশষ ǯবতন 
পɖ 
৪। ǯপনশন আেবদন ফরম 
২.১ 
৫। পাসেপাট ȟ  ও ̙ɇা˫ 
সাইেজর ছিব 
৬। ɛা˖Ε ǯপনশেনর ǰবধ 
উʯরািধার  
   ǯঘাষণাপɖ 
৭। নӑনা ·াɻর ও হােতর 
পϲচ আЈেলর  
   ছাপ 
৮। না-দাবী ɛতɇয়ন পɖ 
৯। ǯপনশন মИির আেদশ 
১০। সরকারী পাওনািদ 
পিরেশােধর  
     অʊীকার 

১। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟ ালয় ও 
উপেজলা িনব ȟ াহী অিফস 
২। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟ ালয় 
৩। সংি̈̌ অিফস 
৪। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟ ালয় ও 
উপেজলা িনব ȟ াহী অিফস 
৫। Ѿিডও 
৬। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟ ালয় ও 
উপেজলা িনব ȟ াহী অিফস 
৭। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟ ালয় ও 
উপেজলা িনব ȟ াহী অিফস 
৮। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟ ালয় ও 
উপেজলা িনব ȟ াহী অিফস 
৯। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟ ালয়  
১০। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟ ালয় ও 
উপেজলা িনব ȟ াহী অিফস 
 
 

ǯকান িফ িদেত 
হয়না 

১। ɛশাসিনক কমȟকতȟ া 
সং̝াপন শাখা(১ম,২য় ǯɢণীর কম ȟকতȟােদর 
ǯɻেɖ ও ৩য় ǯɢণীর কম ȟচারীেদর ǯɻেɖ) 
বাংলােদশ ǯকডঃ +৮৮ 
ǯজলা ǯকাডঃ ০৩৮১ 
ǯফানঃ ৬১২০৫ 
২। এনিডস, ǯনজারত শাখা(৪থ ȟ  ǯɢণীর 
কম ȟ চারীর ǯɻেɖ) 
বাংলােদশ ǯকডঃ +৮৮ 
ǯজলা ǯকাডঃ ০৩৮১ 
ǯফানঃ ৬২৬৪০ 
৩। আরিডিস, রাজ· শাখা (চҷথ ȟ  ǯɢণীর 
কম ȟ চারীেদর ǯɻেɖ)  
বাংলােদশ ǯকডঃ +৮৮ 
ǯজলা ǯকাডঃ ০৩৮১ 
ǯফানঃ ৬২২৩৬   

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟ ক) 
কɻ নং-০৮ 

ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২৪২১ 
ইেমইল-adcglakshmipur@mopa.gov.bd 



 
15. পািরবািরক ǯপনশন 

(ǯপনশন মИিরর 
ӆেব ȟ  ǯপনশনােরর 
ӓҶɇ হেল) 

০৭ (সাত) 
িদন 

১। নα -ǯগেজেটড 
চা̲েরেদর ǯɻেɖ সািভȟস 
Ӌক 
২। িপআরএল-এ গমেনর 
মИিরপɖ 
৩। ɛতɇািশত ǯশষ ǯবতন 
পɖ 
৪। পািরবািরক ǯপনশন 
আেবদন ফরম২.১ 
৫। পাসেপাট ȟ  ও ̙ɇা˫ 
সাইেজর ছিব 
৬। উʯরািধকার সনদ পɖ 
ও নন Ζািরজ 
সাɪ ȟ িফেকট 
৭। নӑনা ·াɻর ও হােতর 
পϲচ আЈেলর ছাপ 
৮। অিভভাবক মেনানয়ন 
এবং অবসর ভাতা ও 
আӂেতািষক উেʯালন 
করার জΓ  ɻমতা অপ ȟণ 
সনদ 
৯। 
িচিকৎসক/ǯপৗরসভা/̝ানী
য় সরকার পিরষদ কҸȟক 
ɛদʯ ӓҶɇ সনদ 
১০। না-দাবী ɛতɇয়ন পɖ 
১১। ǯপনশন মИির 
আেদশ 
১২। সরকারী পাওনািদ 
পিরেশােধর অʊীকার পɖ 

১। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟ ালয় ও 
উপেজলা িনব ȟ াহী অিফস 
২। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟ ালয় 
৩। সংি̈̌ অিফস 
৪। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟ ালয় ও 
উপেজলা িনব ȟ াহী অিফস 
৫। Ѿিডও 
৬। ̝ানীয় সরকার পিরষদ  
৭। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟ ালয় ও 
উপেজলা িনব ȟ াহী অিফস 
৮। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟ ালয় ও 
উপেজলা িনব ȟ াহী অিফস 
৯। ̝ানীয় সরকার পিরষদ  
১০। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟ ালয় ও 
উপেজলা িনব ȟ াহী অিফস 
১১। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟ ালয় 
১২। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟ ালয় ও 
উপেজলা িনব ȟ াহী অিফস 
 

ǯকান িফ িদেত 
হয়না 

১। ɛশাসিনক কমȟকতȟ া 
সং̝াপন শাখা(১ম,২য় ǯɢণীর কম ȟকতȟােদর 
ǯɻেɖ ও ৩য় ǯɢণীর কম ȟচারীেদর ǯɻেɖ) 
বাংলােদশ ǯকডঃ +৮৮ 
ǯজলা ǯকাডঃ ০৩৮১ 
ǯফানঃ ৬১২০৫ 
২। এনিডস, ǯনজারত শাখা(৪থ ȟ  ǯɢণীর 
কম ȟ চারীর ǯɻেɖ) 
বাংলােদশ ǯকডঃ +৮৮ 
ǯজলা ǯকাডঃ ০৩৮১ 
ǯফানঃ ৬২৬৪০ 
৩। আরিডিস, রাজ· শাখা (চҷথ ȟ  ǯɢণীর 
কম ȟ চারীেদর ǯɻেɖ)  
বাংলােদশ ǯকডঃ +৮৮ 
ǯজলা ǯকাডঃ ০৩৮১ 
ǯফানঃ ৬২২৩৬ 
   

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟ ক) 
কɻ নং-০৮ 

ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২৪২১ 
ইেমইল-adcglakshmipur@mopa.gov.bd 

14.  ӓত কম ȟচারীর 
কΙাণ তহিবেলর  
অӂদান ɛদান 

০১ মাস িনধ ȟ ািরত ফরেমর 
আেবদনপɖ ও  
০২। ӓҶɇ সনদ, 

০৩। অয়ািরশন সনদ, 
০৪। পাওয়ার অব এটিন ȟ । 

০৫। অয়ািরশগেণর 

১. ফরমস এ˅ ̙ɇাশনারী শাখা, ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟ ালয়, লɹীӅর।  

২. ইউিনয়ন পিরষদ কায ȟ ালয়/ǯপৗরসভা 
কায ȟ ালয়, 

 

ɛেযাজɇ নেহ  
 
 

সহকারী কিমশনার/ ɛশাসিনক 
কম ȟকতȟ া 

  সং̝াপন শাখা  

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟ ক) 
কɻ নং-০৮ 

ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২৪২১ 
ইেমইল-

adcglakshmipur@mopa.gov.bd  



সতɇািয়ত পাসেপাট ȟ  
সাইেজর ০২ কিপ ছিব।  

কɻ নং-০৬ 
ǯফান নং- +৮৮০৩৮১-৬১২০৫ 

 15.  ৩য় ǯɢণীর 
কম ȟচারীেদর 
সাধারণ ভিবΜ 
তহিবল হেত ১ম ও 
২য় অিɊম মИর 

০৭ িদন িনধ ȟ ািরত ফরেমর 
আেবদনপɖ 

সংি̈̌ িহসাব রɻণ 
অিফস কҸȟক জমাҍত 

টাকার িহসাব 

১. সং̝াপন শাখা, ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟ ালয়, লɹীӅর। 

২. ǯজলা/উপেজলা িহসাব রɻণ 
অিফস। 

 

ɛেযাজɇ নেহ 

16.  ৩য় ǯɢণীর 
কম ȟচারীেদর 
সাধারণ ভিবΜ 
তহিবল হেত Ҹতীয় 
অিɊম মИর 

০৭িদন িনধ ȟ ািরত ফরেমর 
আেবদনপɖ 

সংি̈̌ িহসাব রɻণ 
অিফস কҸȟক জমাҍত 

টাকার িহসাব 

সʊ̝াপন শাখা, ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟ ালয়, লɹীӅর। 

ǯজলা/উপেজলা িহসাব রɻণ অিফস। 
 

ɛেযাজɇ নেহ 

17.  ৩য় ǯɢণীর 
কম ȟচারীেদর িপ 
আর এল মИর 

১৫ িদন সংি̈̌ কম ȟচারীর 
আেবদনপɖ 

সʊ̝াপন শাখা, ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟ ালয়, লɹীӅর। 

 

ɛেযাজɇ নেহ 

18.  ৩য় ǯɢণীর 
কম ȟচারীেদর অিজȟত 
Ҝɪ মИর 

০৭িদন চা̲রী বিহসহ িনধ ȟ ািরত 
ফরেমর আেবদনপɖ 

সʊ̝াপন শাখা, ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟ ালয়, লɹীӅর। 

 

ɛেযাজɇ নেহ 

19.  ৩য় ǯɢণীর 
কম ȟচারীেদর িশɻা 
Ҝɪ অɊায়ন 

০১ মাস িনধ ȟ ািরত ফরেমর 
আেবদনপɖ  
িনেয়াগপɖ 

অিফস ɛধােনর 
ɛতɇয়ন/ӟপািরশ। 

সʊ̝াপন শাখা, ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟ ালয়, লɹীӅর। 

সংি̈̌ কম ȟচারীর িনজ অিফস ɛধান। 
 

ɛেযাজɇ নেহ 

20.  ৩য় ǯɢণীর 
কম ȟচারীেদর 
ɢািˉিবেনাদন Ҝɪ  
মИর 

০৭ িদন চা̲রী বিহসহ  িনধ ȟ ািরত 
ফরেমর আেবদনপɖ 

সংি̈̌ শাখা ɛেযাজɇ নেহ   

21.  ৩য় ǯɢণীর 
কম ȟচারীেদর উʎ 
িশɻার অӂমিত 
ɛদান 

০১ মাস িনধ ȟ ািরত ফরেমর 
আেবদনপɖ ও অӂষািʊক 

কাগজপɖ। 

সংি̈̌ শাখা ɛেযাজɇ নেহ 

22.  মিহলা কম ȟ চারীর 
ɛӠিত Ҝɪ মИর 

০৭ িদন চা̲রী বিহসহ িনধ ȟ ািরত 
ফরেমর আেবদনপɖ ও  
অӂষািʊক কাগজপɖ। 

সংি̈̌ শাখা ɛেযাজɇ নেহ 

23.  চা̲রী ̝ায়ী করণ ০১ মাস চা̲রী বিহসহ  
আেবদনপɖ ও অӂষািʊক 

সংি̈̌ শাখা ɛেযাজɇ নেহ 



কাগজপɖ। 
24.  Ғহ িনম ȟ াণ ঋণ 

মИর 
০১ মাস িনধ ȟ ািরত ফরেমর 

আেবদনপɖ ও অӂষািʊক 
কাগজপɖ। 

সংি̈̌ শাখা ɛেযাজɇ নেহ 

25.  Ғহ ǯমরামত ঋণ 
মИর 

১০ িদন িনধ ȟ ািরত ফরেমর 
আেবদনপɖ ও অӂষািʊক 

কাগজপɖ। 

সংি̈̌ শাখা ɛেযাজɇ নেহ 

 

̝ানীয় সরকার শাখা 
কɻ নং- 

সবার আেগ নাগিরক 
 

Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সময় 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ ɛাি˖র 

̝ান 

িফ/চাজȟ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা আপীলকারী কҸȟপɻ 

26.  জ˒ সনদ ɛদােনর ৯০ (ন͡ই) িদন 
অিতɈাˉ হবার পর জ˒ সনদ 
সংেশাধেনর আেবদন ɛিত·াɻরকরণ 

10 (দশ) 
কমȟ িদবস 

০১। িনধ ȟ ািরত 
ফরেম  
আেবদনপɖ 
০২। ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ জাতীয় 
পিরচয় পɖ, 
০৩। 
িশɻাɛিত̎ান 
ɛধান কҸȟক 
ɛদʯ সনদ 
০৪। সংি̈̌  
ǯপৗরসভা 
ǯময়র/কাউি˓
লর/ইউিনয়ন 
পিরষদ 
ǯচয়ারΖন 
ɛদʯ ɛতɇয়ন 
ɛɖ।  
০৫। িফ 
জমাদােনর 

০১। ǯপৗরসভা 
ইউিনয়ন পিরষদ 
কায ȟ ালয়। 
০২। সংি̈̌ িশɻা 
ɛিত̎ান।  
অনলাইন  
www.br.lgd.go
v.bd 
 
 
 

ɛেযাজɇ 
নেহ 

 
এিস (এলিজ) 
̝ানীয় সরকার শাখা 
লɹীӅর 
ǯমাবাইল নং-০১৭৮৮৫৭৭৭০২ 
ǯফান নং- +৮৮০৩৮১-৬২৬৯১ 
Email: 
ddlg_lakshmipur@lgsplgd.g
ov.bd 
  

 
(১)  ǯজলা ɛশাসক, লɹীӅর 
+৮৮০৩৮১- ৬২৪১০ 
০১৭১৩১২১১৬৬ (দা˖িরক) 
০১৭৮৮৬৭৭৭০১ (দা ি̟রক) 
 

(২)  পিরচালক 
̝ানীয় সরকার 
চʞɊাম িবভাগ, চʞɊাম। 
ǯফান নং-০৩১-৬১১৭০২ 
Email: dlgchittagong4321@gmail.com 



রিসদ।  
27.  ӓҶɇ সনদ ɛদােনর ৯০ (ন͡ই) িদন 

অিতɈাˉ হবার পর ӓҶɇ সনদ 
সংেশাধেনর আেবদন ɛিত·াɻরকরণ 

10 (দশ) 
কমȟ িদবস 

০১। িনধ ȟ ািরত 
ফরেম  
আেবদনপɖ 
০২। ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ জাতীয় 
পিরচয় পɖ, 
০৩। সʊি̈̌  
ǯপৗরসভা  
ǯময়র/কাউি˓
লর/ইউিনয়ন 
পিরষদ 
ǯচয়ারΖন 
ɛদʯ ɛতɇয়ন 
ɛɖ।  
০৫। িফ 
জমাদােনর 
রিসদ। 

০১। ǯপৗরসভা 
ইউিনয়ন পিরষদ 
কায ȟ ালয়। 
০২। অনলাইন  
www.br.lgd.go
v.bd 
 
 

 

28.  ইউিনয়ন পিরষদ/সদΝ এবং ǯপৗর 
কাউি˓লেদর িবেদশ ɞমেণর অӂমিত 
ɛদান 

10 (দশ) 
কমȟ িদবস 

ইউিপ সভা 
/ǯপৗর 
পিরষেদর 
সভার 
কায ȟ িববরণীস
হ 
আেবদনপɖ। 

ɛেযাজɇ নেহ ɛেযাজɇ 
নেহ 

29.  ইউিনয়ন পিরষদ সিচবেদর পাসেপাট ȟ  
ইӟɇ/নবায়েনর ছাড়পɖ ɛদান 

10 (দশ) 
কমȟ িদবস 

িনধ ȟ ািরত 
ফরমসহ 
আেবদনপɖ 

পাসেপাট ȟ  
অিফস/অনলাইন 
 

ɛেযাজɇ 
নেহ 

ҟিডিশয়াল ӑি˓খানা (ǯজ এম শাখা) 
কɻ নং-১৭ 

সবার আেগ নাগিরক 
Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛাি˖র ̝ান 

িফ/চাজȟ দািয়͉ɛা  ̟কম ȟকতȟা আপীলকারী কҸȟপɻ 

30.  সাধারণ জনগেনর ǯɻেɖঃ 
আেʁয়া̛ লাইেস˓ 
(িপ̜ল/িরভলবার) 

২৫ (ϣিচশ) 
কম ȟ িদবস 

(ক) িনধ ȟ ািরত ফরেম 
ǯজলা Ζািজে̘ট বরাবর 
আেবদন করেত হেব। 

(১) কɻ নং- ১৭ 
(২) নাগিরক ǯসবা 
ǯকˌ 

(ক) লাইেস˓ ইӟɇ 
িফ ɛিত বছর 
৩০,০০০ (িɖশ 

সহকারী কিমশনার, ǯজ এম শাখা, ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟ ালয়, লɹীӅর। 
০০৮৮-০৩৮১-৬২৭৮৮ 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, লɹীӅর। 
কɻ নং-১৬ 

ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২০৫৮ 



(খ) আেবদনকারীর বয়স 
৩০ (িɖশ) বছর হেত ৭০ 
(সʯর) বছেরর মেΒ হেত 
হেব। 
(গ) িপিপ সাইেজর রিʊন 
ছিব ০৬ (ছয়) কিপ 
(ঘ) বছের ӃΓতম ০৩ 
(িতন) লɻ টাকার 
আয়কর সনদ এবং পɖ 
(ঙ) জাতীয় পিরচয় 
পেɖর সতɇািয়ত 
ছায়ািলিপ ০২ কিপ 
(চ) ৩০০ টাকার ӒেΙর 
নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
ǯনাটারাইজҍত 
হলফনামা। 
(ছ) ৩০০ টাকার ӒেΙর 
নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
ǯঘাষনাপɖ। 
 

(৩)www.lakshmi
pur.gov.bd 

হাজার) টাকা 
১-২২১১-০০০০-
১৮৫৯ এবং ১৫% 
ভɇাট বাবদ ৪,৫০০ 
(চার হাজার 
পϲচশত) টাকা 
১-১১৩৩-০০০০-
০৩১১ ǯকােড 
ǯɑজাির চালােনর 
মাΒেম জমা িদেত 
হেব 
খ) ǯসানালী 
Εাংেকর ǯযেকান 
শাখায় ǯɑজারী 
চালােনর মাΒেম 
জমা িদেত হেব। 

০১৭৮৮-৫৭৭৭২১ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

০১৭৮৮-৫৭৭৭০৫ 
 

31.  ӑিɳেযাʺােদর ǯɻেɖঃ 
আেʁয়া̛ লাইেস˓ 
(িপ̜ল/িরভলবার) 

২৫ (ϣিচশ) 
কম ȟ িদবস 

(ক) িনধ ȟ ািরত ফরেম 
ǯজলা Ζািজে̘ট বরাবর 
আেবদন করেত হেব। 
(খ) আেবদনকারীর বয়স 
৩০ (িɖশ) বছর হেত ৭০ 
(সʯর) বছেরর মেΒ হেত 
হেব। 
(গ) িপিপ সাইেজর রিʊন 
ছিব ০৬ (ছয়) কিপ 
(ঘ) ӑিɳেযাʺ মˈণালয় 
কҸȟক ɛকািশত 
ǯগেজেটর ছায়ািলিপ ০২ 
কিপ 
(ঙ) ӑিɳেযাʺ মˈণালয় 
কҸȟক ইӟɇҍত সামিয়ক 
সনদ পেɖর ছায়ািলিপ 
০২ কিপ 
(চ) জাতীয় পিরচয় পেɖর 
সতɇািয়ত ছায়ািলিপ ০২ 
কিপ 

(১) কɻ নং- ১৭ 
(২) নাগিরক ǯসবা 
ǯকˌ 
(৩)www.lakshmi
pur.gov.bd 

 
 
 
 
 
 

িফ ӑɳ 



(ছ) ৩০০ টাকার ӒেΙর 
নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
ǯনাটারাইজҍত 
হলফনামা। 
(জ) ৩০০ টাকার ӒেΙর 
নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
ǯঘাষনাপɖ। 

32.  সরকাির কম ȟকতȟােদর 
ǯɻেɖঃ 

আেʁয়া̛ লাইেস˓ 
(িপ̜ল/িরভলবার) 

২৫ (ϣিচশ) 
কম ȟ িদবস 

(ক) িনধ ȟ ািরত ফরেম 
ǯজলা Ζািজে̘ট বরাবর 
আেবদন করেত হেব। 
(খ) আেবদনকারীর বয়স 
৩০ (িɖশ) বছর হেত 
হেব। 
(গ) িপিপ সাইেজর রিʊন 
ছিব ০৬ (ছয়) কিপ 
(ঘ) সংি̈̌ মˈণালেয়র 
ɛতɇয়ন পɖ 
(ঙ) ইউিনয়ন পিরষদ 
কҸকȟ জাতীয় ও 
চািরিɖক সনদপɖ 
(চ) জাতীয় পিরচয় পেɖর 
সতɇািয়ত ছায়ািলিপ ০২ 
কিপ 
(ছ) ৩০০ টাকার ӒেΙর 
নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
ǯনাটারাইজҍত 
হলফনামা। 
(জ) ৩০০ টাকার ӒেΙর 
নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
ǯঘাষনাপɖ। 

(১) কɻ নং- ১৭ 
(২) নাগিরক ǯসবা 
ǯকˌ 
(৩)www.lakshmi
pur.gov.bd 

(ক) লাইেস˓ ইӟɇ 
িফ ɛিত বছর 
৩০,০০০ (িɖশ 
হাজার) টাকা 
১-২২১১-০০০০-
১৮৫৯ এবং ১৫% 
ভɇাট বাবদ ৪,৫০০ 
(চার হাজার 
পϲচশত) টাকা 
১-১১৩৩-০০০০-
০৩১১ ǯকােড 
ǯɑজাির চালােনর 
মাΒেম জমা িদেত 
হেব 
খ) ǯসানালী 
Εাংেকর ǯযেকান 
শাখায় ǯɑজারী 
চালােনর মাΒেম 
জমা িদেত হেব 
(ষ̎ ǯɊড ǯথেক 
উপেরর িদেক িফ 
ӑɳ)। 

সহকারী কিমশনার, ǯজ এম শাখা, ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟ ালয়, লɹীӅর। 
০০৮৮-০৩৮১-৬২৭৮৮ 
০১৭৮৮-৫৭৭৭২১ 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, লɹীӅর। 
কɻ নং-১৬ 

ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২০৫৮ 
০১৭৮৮-৫৭৭৭০৫ 

 

33.  সাধারণ জনগেনর ǯɻেɖঃ 
আেʁয়া̛ লাইেস˓ 

(শট ȟ গান/রাইেফল/এসিবিব
এল/ িডিবিবএল) 

২৫ (ϣিচশ) 
কম ȟ িদবস 

 

(ক) িনধ ȟ ািরত ফরেম 
ǯজলা Ζািজে̘ট বরাবর 
আেবদন করেত হেব। 
(খ) আেবদনকারীর বয়স 
৩০ (িɖশ) বছর হেত ৭০ 
(সʯর) বছেরর মেΒ হেত 
হেব। 
(গ) িপিপ সাইেজর রিʊন 
ছিব ০৬ (ছয়) কিপ 
(ঘ) বছের ӃΓতম ০৩ 

(১) কɻ নং- ১৭ 
(২) নাগিরক ǯসবা 
ǯকˌ 
(৩)www.lakshmi
pur.gov.bd 

(ক) লাইেস˓ ইӟɇ 
িফ ɛিত বছর 
২০,০০০ (িবশ 
হাজার) টাকা 
১-২২১১-০০০০-
১৮৫৯ এবং ১৫% 
ভɇাট বাবদ ৩,০০০ 
(িতন হাজার) টাকা 
১-১১৩৩-০০০০-
০৩১১ ǯকােড 

  



(িতন) লɻ টাকার 
আয়কর সনদ এবং পɖ 
(ঙ) জাতীয় পিরচয় 
পেɖর সতɇািয়ত 
ছায়ািলিপ ০২ কিপ 
(চ) ৩০০ টাকার ӒেΙর 
নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
ǯনাটারাইজҍত 
হলফনামা। 
(ছ) ৩০০ টাকার ӒেΙর 
নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
ǯঘাষনাপɖ। 

ǯɑজাির চালােনর 
মাΒেম জমা িদেত 
হেব 
খ) ǯসানালী 
Εাংেকর ǯযেকান 
শাখায় ǯɑজারী 
চালােনর মাΒেম 
জমা িদেত হেব। 

34.  ӑিɳেযাʺােদর ǯɻেɖঃ 
আেʁয়া̛ লাইেস˓ 

(শট ȟ গান/রাইেফল/এসিবিব
এল/ িডিবিবএল) 

২৫ (ϣিচশ) 
কম ȟ িদবস 

 

(ক) িনধ ȟ ািরত ফরেম 
ǯজলা Ζািজে̘ট বরাবর 
আেবদন করেত হেব। 
(খ) আেবদনকারীর বয়স 
৩০ (িɖশ) বছর হেত ৭০ 
(সʯর) বছেরর মেΒ হেত 
হেব। 
(গ) িপিপ সাইেজর রিʊন 
ছিব ০৬ (ছয়) কিপ 
(ঘ) ӑিɳেযাʺ মˈণালয় 
কҸȟক ɛকািশত 
ǯগেজেটর ছায়ািলিপ ০২ 
কিপ 
(ঙ) ӑিɳেযাʺ মˈণালয় 
কҸȟক ইӟɇҍত সামিয়ক 
সনদ পেɖর ছায়ািলিপ 
০২ কিপ 
(চ) জাতীয় পিরচয় পেɖর 
সতɇািয়ত ছায়ািলিপ ০২ 
কিপ 
(ছ) ৩০০ টাকার ӒেΙর 
নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
ǯনাটারাইজҍত 
হলফনামা। 
(জ) ৩০০ টাকার ӒেΙর 
নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
ǯঘাষনাপɖ। 

(১) কɻ নং- ১৭ 
(২) নাগিরক ǯসবা 
ǯকˌ 
(৩)www.lakshmi
pur.gov.bd 

 
 
 
 

িফ ӑɳ 

35.  সরকাির কম ȟকতȟােদর ২৫ (ϣিচশ) (ক) িনধ ȟ ািরত ফরেম (১) কɻ নং- ১৭ (ক) লাইেস˓ ইӟɇ   



ǯɻেɖঃ 
আেʁয়া̛ লাইেস˓ 

(শট ȟ গান/রাইেফল/এসিবিব
এল/ িডিবিবএল) 

কম ȟ িদবস 
 

ǯজলা Ζািজে̘ট বরাবর 
আেবদন করেত হেব। 
(খ) আেবদনকারীর বয়স 
৩০ (িɖশ) বছর হেত 
হেব। 
(গ) িপিপ সাইেজর রিʊন 
ছিব ০৬ (ছয়) কিপ 
(ঘ) সংি̈̌ মˈণালেয়র 
ɛতɇয়ন পɖ 
(ঙ) ইউিনয়ন পিরষদ 
কҸকȟ জাতীয় ও 
চািরিɖক সনদপɖ 
(চ) জাতীয় পিরচয় পেɖর 
সতɇািয়ত ছায়ািলিপ ০২ 
কিপ 
(ছ) ৩০০ টাকার ӒেΙর 
নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
ǯনাটারাইজҍত 
হলফনামা। 
(জ) ৩০০ টাকার ӒেΙর 
নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
ǯঘাষনাপɖ। 

(২) নাগিরক ǯসবা 
ǯকˌ 
(৩)www.lakshmi
pur.gov.bd 

িফ ɛিত বছর 
২০,০০০ (িবশ 
হাজার) টাকা 
১-২২১১-০০০০-
১৮৫৯ এবং ১৫% 
ভɇাট বাবদ ৩,০০০ 
(িতন হাজার) টাকা 
১-১১৩৩-০০০০-
০৩১১ ǯকােড 
ǯɑজাির চালােনর 
মাΒেম জমা িদেত 
হেব 
খ) ǯসানালী 
Εাংেকর ǯযেকান 
শাখায় ǯɑজারী 
চালােনর মাΒেম 
জমা িদেত হেব 
(ষ̎ ǯɊড ǯথেক 
উপেরর িদেক িফ 
ӑɳ)। 

 
 
 
 
 
সহকারী কিমশনার, ǯজ এম শাখা, ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟ ালয়, লɹীӅর। 
০০৮৮-০৩৮১-৬২৭৮৮ 
০১৭৮৮-৫৭৭৭২১ 

 
 
 
 
 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, লɹীӅর। 
কɻ নং-১৬ 

ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২০৫৮ 
ǯমাবাইল: ০১৭৮৮-৫৭৭৭০৫ 

 

36.  Εাংেকর ǯɻেɖঃ 
আেʁয়া̛ লাইেস˓ 

(শট ȟ গান/রাইেফল/এসিবিব
এল/ িডিবিবএল) 

২৫ (ϣিচশ) 
কম ȟ িদবস 

 

(ক) িনধ ȟ ািরত ফরেম 
ǯজলা Ζািজে̘ট বরাবর 
আেবদন করেত হেব। 
(খ) আেবদনকারীর বয়স 
৩০ (িɖশ) বছর হেত 
হেব। 
(গ) Εাংক শাখা ǯখালার 
Εাপাের বাংলােদশ 
Εাংেকর অӂমিত পɖ 
(ঘ) ৩০০ টাকার ӒেΙর 
নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
বািড় ভাড়ার ҙিɳপɖ 
(ঙ) গােড ȟর জীবন Ӎʯা  ̄
(চ) গােড ȟর জাতীয় 
পিরচয় পেɖর সতɇািয়ত 
ছায়ািলিপ ০২ কিপ 
(ছ) গােড ȟর িপিপ 
সাইেজর রিʊন ছিব ০৬ 

(১) কɻ নং- ১৭ 
(২) নাগিরক ǯসবা 
ǯকˌ 
(৩)www.lakshmi
pur.gov.bd 

(ক) লাইেস˓ ইӟɇ 
িফ ɛিত বছর 
২০,০০০ (িবশ 
হাজার) টাকা 
১-২২১১-০০০০-
১৮৫৯ এবং ১৫% 
ভɇাট বাবদ ৩,০০০ 
(িতন হাজার) টাকা 
১-১১৩৩-০০০০-
০৩১১ ǯকােড 
ǯɑজাির চালােনর 
মাΒেম জমা িদেত 
হেব 
খ) ǯসানালী 
Εাংেকর ǯযেকান 
শাখায় ǯɑজারী 
চালােনর মাΒেম 
জমা িদেত হেব। 



(ছয়) কিপ 
(জ) গােড ȟর অ̛ 
পিরচালনার অিভʗতার 
সনদপɖ 
(ঝ) Εাংেকর 
অগ ȟ ােনাɊাম 
(ঞ) Εাংেকর জনমত 
সংɈা  ̄তΐ 
(ট) ৩০০ টাকার ӒেΙর 
নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
ǯনাটারাইজҍত 
হলফনামা। 
(ঠ) ৩০০ টাকার ӒেΙর 
নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
ǯঘাষনাপɖ। 

37.  আেʁয়াে̛র ҭি˚েকট 
লাইেস˓ 

০৫ (পϲচ) 
কম ȟ িদবস 

 

(ক) সাদা কাগেজ ২০ 
(িবশ) টাকার ǯকাট ȟ  িফ 
সংӔɳ কের আেবদন 
করেত হেব 
(খ) লাইেস˓ হািরেয় 
ǯগেল আেবদেনর সােথ 
লাইেস˓ হারােনা িজিড 
কিপ জমা িদেত হেব 

(১) কɻ নং- ১৭ 
(২) নাগিরক ǯসবা 
ǯকˌ 
(৩)www.lakshmi
pur.gov.bd 

ইӟɇ িফ-এর সমান। 
 

সহকারী কিমশনার, ǯজ এম শাখা, ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟ ালয়, লɹীӅর। 
০০৮৮-০৩৮১-৬২৭৮৮ 
০১৭৮৮-৫৭৭৭২১ 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, লɹীӅর। 
কɻ নং-১৬ 

ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২০৫৮ 
ǯমাবাইল: ০১৭৮৮-৫৭৭৭০৫ 

 

38.  সাধারণ জনগেনর ǯɻেɖঃ 
 আেʁয়া̛ লাইেস˓ 

নবায়ন 
(িপ̜ল/িরভলবার) 

০১ (এক) 
কম ȟ িদবস 

 

(ক) আেবদনসহ ǯɑজাির 
চালােনর Ӓলকিপ 
(খ) Ӓল লাইেস˓ সহ 
অ̛ ɛদশȟন করেত হেব। 

(১) কɻ নং- ১৭ 
(২) নাগিরক ǯসবা 
ǯকˌ 
(৩)www.lakshmi
pur.gov.bd 

(ক) লাইেস˓ 
নবায়ন িফ ɛিত 
বছর ১০,০০০ (দশ 
হাজার) টাকা  
১-২২১১-০০০০-
১৮৫৯ এবং ১৫% 
ভɇাট বাবদ ১,৫০০ 
(এক হাজার 
পϲচশত) টাকা  
১-১১৩৩-০০০০-
০৩১১ ǯকােড 
ǯɑজাির চালােনর 
মাΒেম জমা িদেত 
হেব 
খ) ǯসানালী 
Εাংেকর ǯযেকান 
শাখায় ǯɑজারী 



চালােনর মাΒেম 
জমা িদেত হেব। 

39.  ӑিɳেযাʺােদর ǯɻেɖঃ 
 আেʁয়া̛ লাইেস˓ 

নবায়ন 
(িপ̜ল/িরভলবার) 

০১ (এক) 
কম ȟ িদবস 

 

Ӓল লাইেস˓ সহ অ̛ 
ɛদশȟন করেত হেব। 

(১) কɻ নং- ১৭ 
(২) নাগিরক ǯসবা 
ǯকˌ 
(৩)www.lakshmi
pur.gov.bd 

িফ ӑɳ 

40.  সরকাির কম ȟকতȟােদর 
ǯɻেɖঃ 

 আেʁয়া̛ লাইেস˓ 
নবায়ন 

(িপ̜ল/িরভলবার) 

০১ (এক) 
কম ȟ িদবস 

 

(ক) আেবদনসহ ǯɑজাির 
চালােনর Ӓলকিপ 
(খ) Ӓল লাইেস˓ সহ 
অ̛ ɛদশȟন করেত হেব। 

(১) কɻ নং- ১৭ 
(২) নাগিরক ǯসবা 
ǯকˌ 
(৩)www.lakshmi
pur.gov.bd 

(ক) লাইেস˓ 
নবায়ন িফ ɛিত 
বছর ১০,০০০ (দশ 
হাজার) টাকা 
১-২২১১-০০০০-
১৮৫৯ এবং ১৫% 
ভɇাট বাবদ ১,৫০০ 
(এক হাজার 
পϲচশত) টাকা 
১-১১৩৩-০০০০-
০৩১১ ǯকােড 
ǯɑজাির চালােনর 
মাΒেম জমা িদেত 
হেব 
খ) ǯসানালী 
Εাংেকর ǯযেকান 
শাখায় ǯɑজারী 
চালােনর মাΒেম 
জমা িদেত হেব 
(ষ̎ ǯɊড ǯথেক 
উপেরর িদেক িফ 
ӑɳ)। 

41.  সাধারণ জনগেনর  ǯɻেɖঃ 
 আেʁয়া̛ লাইেস˓ 

নবায়ন 
(শট ȟ গান/রাইেফল/এসিবিব

এল/ িডিবিবএল) 

০১ (এক) 
কম ȟ িদবস 

 

(ক) আেবদনসহ ǯɑজাির 
চালােনর Ӓলকিপ 
(খ) Ӓল লাইেস˓ সহ 
অ̛ ɛদশȟন করেত হেব। 

(১) কɻ নং- ১৭ 
(২) নাগিরক ǯসবা 
ǯকˌ 
(৩)www.lakshmi
pur.gov.bd 

(ক) লাইেস˓ 
নবায়ন িফ ɛিত 
বছর ৫,০০০ (পϲচ 
হাজার) টাকা 
১-২২১১-০০০০-
১৮৫৯ এবং ১৫% 
ভɇাট বাবদ ৭৫০ 
(সাতশত পʙাশ) 
টাকা 
১-১১৩৩-০০০০-
০৩১১ ǯকােড 



ǯɑজাির চালােনর 
মাΒেম জমা িদেত 
হেব 
খ) ǯসানালী 
Εাংেকর ǯযেকান 
শাখায় ǯɑজারী 
চালােনর মাΒেম 
জমা িদেত হেব। 

42.  ӑিɳেযাʺােদর  ǯɻেɖঃ 
 আেʁয়া̛ লাইেস˓ 

নবায়ন 
(শট ȟ গান/রাইেফল/এসিবিব

এল/ িডিবিবএল) 

০১ (এক) 
কম ȟ িদবস 

 

Ӓল লাইেস˓ সহ অ̛ 
ɛদশȟন করেত হেব। 

(১) কɻ নং- ১৭ 
(২) নাগিরক ǯসবা 
ǯকˌ 
(৩)www.lakshmi
pur.gov.bd 

িফ ӑɳ  
সহকারী কিমশনার, ǯজ এম শাখা, ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟ ালয়, লɹীӅর। 
০০৮৮-০৩৮১-৬২৭৮৮ 
০১৭৮৮-৫৭৭৭২১ 

 
অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, লɹীӅর। 

কɻ নং-১৬ 
ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২০৫৮ 
ǯমাবাইল: ০১৭৮৮-৫৭৭৭০৫ 

 43.  সরকাির কম ȟকতȟােদর 
ǯɻেɖঃ 

 আেʁয়া̛ লাইেস˓ 
নবায়ন 

(শট ȟ গান/রাইেফল/এসিবিব
এল/ িডিবিবএল) 

০১ (এক) 
কম ȟ িদবস 

 

(ক) আেবদনসহ ǯɑজাির 
চালােনর Ӓলকিপ 
(খ) Ӓল লাইেস˓ সহ 
অ̛ ɛদশȟন করেত হেব। 

(১) কɻ নং- ১৭ 
(২) নাগিরক ǯসবা 
ǯকˌ 
(৩)www.lakshmi
pur.gov.bd 

(ক) লাইেস˓ 
নবায়ন িফ ɛিত 
বছর ৫,০০০ (পϲচ 
হাজার) টাকা 
১-২২১১-০০০০-
১৮৫৯ এবং ১৫% 
ভɇাট বাবদ ৭৫০ 
(সাতশত পʙাশ) 
টাকা 
১-১১৩৩-০০০০-
০৩১১ ǯকােড 
ǯɑজাির চালােনর 
মাΒেম জমা িদেত 
হেব 
খ) ǯসানালী 
Εাংেকর ǯযেকান 
শাখায় ǯɑজারী 
চালােনর মাΒেম 
জমা িদেত হেব। 
(ষ̎ ǯɊড ǯথেক 
উপেরর িদেক িফ 
ӑɳ)। 

44.  Εাংেকর ǯɻেɖঃ 
 আেʁয়া̛ লাইেস˓ 

নবায়ন 
(শট ȟ গান/রাইেফল/এসিবিব

এল/ িডিবিবএল) 

০১ (এক) 
কম ȟ িদবস 

 

(ক) আেবদনসহ ǯɑজাির 
চালােনর Ӓলকিপ 
(খ) Ӓল লাইেস˓ সহ 
অ̛ ɛদশȟন করেত হেব। 

(১) কɻ নং- ১৭ 
(২) নাগিরক ǯসবা 
ǯকˌ 
(৩)www.lakshmi
pur.gov.bd 

(ক) লাইেস˓ 
নবায়ন িফ ɛিত 
বছর ৫,০০০ (পϲচ 
হাজার) টাকা 
১-২২১১-০০০০-



১৮৫৯ এবং ১৫% 
ভɇাট বাবদ ৭৫০ 
(সাতশত পʙাশ) 
টাকা 
১-১১৩৩-০০০০-
০৩১১ ǯকােড 
ǯɑজাির চালােনর 
মাΒেম জমা িদেত 
হেব 
খ) ǯসানালী 
Εাংেকর ǯযেকান 
শাখায় ǯɑজারী 
চালােনর মাΒেম 
জমা িদেত হেব। 

45.  িশɻা/গেবষণা ɛিত া̎েন 
এিসড Εবহােরর লাইেস˓ 

ɛদান 

২৫ (ϣিচশ) 
কম ȟ িদবস 

 

িনধ ȟ ািরত ফরেম আেবদন 
করেত হেব 
আেবদেনর সােথ িনে˨ 
উে̂িখত কাগজপɖ 
দািখল করেত হেবঃ 
(ক) জাতীয় পিরচয় 
পেɖর কিপ 
(খ) ǯɑড লাইেস˓ এর 
কিপ 
(গ) ǯদাকান ও ̶দােমর 
ӏিমর মািলকানা 
দিলেলর অӂিলিপ/৩০০ 
টাকার ӒেΙর নন 
ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
ভাড়ার ҙিɳপɖ নামা 
(ঘ) পাসেপাট ȟ  সাইেজর 
০২ কিপ ছিব 
(ঙ) জাতীয়তা সনদ 
(ইউিনয়ন 
পিরষদ/ǯপৗরসভা)। 
(চ) ɪআইএন সনদ 
(ছ) আিথ ȟক সʑলতা 
সনদ 

(১) কɻ নং- ১৭ 
(২) নাগিরক ǯসবা 
ǯকˌ 
(৩)www.lakshmi
pur.gov.bd 

দরখাে̜র ǯɛিɻেত 
তদ  ̄ɛিতেবদেনর 
আেলােক 
অӂেমাদেনর পর 
িফ- ১,৫০০/- টাকা 
ǯকাড নͯর-  
১-৪২৩২-০০০০- 
১৮৫৪ 
ǯসানালী Εাংেকর 
ǯযেকান শাখায় 
ǯɑজারী চালােনর 
মাΒেম জমা িদেত 
হেব। 

 

 



46.  বািণিজɇক Εবহােরর জΓ 
এিসেডর লাইেস˓ ɛদান 

২৫ (ϣিচশ) 
কম ȟ িদবস 

 

িনধ ȟ ািরত ফরেম আেবদন 
করেত হেব 
আেবদেনর সােথ িনে˨ 
উে̂িখত কাগজপɖ 
দািখল করেত হেবঃ 
(ক) জাতীয় পিরচয় 
পেɖর কিপ 
(খ) ǯɑড লাইেস˓ এর 
কিপ 
(গ) ǯদাকান ও ̶দােমর 
ӏিমর মািলকানা 
দিলেলর অӂিলিপ/৩০০ 
টাকার ӒেΙর নন 
ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
ভাড়ার ҙিɳপɖ নামা 
(ঘ) পাসেপাট ȟ  সাইেজর 
০২ কিপ ছিব 
(ঙ) জাতীয়তা সনদ 
(ইউিনয়ন 
পিরষদ/ǯপৗরসভা)। 
(চ) ɪআইএন সনদ 
(ছ) আিথ ȟক সʑলতা 
সনদ 
(জ) ̖ɇাচΖাপ। 

(১) কɻ নং- ১৭ 
(২) নাগিরক ǯসবা 
ǯকˌ 
(৩)www.lakshmi
pur.gov.bd 

দরখাে̜র ǯɛিɻেত 
তদ  ̄ɛিতেবদেনর 
আেলােক 
অӂেমাদেনর পর 
িফ-২৫,০০০/- টাকা 
ǯকাড নͯর- 
১-৪২৩২-০০০০-
১৮৫৪ 
ǯসানালী Εাংেকর 
ǯযেকান শাখায় 
ǯɑজারী চালােনর 
মাΒেম জমা িদেত 
হেব। 

সহকারী কিমশনার, ǯজ এম শাখা, ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟ ালয়, লɹীӅর। 
০০৮৮-০৩৮১-৬২৭৮৮ 
০১৭৮৮-৫৭৭৭২১ 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, লɹীӅর। 
কɻ নং-১৬ 

ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২০৫৮ 
ǯমাবাইল: ০১৭৮৮-৫৭৭৭০৫ 

 

47.  এিসড পিরবহেনর 
লাইেস˓ ɛদান 

২৫ (ϣিচশ) 
কম ȟ িদবস 

 

িনধ ȟ ািরত ফরেম আেবদন 
করেত হেব 
আেবদেনর সােথ িনে˨ 
উে̂িখত কাগজপɖ 
দািখল করেত হেবঃ 
(ক) জাতীয় পিরচয় 
পেɖর কিপ 
(খ) ǯɑড লাইেস˓ এর 
কিপ 
(গ) ǯদাকান ও ̶দােমর 
ӏিমর মািলকানা 
দিলেলর অӂিলিপ/৩০০ 
টাকার ӒেΙর নন 
ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
ভাড়ার ҙিɳপɖ নামা 
(ঘ) পাসেপাট ȟ  সাইেজর 

(১) কɻ নং- ১৭ 
(২) নাগিরক ǯসবা 
ǯকˌ 
(৩)www.lakshmi
pur.gov.bd 

দরখাে̜র ǯɛিɻেত 
তদ  ̄ɛিতেবদেনর 
আেলােক 
অӂেমাদেনর পর 
িফ-৫,০০০/- টাকা 
ǯকাড নͯর- 
১-৪২৩২-০০০০-
১৮৫৪ 
ǯসানালী Εাংেকর 
ǯযেকান শাখায় 
ǯɑজারী চালােনর 
মাΒেম জমা িদেত 
হেব। 



০২ কিপ ছিব 
(ঙ) জাতীয়তা সনদ 
(ইউিনয়ন 
পিরষদ/ǯপৗরসভা)। 
(চ) ɪআইএন সনদ 
(ছ) আিথ ȟক সʑলতা 
সনদ 
(জ) ̖ɇাচΖাপ। 

48.  এিসড িবɈেয়র িডিলং 
লাইেস˓ ɛদান 

২৫ (ϣিচশ) 
কম ȟ িদবস 

 

িনধ ȟ ািরত ফরেম আেবদন 
করেত হেব 
আেবদেনর সােথ িনে˨ 
উে̂িখত কাগজপɖ 
দািখল করেত হেবঃ 
(ক) জাতীয় পিরচয় 
পেɖর কিপ 
(খ) ǯɑড লাইেস˓ এর 
কিপ 
(গ) ǯদাকান ও ̶দােমর 
ӏিমর মািলকানা 
দিলেলর অӂিলিপ/৩০০ 
টাকার ӒেΙর নন 
ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
ভাড়ার ҙিɳপɖ নামা 
(ঘ) পাসেপাট ȟ  সাইেজর 
০২ কিপ ছিব 
(ঙ) জাতীয়তা সনদ 
(ইউিনয়ন 
পিরষদ/ǯপৗরসভা)। 
(চ) ɪআইএন সনদ 
(ছ) আিথ ȟক সʑলতা 
সনদ 
(জ) ̖ɇাচΖাপ। 

(১) কɻ নং- ১৭ 
(২) নাগিরক ǯসবা 
ǯকˌ 
(৩)www.lakshmi
pur.gov.bd 

দরখাে̜র ǯɛিɻেত 
তদ  ̄ɛিতেবদেনর 
আেলােক 
অӂেমাদেনর পর 
িফ-৫,০০০/- টাকা 
ǯকাড নͯর- 
১-৪২৩২-০০০০-
১৮৫৪ 
ǯসানালী Εাংেকর 
ǯযেকান শাখায় 
ǯɑজারী চালােনর 
মাΒেম জমা িদেত 
হেব। 

সহকারী কিমশনার, ǯজ এম শাখা, ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟ ালয়, লɹীӅর। 
০০৮৮-০৩৮১-৬২৭৮৮ 
০১৭৮৮-৫৭৭৭২১ 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, লɹীӅর। 
কɻ নং-১৬ 

ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২০৫৮ 
ǯমাবাইল: ০১৭৮৮-৫৭৭৭০৫ 

 

49.  িশɻা/গেবষণা ɛিত া̎েন 
এিসড Εবহােরর ҭি˚েকট 

লাইেস˓ ɛদান 

১০ (দশ) 
কম ȟ িদবস 

(ক) সাদা কাগেজ ২০ 
(িবশ) টাকার ǯকাট ȟ  িফ 
সংӔɳ কের আেবদন 
করেত হেব 
(খ) লাইেস˓ হািরেয় 
ǯগেল আেবদেনর সােথ 
লাইেস˓ হারােনা িজিড 
কিপ জমা িদেত হেব 

(১) কɻ নং- ১৭ 
(২) নাগিরক ǯসবা 
ǯকˌ 
(৩)www.lakshmi
pur.gov.bd 

দরখাে̜র ǯɛিɻেত 
তদ  ̄ɛিতেবদেনর 
আেলােক 
অӂেমাদেনর পর 
িফ-৩০/- টাকা 
ǯকাড নͯর- 
১-৪২৩২-০০০০-
১৮৫৪ 



ǯসানালী Εাংেকর 
ǯযেকান শাখায় 
ǯɑজারী চালােনর 
মাΒেম জমা িদেত 
হেব। 

50.  বািণিজɇক ভােব এিসড 
Εবহােরর ҭি˚েকট 

লাইেস˓ ɛদান 

১০ (দশ) 
কম ȟ িদবস 

(ক) সাদা কাগেজ ২০ 
(িবশ) টাকার ǯকাট ȟ  িফ 
সংӔɳ কের আেবদন 
করেত হেব 
(খ) লাইেস˓ হািরেয় 
ǯগেল আেবদেনর সােথ 
লাইেস˓ হারােনা িজিড 
কিপ জমা িদেত হেব 

(১) কɻ নং- ১৭ 
(২) নাগিরক ǯসবা 
ǯকˌ 
(৩)www.lakshmi
pur.gov.bd 

দরখাে̜র ǯɛিɻেত 
তদ  ̄ɛিতেবদেনর 
আেলােক 
অӂেমাদেনর পর 
িফ-৫০০/- টাকা 
ǯকাড নͯর- 
১-৪২৩২-০০০০-
১৮৫৪ 
ǯসানালী Εাংেকর 
ǯযেকান শাখায় 
ǯɑজারী চালােনর 
মাΒেম জমা িদেত 
হেব। 

51.  এিসড িবɈেয়র ҭি˚েকট 
লাইেস˓ ɛদান 

১০ (দশ) 
কম ȟ িদবস 

(ক) সাদা কাগেজ ২০ 
(িবশ) টাকার ǯকাট ȟ  িফ 
সংӔɳ কের আেবদন 
করেত হেব 
(খ) লাইেস˓ হািরেয় 
ǯগেল আেবদেনর সােথ 
লাইেস˓ হারােনা িজিড 
কিপ জমা িদেত হেব 

(১) কɻ নং- ১৭ 
(২) নাগিরক ǯসবা 
ǯকˌ 
(৩)www.lakshmi
pur.gov.bd 

দরখাে̜র ǯɛিɻেত 
তদ  ̄ɛিতেবদেনর 
আেলােক 
অӂেমাদেনর পর 
িফ-১০০/- টাকা 
ǯকাড নͯর- 
১-৪২৩২-০০০০-
১৮৫৪ 
ǯসানালী Εাংেকর 
ǯযেকান শাখায় 
ǯɑজারী চালােনর 
মাΒেম জমা িদেত 
হেব। 

52.  এিসড পিরবহেনর 
ҭি˚েকট লাইেস˓ ɛদান 

১০ (দশ) 
কম ȟ িদবস 

(ক) সাদা কাগেজ ২০ 
(িবশ) টাকার ǯকাট ȟ  িফ 
সংӔɳ কের আেবদন 
করেত হেব 
(খ) লাইেস˓ হািরেয় 
ǯগেল আেবদেনর সােথ 
লাইেস˓ হারােনা িজিড 
কিপ জমা িদেত হেব 

(১) কɻ নং- ১৭ 
(২) নাগিরক ǯসবা 
ǯকˌ 
(৩)www.lakshmi
pur.gov.bd 

দরখাে̜র ǯɛিɻেত 
তদ  ̄ɛিতেবদেনর 
আেলােক 
অӂেমাদেনর পর 
িফ-১০০/- টাকা 
ǯকাড নͯর- 
১-৪২৩২-০০০০-
১৮৫৪ 
ǯসানালী Εাংেকর 

সহকারী কিমশনার, ǯজ এম শাখা, ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟ ালয়, লɹীӅর। 
০০৮৮-০৩৮১-৬২৭৮৮ 
০১৭৮৮-৫৭৭৭২১ 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, লɹীӅর। 
কɻ নং-১৬ 

ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২০৫৮ 
ǯমাবাইল: ০১৭৮৮-৫৭৭৭০৫ 

 



ǯযেকান শাখায় 
ǯɑজারী চালােনর 
মাΒেম জমা িদেত 
হেব। 

53.  িশɻা/গেবষণা ɛিত া̎েন 
এিসড Εবহােরর লাইেস˓ 

নবায়ন 

১০ (দশ) 
কম ȟ িদবস 

(ক) সাদা কাগেজ ২০ 
(িবশ) টাকার ǯকাট ȟ  িফ 
সংӔɳ কের আেবদন 
করেত হেব 
(খ) লাইেস˓ হািরেয় 
ǯগেল আেবদেনর সােথ 
লাইেস˓ হারােনা িজিড 
কিপ জমা িদেত হেব 

(১) কɻ নং- ১৭ 
(২) নাগিরক ǯসবা 
ǯকˌ 
(৩)www.lakshmi
pur.gov.bd 

দরখাে̜র ǯɛিɻেত 
তদ  ̄ɛিতেবদেনর 
আেলােক 
অӂেমাদেনর পর 
িফ-৭৫/- টাকা 
ǯকাড নͯর- 
১-৪২৩২-০০০০-
১৮৫৪ 
ǯসানালী Εাংেকর 
ǯযেকান শাখায় 
ǯɑজারী চালােনর 
মাΒেম জমা িদেত 
হেব। 

54.  বািণিজɇক Εবহােরর জΓ 
এিসেডর িডিলং লাইেস˓ 

নবায়ন 

১০ (দশ) 
কম ȟ িদবস 

(ক) সাদা কাগেজ ২০ 
(িবশ) টাকার ǯকাট ȟ  িফ 
সংӔɳ কের আেবদন 
করেত হেব 
(খ) লাইেস˓ হািরেয় 
ǯগেল আেবদেনর সােথ 
লাইেস˓ হারােনা িজিড 
কিপ জমা িদেত হেব 

(১) কɻ নং- ১৭ 
(২) নাগিরক ǯসবা 
ǯকˌ 
(৩)www.lakshmi
pur.gov.bd 

দরখাে̜র ǯɛিɻেত 
তদ  ̄ɛিতেবদেনর 
আেলােক 
অӂেমাদেনর পর 
িফ-১,২৫০/- টাকা 
ǯকাড নͯর- 
১-৪২৩২-০০০০-
১৮৫৪ 
ǯসানালী Εাংেকর 
ǯযেকান শাখায় 
ǯɑজারী চালােনর 
মাΒেম জমা িদেত 
হেব। 

55.  এিসড পিরবহেনর 
লাইেস˓ নবায়ন 

১০ (দশ) 
কম ȟ িদবস 

(ক) সাদা কাগেজ ২০ 
(িবশ) টাকার ǯকাট ȟ  িফ 
সংӔɳ কের আেবদন 
করেত হেব 
(খ) লাইেস˓ হািরেয় 
ǯগেল আেবদেনর সােথ 
লাইেস˓ হারােনা িজিড 
কিপ জমা িদেত হেব 

(১) কɻ নং- ১৭ 
(২) নাগিরক ǯসবা 
ǯকˌ 
(৩)www.lakshmi
pur.gov.bd 

দরখাে̜র ǯɛিɻেত 
তদ  ̄ɛিতেবদেনর 
আেলােক 
অӂেমাদেনর পর 
িফ-২৫০/- টাকা 
ǯকাড নͯর- 
১-৪২৩২-০০০০-
১৮৫৪ 
ǯসানালী Εাংেকর 
ǯযেকান শাখায় 



ǯɑজারী চালােনর 
মাΒেম জমা িদেত 
হেব। 

56.  এিসড িবɈেয়র িডিলং 
লাইেস˓ নবায়ন 

১০ (দশ) 
কম ȟ িদবস 

(ক) সাদা কাগেজ ২০ 
(িবশ) টাকার ǯকাট ȟ  িফ 
সংӔɳ কের আেবদন 
করেত হেব 
(খ) লাইেস˓ হািরেয় 
ǯগেল আেবদেনর সােথ 
লাইেস˓ হারােনা িজিড 
কিপ জমা িদেত হেব 

(১) কɻ নং- ১৭ 
(২) নাগিরক ǯসবা 
ǯকˌ 
(৩)www.lakshmi
pur.gov.bd 

দরখাে̜র ǯɛিɻেত 
তদ  ̄ɛিতেবদেনর 
আেলােক 
অӂেমাদেনর পর 
িফ-২৫০/- টাকা 
ǯকাড নͯর- 
১-৪২৩২-০০০০-
১৮৫৪ 
ǯসানালী Εাংেকর 
ǯযেকান শাখায় 
ǯɑজারী চালােনর 
মাΒেম জমা িদেত 
হেব। 

  

57.  িফিলং/িসএনিজ ǯ̙শন 
া̝পেনর অনাপিʯ ɛদান 

ɛিতেবদন 
ɛাি˖ সােপেɻ 

১৫ 
কায ȟ িদবেসর 
মেΒ িন̑িʯ 

(ক) নাগিরক͉ সনদ 
(খ) জাতীয় পিরচয়পɖ 
(গ) ɪআইএন সনদ 
(ঘ) আিথ ȟক সʑলতা    
সনদ 
(ঙ) Εবসা বািণজɇ সনদ 
(চ) ঘেরর মািলকানা 
কাগজপɖ 
(ছ) ৩ কিপ ǯ̖চ Ζাপ 
(জ) িড ফরেম আেবদন  

১.ইউিপ ǯচয়ারΖান 
২.িনব ȟ াচন অিফস 
৩.আয়কর অিফস 
৪.Εাংক 
৫.ইউিপ/ǯপৗরসভা 
৬.ӏিম অিফস 
৭.ɛেকৗশল অিফস 
৮.ǯজ এম শাখা 

-- 

58.  িসেনমা হেলর লাইেস˓ 
ɛদান 

ɛিতেবদন 
ɛাি˖ সােপেɻ 

১৫ 
কায ȟ িদবেসর 
মেΒ িন̑িʯ 

১.নাগিরক͉ সনদ 
২.জাতীয় পিরচয়পɖ 
৩.চািরিɖক সনদ 
৪.ɪআইএন সনদ 
৫.আিথ ȟক সʑলতা সনদ 
৬.Εবসা বািণজɇ সনদ 
৭.ӏিমর মািলকানা 
কাগজপɖ 
৮.ǯɛɻাҒেহর ˚ান 
৯.িনধ ȟ ািরত আেবদন 
ফরম 

১.ইউিপ ǯচয়ারΖান 
২.িনব ȟ াচন অিফস 
৩.১ম ǯɢণীর ǯগেজট 
অিফসার 
৪.আয়কর অিফস 
৫.Εাংক 
৬.ইউিপ/ǯপৗরসভা 
৭.ӏিম অিফস 
৮.ɛেকৗশল অিফস 
৯.ǯজ এম শাখা 

িফ-৫০০/- টাকা 
ǯকাড নͯর-  

১-১১০১-০০০১-
১৮৫৪ 

ǯসানালী Εাংেকর 
ǯযেকান শাখায় 

ǯɑজারী চালােনর 
মাΒেম জমা িদেত 

হেব। 

 

 



59.  িসেনমা হেলর লাইেস˓ 
নবায়ন 

১৫ কায ȟ িদবস (ক) সাদা কাগেজ ২০ 
(িবশ) টাকার ǯকাট ȟ  িফ 
সংӔɳ কের আেবদন 
করেত হেব 
(খ) লাইেস˓ হািরেয় 
ǯগেল আেবদেনর সােথ 
লাইেস˓ হারােনা িজিড 
কিপ জমা িদেত হেব 

আেবদনকারীর িনকট িফ-২৫০/- টাকা 
ǯকাড নͯর- 

১-১১০১-০০০১-
১৮৫৪ 

ǯসানালী Εাংেকর 
ǯযেকান শাখায় 

ǯɑজারী চালােনর 
মাΒেম জমা িদেত 

হেব। 

  

60.  িসেনমা অপােরটর 
লাইেস˓ ɛদান 

 ১৫ কায ȟ িদবস ১.নাগিরক͉ সনদ 
২.জাতীয় পিরচয়পɖ 
৩.চািরিɖক সনদ 
৪.অিভʗতা সনদ 
 

১.ইউিপ ǯচয়ারΖান 
২.িনব ȟ াচন অিফস 
৩.১ম ǯɢণীর ǯগেজট 
অিফসার 
৪। কম ȟ̝ল। 

িফ-৩০/- টাকা 
ǯকাড নͯর- 

১-১১০১-০০০১-
১৮৫৪ 

ǯসানালী Εাংেকর 
ǯযেকান শাখায় 

ǯɑজারী চালােনর 
মাΒেম জমা িদেত 

হেব। 
61.  িসেনমা অপােরটর 

লাইেস˓ নবায়ন 
 ০৫ কায ȟ িদবস  (ক) সাদা কাগেজ ২০ 

(িবশ) টাকার ǯকাট ȟ  িফ 
সংӔɳ কের আেবদন 
করেত হেব 
(খ) লাইেস˓ হািরেয় 
ǯগেল আেবদেনর সােথ 
লাইেস˓ হারােনা িজিড 
কিপ জমা িদেত হেব 

আেবদনকারীর িনকট িফ-৩০/- টাকা 
ǯকাড নͯর- 

১-১১০১-০০০১-
১৮৫৪ 

ǯসানালী Εাংেকর 
ǯযেকান শাখায় 

ǯɑজারী চালােনর 
মাΒেম জমা িদেত 

হেব। 

সহকারী কিমশনার, ǯজ এম শাখা, ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟ ালয়, লɹীӅর। 
০০৮৮-০৩৮১-৬২৭৮৮ 
০১৭৮৮-৫৭৭৭২১ 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, লɹীӅর। 
কɻ নং-১৬ 

ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২০৫৮ 
ǯমাবাইল: ০১৭৮৮-৫৭৭৭০৫ 

 

62.  িসেনমা হেলর ҭি˚েকট 
লাইেস˓ ɛদান 

 ১০ কায ȟ িদবস  (ক) সাদা কাগেজ ২০ 
(িবশ) টাকার ǯকাট ȟ  িফ 
সংӔɳ কের আেবদন 
করেত হেব 
(খ) লাইেস˓ হািরেয় 
ǯগেল আেবদেনর সােথ 
লাইেস˓ হারােনা িজিড 
কিপ জমা িদেত হেব 

আেবদনকারীর িনকট িফ-২৫০/- টাকা 
ǯকাড নͯর- 

১-১১০১-০০০১-
১৮৫৪ 

ǯসানালী Εাংেকর 
ǯযেকান শাখায় 

ǯɑজারী চালােনর 
মাΒেম জমা িদেত 

হেব। 
 

 



63.  িসেনমা অপােরটরেদর 
ҭি˚েকট লাইেস˓ ɛদান 

১০ কায ȟ িদবস (ক) সাদা কাগেজ ২০ 
(িবশ) টাকার ǯকাট ȟ  িফ 
সংӔɳ কের আেবদন 
করেত হেব 
(খ) লাইেস˓ হািরেয় 
ǯগেল আেবদেনর সােথ 
লাইেস˓ হারােনা িজিড 
কিপ জমা িদেত হেব 

আেবদনকারীর িনকট িফ-৩০/- টাকা 
ǯকাড নͯর- 

১-১১০১-০০০১-
১৮৫৪ 

ǯসানালী Εাংেকর 
ǯযেকান শাখায় 

ǯɑজারী চালােনর 
মাΒেম জমা িদেত 

হেব। 

  

64.  ǯপেɑািলয়াম মҟেদর 
অনাপিʯ সনদ ɛদান 

১৫ কায ȟ িদবস ১.নাগিরক͉ সনদ 
২.জাতীয় পিরচয়পɖ 
৩.আিথ ȟক সʑলতা সনদ 
৪.Εবসা বািণজɇ সনদ 
৫.ঘেরর মািলকানা 
কাগজপɖ 
৬.৩কিপ ǯ̖চΖাপ 
৭.িনধ ȟ ািরত আেবদন 
ফরম 

১.ইউিপ ǯচয়ারΖান 
২.িনব ȟ াচন অিফস 
৩.Εাংক 
৪.ইউিপ/ǯপৗরসভা 
৫.ӏিম অিফস 
৬.ɛেকৗশল অিফস 
৭.ǯজ এম শাখা 

-- 

65.  িবে̣ারক ɘΕ মҟেদর 
অনাপিʯ সনদ ɛদান 

১৫ কায ȟ িদবস ১.নাগিরক͉ সনদ 
২.জাতীয় পিরচয়পɖ 
৩.আিথ ȟক সʑলতা সনদ 
৪.Εবসা বািণজɇ সনদ 
৫.ɪআইএন সনদ 
৬.িনধ ȟ ািরত আেবদন 
ফরম 

১.ইউিপ ǯচয়ারΖান 
২.িনব ȟ াচন অিফস 
৩.Εাংক 
৪.ইউিপ/ǯপৗরসভা 
৫.আয়কর অিফস 
৬.ǯজ এম শাখা 

--  

66.  ছাপাখানা সংরɻেণর 
ǯঘাষণাপɖ অӂেমাদন 

১৫ কায ȟ িদবস ১.নাগিরক͉ সনদ 
২.জাতীয় পিরচয়পɖ 
৩.আিথ ȟক সʑলতা সনদ 
৪.Εবসা বািণজɇ সনদ 
৫.ɪআইএন সনদ 
৬. অিভʗতা সনদ 
৭. জিমর মািলকানা 
কাগজপɖ 
৮.িনধ ȟ ািরত আেবদন 
ফরম 

১.ইউিপ ǯচয়ারΖান 
২.িনব ȟ াচন অিফস 
৩.Εাংক 
৪.ইউিপ/ǯপৗরসভা 
৫.আয়কর অিফস 
৬. কম ȟ̝ল 
৭. ӏিম অিফস 
৮.ǯজ এম শাখা 

--  

 

 

 



67.  ǰদিনক/সা া̟িহক পিɖকা 
ɛকােশর ছাড়পɖ ɛদান 

১৫ কায ȟ িদবস ১.নাগিরক͉ সনদ 
২.জাতীয় পিরচয়পɖ 
৩.িশɻাগত ǯযাΌতার 
সনদ 
৪.অিভʗতার সনদ 
৫.আিথ ȟক সʑলতা সনদ 
৬.ɪআইএন সনদ 
৭.অিফস ঘেরর কাগজপɖ 
৮.ǯɛেসর সিহত ҙিɳপɖ 
৯.ǯɛস িডেɶােরশেনর 
কিপ 
১০.িনধ ȟ ািরত আেবদন 
ফরম 

১.ইউিপ ǯচয়ারΖান 
২.িনব ȟ াচন অিফস 
৩.·-· িশɻা ɛিত̎ান 
৪.কম ȟ̝ল ǯথেক 
৫.Εাংক 
৬.আয়কর অিফস 
৭.ӏিম অিফস 
৮.ǯɛস মািলক 
৯.ǯɛস মািলক 
১০.ǯজ এম শাখা 

-- সহকারী কিমশনার, ǯজ এম শাখা, ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟ ালয়, লɹীӅর। 
০০৮৮-০৩৮১-৬২৭৮৮ 
০১৭৮৮-৫৭৭৭২১ 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, লɹীӅর। 
কɻ নং-১৬ 

ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২০৫৮ 
ǯমাবাইল: ০১৭৮৮-৫৭৭৭০৫ 

 

68.  ǰববািহক অব̝া সংɈাˉ 
সনদপɖ 

১৫ কায ȟ িদবস ১.নাগিরক͉ সনদ 
২.জ˒ িনবːন সনদ 
৩.ǰববািহক সনদ 
৪.জাতীয় পিরচয়পɖ 
৫.এিফেডিভট 
৬.ছিব-২ কিপ 
৭. আেবদন  

১.ইউিপ ǯচয়ারΖান 
২.ইউিপ ǯচয়ারΖান 
৩.ইউিপ ǯচয়ারΖান 
৪.িনব ȟ াচন অিফস 
৫.ǯনাটারী পাবিলক 
৬.Ѿিডও 
৭.িনজ· Εব̝াপনা 

িফ-৭০০/- টাকা 
ǯকাড নͯর- 

১-২২০১-০০০১-
২৬৮১ 

ǯসানালী Εাংেকর 
ǯযেকান শাখায় 

ǯɑজারী চালােনর 
মাΒেম জমা িদেত 

হেব। 

ǯরিভিনউ ӑি˓খানা (আর এম) শাখা 
কɻ নং- ০৪ 

সবার আেগ নাগিরক 
 
Ɉঃ
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ ɛাি˖র 

̝ান 

িফ/চাজȟ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা আপীলকারী কҸȟপɻ 

69.  ǯভ˅ার লাইেস˓ ɛদান ১৫ 
কায ȟিদবস 

১। আেবদন পɖ 
২। সংি̈̌ ইউিপ 
ǯচয়ারΖান কҸȟক 
নাগিরক͉ সনেদর 
কিপ।  
৩। Εাংক কҸȟক 
আিথ ȟ ক সʑলতার 

১। কɻ নং-০৪ 
২। সংি̈̌ ইউ, 
িপ ǯচয়ারΖান 
৩। সংি̈̌ 
Εাংক 

৭৫০ টাকা 
১১১০১-০০০১-

১৮৫৪ নং 
ǯকােড ǯসানালী 

Εাংক 
চালােনর 

সহকারী কিমশনার 
কɻ নং-০৪ 
ই-ǯমইলঃ 

rmlakshmipur@gmail.com 
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
Ҹতীয় তলা,  
কɻ নং- ১১ 
ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২৬৩০ 

adcrlakshmipur@yahoo.com 



সনেদর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ। 
৪। জাতীয় 
পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ 
৫। Ҽই কিপ পাসেপাট ȟ  
সাইেজর ছিব। 

মাΒেম জমা 
ɛদান কের 

জমার লাইেস˓ 
ɛদান করেত 

হেব। 

70.  সরকারী খাসজিমর 
ǯরকড ȟ  সংেশাধন  

০৪ িদন ১। আেবদন  
২। িস এস খিতয়ান 
৩। এসএ খিতয়ান 
৪। িবএস খিতয়ান 
৫। Ιা˅ ɑাইӋɇনাল 
মামলার আেদেশর 
কিপ 

(আর এম) শাখা 
কɻ নং- ০৪ 

 

আেবদেনর 
সিহত ২০ টাকা 
ӒেΙর ǯকাট ȟ  
িফ 

ӏিম অিধɊহণ (এলএ) শাখা 
কɻ নং- ০৬ 

সবার আেগ নাগিরক 
Ɉঃ
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় 
সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ ɛাি˖র 

̝ান 

িফ/চাজȟ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা আপীলকারী কҸȟপɻ 

71.  অিধɊহণҍত  জিমর 
ɻিতӆরণ 
ɛদান(ǯরকিড ȟ য় 
মািলেকর ǯɻেɖ) 

১০ কম ȟ  
িদবস 

১। মািলকানার 
িববরণসহ আেবদনপɖ 
২। ছিব (সতɇািয়ত) 
৩। জাতীয় 
পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ 
৪। নাগিরক সনদ 
৫। 
খিতয়ান(Ӓল/সইেমাহর 
নকল) 
৬। দািখলা 

১। কɻ নং-০৬ 
২।ǯময়র/ইউিপ/ǯচয়া
রΖান /কাউি˓লর 
এর কায ȟ ালয় 
৩। ǯজলা ǯরকড ȟ Ͱম 
৪। ইউিনয়ন ӏিম 
অিফস 

নাই  
ӏিম অিধɊহণ কম ȟকতȟা 

কɻ নং-০৬(৩য় তলা)  ǯফান নং 
০৩৮১-৬২৬১৮ 

ই-ǯমইল 
laolakshmipur@gmail.com 

 

 
অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
Ҹতীয় তলা,  
কɻ নং- ১১ 
ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২৬৩০ 

adcrlakshmipur@yahoo.com 

 

 



72.  অিধɊহণҍত  জিমর 
ɻিতӆরণ ɛদান 
(Ɉয়Ӡেɖ মািলেকর 
ǯɻেɖ) 

১০ কম ȟ  
িদবস 

১। মািলকানার 
িববরণসহ আেবদনপɖ 
২। ছিব (সতɇািয়ত) 
৩। জাতীয় 
পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ 
৪। নাগিরক সনদ 
৫।দিলল সӒহ 
৬।খিতয়ান(Ӓল/সইেমা
হর নকল) 
৭।খািরিজ খিতয়ান 
৮। দািখলা 
 

১। কɻ নং-০৬ 
২।ǯময়র/ইউিপ/ǯচয়া
রΖান /কাউি˓লর 
এর কায ȟ ালয় 
৩।সাব ǯরিজ̋ার 
অিফস 
৪। ǯজলা ǯরকড ȟ Ͱম 
৫।উপেজলা ӏিম 
অিফস 
৬। ইউিনয়ন ӏিম 
অিফস 

নাই   

73.  অিধɊহণҍত  জিমর 
ɻিতӆরণ ɛদান( 
ওয়ািরশ Ӡেɖ মািলেকর 
ǯɻেɖ) 

১০ কম ȟ  
িদবস 

১। মািলকানার 
িববরণসহ আেবদনপɖ 
২। ছিব (সতɇািয়ত) 
৩। জাতীয় 
পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ 
৪। নাগিরক সনদ 
৫। ওয়ািরশ সনদ 
৬।খিতয়ান(Ӓল/সইেমা
হর নকল) 
৭।খািরিজ খিতয়ান 
৮। দািখলা 
 

১। কɻ নং-০৬ 
২।ǯময়র/ইউিপ/ǯচয়া
রΖান /কাউি˓লর 
এর কায ȟ ালয় 
৩।ǯজলা ǯরকড ȟ Ͱম 
৪। উপেজলা ӏিম 
অিফস 
৫।ইউিনয়ন ӏিম 
অিফস 
 

নাই 

74.  অিধɊহণҍত  জিমর 
ɻিতӆরণ ɛদান( 
পাওয়ার অব এɇাটিন ȟ  এর 
মাΒেম) 

১০ কম ȟ  
িদবস 

১। মািলকানার 
িববরণসহ আেবদনপɖ 
২। ছিব (সতɇািয়ত) 
৩। জাতীয় 
পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ 
৪। নাগিরক সনদ 
৫। ওয়ািরশ সনদ 
৬।খিতয়ান(Ӓল/সইেমা
হর নকল) 
৭।খািরিজ খিতয়ান 

১। কɻ নং-০৬ 
২।ǯময়র/ইউিপ/ǯচয়া
রΖান /কাউি˓লর 
এর কায ȟ ালয় 
৩।সাব ǯরিজ̋ার 
অিফস 
৪। ǯজলা ǯরকড ȟ Ͱম 
৫।উপেজলা ӏিম 
অিফস 
৬। ইউিনয়ন ӏিম 
অিফস 

নাই 



৮। দািখলা 
৯। পাওয়ার দিলল 
১০। পাওয়ার দাতার 
ছিব 
 

75.  অিধɊহণҍত  জিমর 
ɻিতӆরণ ɛদান( 
আদালেতর রায় 
ǯমাতােবক) 

১০ কম ȟ  
িদবস 

১। মািলকানার 
িববরণসহ আেবদনপɖ 
২। ছিব (সতɇািয়ত) 
৩। জাতীয় 
পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ 
৪। নাগিরক সনদ 
৫। ওয়ািরশ সনদ 
৬।খিতয়ান(Ӓল/সইেমা
হর নকল) 
৭।খািরিজ খিতয়ান 
৮। দািখলা 
৯। আদালেতর রােয়র 
সাɪ ȟ ফাইড কিপ 
১০। রায় ǯমাতােবক 
ǯরকড ȟ পɖ সংেশািধত 
পচ ȟ ার কিপ 
 

১। কɻ নং-০৬ 
২। ǯজলা ǯরকড ȟ Ͱম 
৩। উপেজলা ӏিম 
অিফস 
৪। ইউিনয়ন ӏিম 
অিফস 
৫। জজ ǯকাট ȟ 
 

নাই 

76.  অিধɊহণҍত  ӏিমর 
সােথ Εিɳ মািলকানা 
ӏিমর সীমানা িনধ ȟ ারণ 

১৫ কম ȟ  
িদবস 

১। কারণ উে̂খӆব ȟ ক 
আেবদন  
২। এল , এ ǯকস নং 
দাগ, খিতয়ান, ǯমৗজা 
উে̂খ ӆব ȟ ক জিমর 
তপসীল  
৩। মািলকানা সংɈাˉ 
দিলল  

১। কɻ নং-০৬ 
২। ǯজলা ǯরকড ȟ Ͱম 
৩।সাব ǯরিজ̋ার 
অিফস 
 

নাই 

77.  অিধɊহণҍত ӏিমর 
িববরণҍত অেথ ȟর তΐ 
ɛাি˖ 

১৫ কম ȟ  
িদবস 

১। কারণ উে̂খӆব ȟ ক 
আেবদন  
২। এল , এ ǯকস নং 
দাগ, খিতয়ান, ǯমৗজা 
উে̂খ ӆব ȟ ক জিমর 
তপসীল  

১। কɻ নং-০৬ 
২। ǯজলা ǯরকড ȟ Ͱম 
৩। উপেজলা ӏিম 
অিফস 

নাই 



রাজ· শাখা ( এস. এ.) শাখা 
Ҹতীয় তলা, কɻ নং- ০৬ 

সবার আেগ নাগিরক 

Ɉ. 
নং 

ǯসবার মান ɛেয়াজনীয় 
সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ ɛাি˖র 
̝ান 

িফ/ চাজȟ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা আপীলকারী কҸȟপɻ 

78.  অҍিষ খাসজিম 
বেˍাব̜ ɛদান 
(সরকাির দ˖েরর 
অӂ̳েল) 

৬০ িদন 
 

১। আেবদন 
২। তফিসল (দাগ, 
খিতয়ান উে̂খ করেত 
হেব) 
৩। ǯসলামী পিরেশােধর 
সɻমতাপɖ 
৪। মˈণালেয়র 
ɛশাসিনক অӂেমাদন 
৫। Ӄɇনতাম চািহদাপɖ 
৬। ɛতীকী ӒেΙর 
ǯɻেɖ যথাযথ কারণ 

১। Ҹতীয় তলা, কɻ 
নং- ০৭ 
২। সংি̈̌ দ˖র 

জিমর ӒΙ 
১। ǯপৗর এলাকার 
বাজার ӒেΙর 
ি͏̶ণ। 
২। ǯপৗর এলাকার 
বািহের বাজর 
Ӓ্েΙর ǯদড̶়ন 
(ɛ̜াব 
অӂেমাদেনর পর 
খাস জিমর ӒেΙ 
ɛদান করেত 
হেব) 

ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর 
Ҹতীয় তলা,  
কɻ নং- ০৭ 
ǯফান নং-০৩৮১- ৬২২৫০ 
rdclakshmipur@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
Ҹতীয় তলা,  
কɻ নং- ১১ 
ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২৬৩০ 
adcrlakshmipur@yahoo.com 

79.  অҍিষ খাসজিম 
বেˍাব̜ ɛদান 
(িশɻা ɛিত̎ান) 

৬০ িদন ১। আেবদন 
২। তফিসল (দাগ, 
খিতয়ান উে̂খ করেত 
হেব) 
৩। ǯসলামী পিরেশােধর 
সɻমতাপɖ 
৪। মˈণালেয়র 
ɛশাসিনক অӂেমাদন 
৫। Ӄɇনতাম চািহদাপɖ 
৬। ɛতীকী ӒেΙর 
ǯɻেɖ যথাযথ কারণ 

১। Ҹতীয় তলা, কɻ 
নং- ০৭ 
২। িশɻা মˈণালয় 

জিমর ǯমাট গড় 
ӒেΙর ১০% 
(ɛ̜াব 
অӂেমাদেনর পর 
খাস জিমর ӒΙ 
ɛদান করেত 
গেব) 

80.  অҍিষ খাসজিম 
বেˍাব̜ ɛদান 
(ǯবসরকাির ɛিত̎ান) 

৬০ িদন ১। আেবদন 
২। তফিসল (দাগ, 
খিতয়ান উে̂খ করেত 
হেব) 
৩। আেবদনকারীেক 
ɛেয়াজনীয় জিমর 

১। Ҹতীয় তলা,  
কɻ নং- ০৭ 
 

জিমর ӒΙ 
১। ǯপৗর এলাকার 
বাজার ӒেΙর 
ি͏̶ণ। 
২। ǯপৗর এলাকার 
বািহের বাজর 



িতন-চҶথ ȟ াংেশর 
মািলকানা আেছ এবং 
সমথ ȟ েন ɊহণেযাΌ 
কাগজপɖ িদেত হেব 
এবং ɛকে˾র 
সময়সীমা উে̂খ 
করেত হেব। 

Ӓ্েΙর ǯদড̶়ন 
(ɛ̜াব 
অӂেমাদেনর পর 
খাস জিমর ӒেΙ 
ɛদান করেত 
হেব) 

81.  অҍিষ খাসজিম 
বেˍাব̜ ɛদান 
(Εিɳর অӂ̳েল) 

৬০ িদন ১। আেবদন 
২। তফিসল (দাগ, 
খিতয়ান উে̂খ করেত 
হেব) 
৩। Εাংক সলেভি˓ 
সনদ 
৪। ӆণ ȟ াʊ ইনেভ̌েম˂ 
িসিডউল 
৫। ɛকে˾র সময়সীমা 
৬। িবিনেয়াগҍত 
Ӓলধেনর পিরমাণ 
৭। অেথ ȟ র উৎস 
৮। সমবােয়র 
কাগজপɖািদ 
৯। যথাযথ কҸȟপেɻর 
অনাপিʯ সাɪ ȟ িফেকট 
১০। হলফনামা 

১। Ҹতীয় তলা,  
কɻ নং- ০৭ 
২। সংি̈̌ দ˖র 

জিমর ӒΙ 
১। ǯপৗর এলাকার 
বাজার ӒেΙর 
ি͏̶ণ। 
২। ǯপৗর এলাকার 
বািহের বাজর 
Ӓ্েΙর ǯদড̶়ন 
(ɛ̜াব 
অӂেমাদেনর পর 
খাস জিমর ӒেΙ 
ɛদান করেত 
হেব) 

82.  সায়রাত মহল 
Εব̝াপনা ২০ একেরর 
উেʺȟ বʺ জলমহাল 
ইজারা ɛদান 

৩০ িদন ১। িনধ ȟ ািরত ফরেম 
আেবদনপɖ 
২। সংগঠন/ সিমিতর 
িনব ȟ ািচত কিমɪ 
৩। গঠনতেˈর কিপ 
৪। Εাংক একাউে˂র 
ǯলনেদন সংɈাˉ 
ɛতɇয়নপɖ 
৫। পাসেপাট ȟ  সাইেজর 
সতɇািয়ত ছিব 
৬। মৎΝ চাষ/ 
উৎপাদন/ ӟ̎ু 
Εব̝াপনার 

১। Ҹতীয় তলা,  
কɻ নং- ০৭ 
২। সংি̈̌ উপেজলা 
িনব ȟ াহী অিফসােরর 
কায ȟ ালয়। 

১। আেবদনপɖ 
ӒΙ ৫০০ টাকা 
২। ইজারা ӒΙ 
৩। ইজারা ӒেΙর 
১৫% ভɇাট 
৫। ইজারা ӒেΙর 
৫% আয়কর 



পিরক˾না/ ͱপেরখা 
৭। উপেজলা সমবায় 
কম ȟকতȟা/ সংি̈̌ 
সমাজ ǯসবা কম ȟ কতȟা 
কҸȟক ɛতɇয়নপɖ এবং 
িবগত Ҽই বছেরর 
অিডট িরেপাট ȟ 
৮। আেবদেন উ҉ত 
দেরর উপর ২০% হাের 
জামানত িহসােব 
Εাংক ɓাফট/ ǯপ- 
অড ȟ ার 

83.  লʙ ঘাট/ ǯটњ ঘাট/ 
ǯবাট মহাল/ ɑাক ঘাট 
ইজারা ɛদান 

৩০ িদন িনধ ȟ ািরত ফরেম 
আেবদনপɖ 

১। Ҹতীয় তলা,  
কɻ নং- ০৭ 
২। সংি̈̌ উপেজলা 
িনব ȟ াহী অিফসােরর 
কায ȟ ালয়। 

১। আেবদনপɖ 
ӒΙ ৫০০ টাকা 
২। ইজারা ӒΙ 
৩। ইজারা ӒেΙর 
১৫% ভɇাট 
৫। ইজারা ӒেΙর 
৫% আয়কর 

84.  সীমানা িনধ ȟ ারণ 
(সরকাির ӏিমর সােথ 
Εিɳ মািলকানা ӏিম) 

০৭ 
কায ȟ িদবস 

১। সাদা কাগেজ 
আেবদনপɖ 
২। জিমর তফিসল 
৩। খিতয়ােনর কিপ 

ɛেযাজɇ নয় নাই 

85.  ӏ-স˫িʯ জবর দখল ০৭ 
কায ȟ িদবস 

১। সাদা কাগেজ 
আেবদনপɖ 
২। জিমর তফিসল 
৩। খিতয়ােনর কিপ 

ɛেযাজɇ নয় নাই 

(ɜ˂েড̖ শাখা) 
কɻ নং : ০৪ 

সবার আেগ নাগিরক 
 
Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় সময় ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ ɛাি˖র 
̝ান 

িফ/ চাজȟ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা আপীলকারী কҸȟপɻ 

86. জনসাধারেণর অিভেযাগ 
িন̑িʯকরণ 

১ (এক) মাস অিভেযাগ ɛমােণর 
সমথ ȟ েন ɛেয়াজনীয় 

ɛেযাজɇ নয় ɛেযাজɇ নয় সহকারী কিমশনার, লɹীӅর।  
১ম তলা, কɻ নং ০৪ 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟ ক), লɹীӅর। 
ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২৪২১ 



কাগজপɖ ǯজলা ǯকাডঃ ০৩৮১ 
ǯফানঃ ৬১২৪৬ 
frontdesk 
dclakshmipur@gmail.com 
ǯজলা ɛশাসক,লɹীӅর। 
 

adcglakshmipur@mopa.gov.bd  
87. তΐ অিধকার আইন 

২০০৯ অӂসাের একক 
তΐ ɛদানকারী ইউিনট 
বা কҸȟপেɻর সােথ 
সংি̈̌ তΐ ɛদান 

২০ (িবশ) 
কায ȟ িদবস (তΐ 
িদেত অপারগ 
হেল ১০ (দশ) 
কায ȟ িদবেসর 
মেΒ জানােনা 
হেব 

তΐ অিধকার (তΐ 
ɛাি˖ সংɈা )̄ 
িবিধমালা’২০০৯ 
অӂসাের িনধ ȟ ািরত 
ফরেম আেবদন 
করেত হেব। 

১। তΐ ও অিভেযাগ  
২। ɜ˂ ǯড̖  
৩। এ িলংেক পাওয়া 
যােব 
www.lakshmip
ur.gov.bd 

-A4 ও A3 
মােপর কাগেজর 
ǯɻেɖ ɛিত Ӈ̎া ২ 
(Ҽই) টাকা হাের 
তҼʺȟ সাইেজর 
কাগেজর ǯɻেɖ 
ɛҍত ӒΙ। 
ӒেΙর িবিনমেয় 
িবɈয়েযাΌ 
ɛকাশনার ǯɻেɖ 
ɛকাশনার 
িনধ ȟ ািরত ӒΙ। 

88. তΐ অিধকার আইন 
২০০৯ অӂসাের একািদক 
তΐ ɛদানকারী ইউিনট 
বা কҸȟপেɻর সােথ 
সংি̈̌ তΐ ɛদান 

৩০ (িɖশ) 
কায ȟ িদবস (তΐ 
িদেত অপারগ 
হেল ১০ (দশ) 
কায ȟ িদবেসর 
মেΒ জানােনা 
হেব 

তΐ অিধকার (তΐ 
ɛাি˖ সংɈা )̄ 
িবিধমালা’২০০৯ 
অӂসাের িনধ ȟ ািরত 
ফরেম আেবদন 
করেত হেব। 

১। তΐ ও অিভেযাগ  
২। ɜ˂ ǯড̖  
৩। এ িলংেক পাওয়া 
যােব 
www.lakshmip
ur.gov.bd 

-A4 ও A3 
মােপর কাগেজর 
ǯɻেɖ ɛিত Ӈ̎া ২ 
(Ҽই) টাকা হাের 
তҼʺȟ সাইেজর 
কাগেজর ǯɻেɖ 
ɛҍত ӒΙ। 
ӒেΙর িবিনমেয় 
িবɈয়েযাΌ 
ɛকাশনার ǯɻেɖ 
ɛকাশনার 
িনধ ȟ ািরত ӒΙ। 

89. তΐ অিধকার আইন 
২০০৯ অӂযায়ী  চািহত 
তΐ ɛদান 
(সাধারণ শাখা সংি̈̌ 
ǯɻেɖ) 

দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟ া 
আেবদন ɛাি˖র 
তািরখ হেত ২০ 
কায ȟ  িদবস এবং 
একািধক তেΐর 
ǯɻেɖ অনিধক 
৩০ িদেনর মেΒ 
তেব তΐ ɛদােন 
অপারগার ǯɻেɖ 
১০ কায ȟ িদবস 

১। িনধ ȟ ািরত ‘ক’ 
ফরেম আেবদন। 
২। তΐ ɛাি˖র 
িনিমʯ ɛেদয় িফ 
এর ǯɑজারী 
চালােনর কিপ 
৩। 

১। তΐ কিমশন 
www.infocom.
gov.bd 
 
২। ǯজলা তΐ 
বাতায়/ ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟ ালয়, 
আইিসɪ শাখা 
www.lakshmip
ur.gov.bd 

১। িলিখত ǯকান 
ড̲েম˂ কিপ 

সরবরােহর জΓ 
(Ζাপ,নΞ শা, 

ছিব,কি˫উটার 
িɛ˂সহ) ২/-টাকা 

হাের। তҽধ ȟ  
কাগেজর ǯɻেɖ 

ɛҍত ӒΙ 
২। িসিড ইতɇািদ 
সরবরােহর ǯɻেɖ 

ɛҍত ӒΙ 

ǯমাঃ রিমজ আলম 
সহকারী কিমশনার ও িনব ȟ াহী Ζােজে̘ট, 
লɹীӅর। 
বাংলােদশ ǯকাডঃ +৮৮ 
ǯজলা ǯকাডঃ ০৩৮১ 
ǯমাবাইলঃ ০১৭৩৭০১৭৩৯১ 
 
(সাধারণ শাখা সংি̈̌ ǯɻেɖ) 

ǯজলা ɛশাসক,লɹীӅর। 
ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২৪১০ 
ǯমাবাইলঃ ০১৭১৩১২১১৬৬ 
e-mail-dclakshmipur@mopa.gov.bd 



৩। সরকাির 
িবধান বা 

িনেদ ȟ শনা অӂযায়ী 
কাউেক 

সরবরাহҍত তেΐ 
ǯɻেɖ িবনাӒেল। 

৪। িবɈয়েযাΌ 
ɛকাশনার ǯɻেɖ 
`ɛকাশনায় 
িনধ ȟ ািরত ӒΙ 

ǯɑজারী শাখা 
কɻ নং-28 

সবার আেগ নাগিরক  
 
Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় সময় ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛাি˖র ̝ান 

িফ/চাজȟ দািয়͉ɛা˖ কমȟকতȟা আপীলকারী কҸȟপɻ 

90.  নন ҟিডিশয়াল, 
ҟিডিশয়াল, ǯকাট ȟ  িফ 
আঠােলা, ǯকাট ȟ  িফ 
ইমেɛসড, িবেশষ 
আঠােলা ̙ɇা˫, ফিলও 
এবং কাɪ ȟ জ ǯপপার 

০৩ (িতন) িদন সরকাির লাইেস˓ 
ɛা˖ ǯভ˅ারগণ 
কҸȟক ǯসানালী 
Εাংক, ǯɑজারী 
শাখা, লɹীӅের 
ǯɑজারী চালােনর 
মাΒেম  জমাҍত 
টাকার চালােনর 
কিপ 

̝ানীয়ভােব সংҒহীত নাই ǯɑজারী অিফসার 
ǯɑজারী শাখা  
কɻ নং-২৮ 

ǯফান নͯর-০৩৮১-৬২৭২৫ 
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟ ক) 
কɻ নং-০৮ 

ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২৪২১ 
ইেমইল-adcglakshmipur@mopa.gov.bd 

91.  িবিড়র Εা˅ ǯরাল, 
ǯপা̙ খাম, ǯপা̙ কাড ȟ, 
ǯরিভিনউ ̙ɇা˫, ডাক 
ɪেকট ও িবিভˑ জাতীয় 
̤ারক ডাক ɪেকট 
 

০৩ (িতন) িদন ǯপা̙ অিফস কҸȟক 
ǯসানালী Εাংক, 
ǯɑজারী শাখা, 
লɹীӅের ǯɑজারী 
চালােনর মাΒেম  
জমাҍত টাকার 
চালােনর কিপ 

̝ানীয়ভােব সংҒহীত নাই 

92.  সািভȟস ̙ɇা˫ , িবেশষ 
আঠােলা ̙ɇা˫ ও ǯকাট ȟ  
িফ ইমেɛসড  

০৩ (িতন) িদন সরকাির, আধা 
সরকাির, 
·ায়͉শািসত 

̝ানীয়ভােব সংҒহীত নাই 



অিফস কҸȟক 
ǯসানালী Εাংক, 
ǯɑজারী শাখা, 
লɹীӅের ও ǯজলা 
িহসাবরɻণ অিফেস 
ǯɑজারী চালােনর   
মাΒেম  জমাҍত 
টাকার চালােনর 
কিপ 

 

ǯজলা ǯরকড ȟ Ͱম 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟ ালয়, লɹীӅর।  

সবার আেগ নাগিরক 
 
Ɉ: নং ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় সময় ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

ɛাি˖র ̝ান 
িফ/চাজȟ দািয়͉ɛা˖ কমȟকতȟা আপীলকারী কҸȟপɻ 

93.  ǯফৗজদারী মামলার 
সাɪ ȟ ফাইড কিপ 
সরবরাহ 
 
 
(জͰির)  

০৩ কম ȟ িদবস। 
 

িনধ ȟ ািরত ফরেম 
আেবদন পɖ ও 

ɛেয়াজনীয় সং΋ক 
ফিলও। 

১। ǯজলা ওেয়ব 
ǯপাট ȟ াল 
২। লাইেস˓ধারী 
ǯভ˅ার। 
৩। ǯজলা বার 
লাইেɝরী 

৪০/- (চি̂শ) 
টাকা ӒেΙর ǯকাট ȟ  
িফ 

 
 
 

ǯরকড ȟ Ͱম ǯডӅɪ কােলɰর/ 
সহকারী কিমশনার ǯজলা ǯরকড ȟ Ͱম 

ই-ǯমইল 
rrdclakshmipur.gov@gmail.com 

 
 
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
Ҹতীয় তলা, 
কɻ নং- ১১ 

ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২৬৩০ 
adcrlakshmipur@yahoo.com 

94.  ǯফৗজদারী মামলার 
সাɪ ȟ ফাইড কিপ 
(সাধারণ) 

০৭ কম ȟ িদবস। িনধ ȟ ািরত ফরেম 
আেবদন পɖ ও 

ɛেয়াজনীয় সং΋ক 
ফিলও। 

১। ǯজলা ওেয়ব 
ǯপাট ȟ াল 
২। লাইেস˓ধারী 
ǯভ˅ার। 
৩। ǯজলা বার 
লাইেɝরী 

২০/- (িবশ) টাকা 
ӒেΙর ǯকাট ȟ  িফ  

95.  িনব ȟ াহী Ζািজে̘ট 
আদালেত দােয়রҍত 
মামলার নকল  
সরবরাহ 
(জͰির) 

০৩ কম ȟ িদবস। 
 

িনধ ȟ ািরত ফরেম 
আেবদন পɖ ও 

ɛেয়াজনীয় সং΋ক 
ফিলও। 

১। ǯজলা ওেয়ব 
ǯপাট ȟ াল 
২। লাইেস˓ধারী 
ǯভ˅ার। 
৩। ǯজলা বার 
লাইেɝরী 

৪০/- (চি̂শ) 
টাকা ӒেΙর ǯকাট ȟ  
িফ 

96.  িনব ȟ াহী Ζািজে̘ট 
আদালেত দােয়রҍত 

 ০৭ কম ȟিদবস। িনধ ȟ ািরত ফরেম 
আেবদন পɖ ও 

১। ǯজলা ওেয়ব 
ǯপাট ȟ াল 

আেবদেনর জΓ 
২০/- (িবশ) টাকা 



মামলার নকল  
সরবরাহ 
(সাধারণ) 

ɛেয়াজনীয় সং΋ক 
ফিলও। 

২। লাইেস˓ধারী 
ǯভ˅ার। 
৩। ǯজলা বার 
লাইেɝরী 

ӒেΙর ǯকাট ȟ  িফ 

97.  অিতিরɳ ǯজলা 
Ζািজে̘ট আদালেত 
দােয়রҍত মামলা ও 
আপীল মামলার নকল  
সরবরাহ 
(জͰির) 

 ০৩ কম ȟ িদবস। 
 

িনধ ȟ ািরত ফরেম 
আেবদন পɖ ও 

ɛেয়াজনীয় সং΋ক 
ফিলও। 

১। ǯজলা ওেয়ব 
ǯপাট ȟ াল 
২। লাইেস˓ধারী 
ǯভ˅ার। 
৩। ǯজলা বার 
লাইেɝরী 

৪০/- (চি̂শ) 
টাকা ӒেΙর ǯকাট ȟ  
িফ 

98.  অিতিরɳ ǯজলা 
Ζািজে̘ট আদালেত 
দােয়রҍত মামলা ও 
আপীল মামলার নকল  
সরবরাহ 
(সাধারণ) 

 ০৭ কম ȟিদবস। িনধ ȟ ািরত ফরেম 
আেবদন পɖ ও 

ɛেয়াজনীয় সং΋ক 
ফিলও। 

১। ǯজলা ওেয়ব 
ǯপাট ȟ াল 
২। লাইেস˓ধারী 
ǯভ˅ার। 
৩। ǯজলা বার 
লাইেɝরী 

আেবদেনর জΓ 
২০/- (িবশ) টাকা 
ӒেΙর ǯকাট ȟ  িফ 

99.  রাজ· মামলার 
সাɪ ȟ ফাইড কিপ 
সরবরাহ 
জͰির) 

 ০৩ কম ȟ িদবস। 
 

িনধ ȟ ািরত ফরেম 
আেবদন পɖ ও 

ɛেয়াজনীয় সং΋ক 
ফিলও। 

১। ǯজলা ওেয়ব 
ǯপাট ȟ াল 
২। লাইেস˓ধারী 
ǯভ˅ার। 
৩। ǯজলা বার 
লাইেɝরী 

৪০/- (চি̂শ) 
টাকা ӒেΙর ǯকাট ȟ  
িফ 

100. রাজ· মামলার 
সাɪ ȟ ফাইড কিপ 
সরবরাহ 
(সাধারণ) 

০৭ কম ȟ িদবস। িনধ ȟ ািরত ফরেম 
আেবদন পɖ ও 

ɛেয়াজনীয় সং΋ক 
ফিলও। 

১। ǯজলা ওেয়ব 
ǯপাট ȟ াল 
২। লাইেস˓ধারী 
ǯভ˅ার। 
৩। ǯজলা বার 
লাইেɝরী 

আেবদেনর জΓ 
২০/- (িবশ) টাকা 
ӒেΙর ǯকাট ȟ  িফ,  

 
 
 

ǯরকড ȟ Ͱম ǯডӅɪ কােলɰর/ 
সহকারী কিমশনার ǯজলা ǯরকড ȟ Ͱম 

ই-ǯমইল 
rrdclakshmipur.gov@gmail.com 

 
 
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
Ҹতীয় তলা, 
কɻ নং- ১১ 

ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২৬৩০ 
adcrlakshmipur@yahoo.com 

101. িস এস, এস এ, 
িদয়ারা, িপএস, 
ও˹িপএস এবং আর 
এস পচ ȟ া (খিতয়ান) 
এর সাɪ ȟ ফাইড কিপ 
সরবরাহ 
(জͰির) 

০৩ কম ȟ িদবস। 
 

িনধ ȟ ািরত ফরেম 
আেবদন পɖ ও 

ɛেয়াজনীয় সং΋ক 
ফিলও। 

১। ǯজলা ওেয়ব 
ǯপাট ȟ াল 
২। লাইেস˓ধারী 
ǯভ˅ার। 
৩। ǯজলা বার 
লাইেɝরী 

৪০/- (চি̂শ) 
টাকা ӒেΙর ǯকাট ȟ  
িফ 

102. িস এস, এস এ, 
িদয়ারা, িপএস, 

০৭ কম ȟ িদবস। িনধ ȟ ািরত ফরেম 
আেবদন পɖ ও 

১। ǯজলা ওেয়ব 
ǯপাট ȟ াল 

আেবদেনর জΓ 
২০/- (িবশ) টাকা 



ও˹িপএস এবং আর 
এস পচ ȟ া (খিতয়ান) 
এর সাɪ ȟ ফাইড কিপ 
সরবরাহ 
(সাধারণ) 

ɛেয়াজনীয় সং΋ক 
ফিলও। 

২। লাইেস˓ধারী 
ǯভ˅ার। 
৩। ǯজলা বার 
লাইেɝরী 

ӒেΙর ǯকাট ȟ  িফ 

103. ǯমৗজা Ζাপ সরবরাহ ০৩ কম ȟ িদবস। 
 

িনধ ȟ ািরত ফরেম 
আেবদন পɖ 

১। ǯজলা ওেয়ব 
ǯপাট ȟ াল 
২। লাইেস˓ধারী 
ǯভ˅ার। 
৩। ǯজলা বার 
লাইেɝরী 

৫০০/- (পϲচ) শত 
টাকা ǯɑজারী 
চালােনর মাΒেম 
ǯসানালী Εাংক, 
লɹীӅর শাখায় 
জমা িদেত  হেব। 
 
ǯকাড নং- ১-
৪৬৩৭-০০০১-
১২২১ 
(Survey 
and 
Settlemen
t Charges) 
 

ǯভে̙ড ǯɛাপাɪ ȟ  ( িভিপ) শাখা 
Ҹতীয় তলা, কɻ নং- ০৭ 

সবার আেগ নাগিরক 
 

 

Ɉ. নং ǯসবার মান ɛেয়াজনীয় সময় ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ ɛাি˖র 
̝ান 

িফ/ চাজȟ   

104. িলজ নবায়ন ০৭ কম ȟ িদবস ১। ২০ টাকার ǯকাট ȟ  
িফ সͯিলত সাদা 
কাগেজ আেবদন। 
২। ӆব ȟ বত̭ বছেরর 
িলজ নবায়েনর 
ছায়া কিপ। িড. িস. 
আর এর  
৩। ӆব ȟ বত̭ বছেরর 
িলজ নবায়ন 

িলিজর িনকট রিɻত 
আেছ। 

২০ টাকা   



 বরােʸর ছায়া 
কিপ। 

105. নাম পিরবত ȟনɈেম 
িলজ নবায়ন 

১৫ (পেনর) 
কমȟ িদবস 

১। ২০ টাকার ǯকাট ȟ  
িফ সͯিলত সাদা 
কাগেজ আেবদন। 
২। ӆব ȟ বত̭ বছেরর 
িলজ নবায়েনর 
ছায়া কিপ। িড. িস. 
আর এর  
৩। ӆব ȟ বত̭ বছেরর 
িলজ নবায়ন 
 বরােʸর ছায়া 
কিপ। 
৪। িলিজ 
ӓҶɇজিনত কারেণ 
ওয়ািরশ সনদ পɖ। 

িলিজর িনকট রিɻত 
আেছ। 

২০ টাকা 

 
Εবসা-বািনজɇ শাখা 

কɻ নং-১৪ (ǯনজারত শাখা) 
সবার আেগ নাগিরক 

Ɉ: নং ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় সময় ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛাি˖র ̝ান 

িফ/চাজȟ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা আপীলকারী কҸȟপɻ 

106. ǯলৗহজাত ɘΕ িবɈেয়র 
িডিলং লাইেস˓ (নҶন) 

০৭ কম ȟ িদবস ১। িনধ ȟ ািরত 
আেবদনপɖ  
২। ǯɑড লাইেসে˓র 
সতɇািয়ত কিপ 
৩। মািলকানা 
কাগজপɖ/ভাড়াɪয়া 
ҙিɳনামা সতɇািয়ত 
কিপ 
৪। Εাংক সলেভ˓ী 
সনেদর সতɇািয়ত 
কিপ 
৫। Ҽই কিপ 
পাসেপাট ȟ সাইেজর 
সতɇািয়ত ছিব।  

১। কɻ নং-১৪ 
২। সংি̥̌ উপেজলা 
িনব ȟ াহী অিফসােরর 
কায ȟ ালয়/ǯপৗরসভা/ইউ
িনয়ন পিরষদ কায ȟ ালয় 
৩। সংি̈̌ Εাংক 
৪। 
www.lakshmipu
r.gov.bd 

১। িফ ৩,০০০/- 
টাকা ǯকাড নং ১-
১৭৩৫-০০০০-
১৮১৬ 
 
ǯমাট ৩,০০০/- 
টাকা চালােনর 
মাΒেম ǯসানালী 
Εাংেক ǯɑজাির 
শাখায় জমা িদেত 
হেব।  

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািনজɇ শাখা 

কɻ নং- 
ǯফান নͯর-০৩৮১-৬২৪৪০ 
ǯমাবাইল : ০১৭৮৮৫৭৭৭০৬ 

 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟ ক) 
কɻ নং-০৮ 

ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২৪২১ 
ইেমইল-

adcglakshmipur@mopa.gov.bd  
  



107. ǯলৗহজাত ɘΕ িবɈেয়র 
িডিলং লাইে̞ (নবায়ন) 

০৩ কমȟ িদবস িনধ ȟ ািরত আেবদনপɖ  ১। কɻ নং-১৪ 
২। সংি̥̌ উপেজলা 
িনব ȟ াহী অিফসােরর 
কায ȟ ালয়/ǯপৗরসভা/ইউ
িনয়ন পিরষদ কায ȟ ালয় 
৩। সংি̈̌ Εাংক 
৪। 
www.lakshmipu
r.gov.bd 

১। িফ ১,৫০০/- 
টাকা ǯকাড নং ১-
১৭৩৫-০০০০-
১৮১৬ 
 
ǯমাট ১৫০০/- টাকা 
চালােনর মাΒেম 
ǯসানালী Εাংেক 
ǯɑজাির শাখায় জমা 
িদেত হেব। 

108. ҟেয়লারী িডিলং 
লাইেস˓ 
(নҶন) 

০৭ কম ȟ িদবস ১। িনধ ȟ ািরত 
আেবদনপɖ  
২। ǯɑড লাইেসে˓র 
সতɇািয়ত কিপ 
৩। মািলকানা 
কাগজপɖ/ভাড়াɪয়া 
ҙিɳনামা সতɇািয়ত 
কিপ 
৪। Εাংক সলেভ˓ী 
সনেদর সতɇািয়ত 
কিপ 
৫। হালনাগাদ 
আয়কর সনেদর 
সতɇািয়ত কিপ 
৬। জাতীয়তা সনেদর 
সতɇািয়ত কিপ 
৭। Ҽই কিপ 
পাসেপাট ȟ সাইেজর 
সতɇািয়ত ছিব 

১। কɻ নং-১৪ 
২। সংি̥̌ উপেজলা 
িনব ȟ াহী অিফসােরর 
কায ȟ ালয়/ǯপৗরসভা/ইউ
িনয়ন পিরষদ কায ȟ ালয় 
৩। সংি̈̌ Εাংক 
৪। আয়কর অিফস 
৫। 
www.lakshmipu
r.gov.bd 

১। িফ ৩,০০০/- 
টাকা ǯকাড নং ১-
১৭৩৫-০০০০-
১৮১৬ 
 
ǯমাট ৩,০০০/- 
টাকা চালােনর 
মাΒেম ǯসানালী 
Εাংেক ǯɑজাির 
শাখায় জমা িদেত 
হেব। 

109. ҟেয়লারী িডিলং 
লাইেস˓ 
(নবায়ন) 

০৩ কমȟ িদবস িনধ ȟ ািরত আেবদপɖ ১। কɻ নং-১৪ 
২। 
www.lakshmipu
r.gov.bd 

১। িফ ১,৫০০/- 
টাকা ǯকাড নং ১-
১৭৩৫-০০০০-
১৮১৬ 
 
ǯমাট ৩৪৫০/- টাকা 
চালােনর মাΒেম 
ǯসানালী Εাংেক 
ǯɑজাির শাখায় জমা 
িদেত হেব। 

110. ·ণ ȟ কািরগির িডিলং ০৭ কম ȟ িদবস ১। িনধ ȟ ািরত ১। কɻ নং-১৪ ১। িফ ৫০০/- টাকা 



লাইেস˓ (নҶন) আেবদনপɖ  
২। ǯɑড লাইেসে˓র 
সতɇািয়ত কিপ 
৩। মািলকানা 
কাগজপɖ/ভাড়াɪয়া 
ҙিɳনামা সতɇািয়ত 
কিপ 
৪। Εাংক সলেভ˓ী 
সনেদর সতɇািয়ত 
কিপ 
৫। হালনাগাদ 
আয়কর সনদ 
(সতɇািয়ত কিপ) 
৬। আয়কর 
হালনাগাদ সনদ 
(সতɇািয়ত কিপ) 
৭। জাতীয়তা 
সনদপɖ  
৮। Ҽই কিপ 
পাসেপাট ȟ সাইেজর 
সতɇািয়ত ছিব 

২। সংি̥̌ উপেজলা 
িনব ȟ াহী অিফসােরর 
কায ȟ ালয়/ǯপৗরসভা/ইউ
িনয়ন পিরষদ কায ȟ ালয় 
৩। সংি̈̌ Εাংক 
৪। সংি̈  ̌আয়কর 
অিফস 
৫। 
www.lakshmipu
r.gov.bd 

ǯকাড নং ১-১৭৩৫-
০০০০-১৮১৬ 
 
ǯমাট ৫০০/- টাকা 
চালােনর মাΒেম 
ǯসানালী Εাংেক 
ǯɑজাির শাখায় জমা 
িদেত হেব। 

111.  ·ণ ȟ কািরগির িডিলং 
লাইেস˓ (নবায়ন) 

০৩ কমȟ িদবস িনধ ȟ ািরত আেবদনপɖ  ১। কɻ নং-১৪ 
২। 
www.lakshmipu
r.gov.bd 

১। িফ ৫০০/- টাকা 
ǯকাড নং ১-১৭৩৫-
০০০০-১৮১৬ 
 
ǯমাট ৫০০/- টাকা 
চালােনর মাΒেম 
ǯসানালী Εাংেক 
ǯɑজাির শাখায় জমা 
িদেত হেব। 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািনজɇ শাখা 

কɻ নং- 
ǯফান নͯর-০৩৮১-৬২৪৪০ 
ǯমাবাইল : ০১৭৮৮৫৭৭৭০৬ 

 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟ ক) 
কɻ নং-০৮ 

ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২৪২১ 
ইেমইল-

adcglakshmipur@mopa.gov.bd  
  

112. Ҏচরা কাপড় িবɈেয়র 
িডিলং লাইেস˓ (নҶন) 

০৭ কম ȟ িদবস  ১। িনধ ȟ ািরত 
আেবদনপɖ  
২। ǯɑড লাইেসে˓র 
সতɇািয়ত কিপ 
৩। মািলকানা 
কাগজপɖ/ভাড়াɪয়া 
ҙিɳনামা সতɇািয়ত 
কিপ 
৪। Εাংক সলেভ˓ী 
সনেদর সতɇািয়ত 

১। কɻ নং-১৪ 
২। সংি̥̌ উপেজলা 
িনব ȟ াহী অিফসােরর 
কায ȟ ালয়/ǯপৗরসভা/ইউ
িনয়ন পিরষদ কায ȟ ালয় 
৩। সংি̈̌ Εাংক 
৪। সংি̈  ̌আয়কর 
অিফস 
৫। 
www.lakshmipu

১। িফ ১,০০০/- 
টাকা ǯকাড নং ১-
১৭৩৫-০০০০-
১৮১৬ 
 
ǯমাট ১০০০/- টাকা 
চালােনর মাΒেম 
ǯসানালী Εাংেক 
ǯɑজাির শাখায় জমা 
িদেত হেব। 



কিপ 
৫। হালনাগাদ 
আয়কর সনেদর 
সতɇািয়ত কিপ 
৬। জাতীয়তা সনেদর 
সতɇািয়ত কিপ 
৭। Ҽই কিপ 
পাসেপাট ȟ সাইেজর 
সতɇািয়ত ছিব 

r.gov.bd 
 

113. Ҏচরা কাপড় িবɈেয়র 
িডিলং লাইেস˓ 
(নবায়ন) 

০৩ কমȟ িদবস ১। আেবদনপɖ  ১। কɻ নং-১৪ 
২। 
www.lakshmipu
r.gov.bd 

১। িফ ৫০০/- টাকা 
ǯকাড নং ১-১৭৩৫-
০০০০-১৮১৬ 
 
ǯমাট ৫০০/- টাকা 
চালােনর মাΒেম 
ǯসানালী Εাংেক 
ǯɑজাির শাখায় জমা 
িদেত হেব। 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািনজɇ শাখা 

কɻ নং- 
ǯফান নͯর-০৩৮১-৬২৪৪০ 
ǯমাবাইল : ০১৭৮৮৫৭৭৭০৬ 

 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟ ক) 
কɻ নং-০৮ 

ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২৪২১ 
ইেমইল-

adcglakshmipur@mopa.gov.bd  
  

114. ǯহােটল লাইেস˓ ɛদান 
(নҶন) 
 
 
 
 
 

০৭ কম ȟ িদবস  ১। িনধ ȟ ািরত 
আেবদনপɖ  
২। ǯɑড লাইেসে˓র 
সতɇািয়ত কিপ 
৩। মািলকানা 
কাগজপɖ/ ভাড়াɪয়া 
ҙিɳনামা সতɇািয়ত 
কিপ 
৪। Εাংক সলেভ˓ী 
সনেদর সতɇািয়ত 
কিপ 
৫। হালনাগাদ 
আয়কর সনেদর 
সতɇািয়ত কিপ 
৬। জাতীয়তা সনেদর 
সতɇািয়ত কিপ 
৭। Ҽই কিপ 
পাসেপাট ȟ সাইেজর 
সতɇািয়ত ছিব 

১। কɻ নং-১৪ 
২। সংি̥̌ উপেজলা 
িনব ȟ াহী অিফসােরর 
কায ȟ ালয়/ǯপৗরসভা/ইউ
িনয়ন পিরষদ কায ȟ ালয় 
৩। সংি̈̌ Εাংক 
৪। সংি̈  ̌আয়কর 
অিফস 
৫। 
www.lakshmipu
r.gov.bd 
 

১। িফ ৩,০০০/- 
টাকা ǯকাড নং ১-
১৭৩৫-০০০০-
১৮১৬ 
২। ӒΙ সংেযাজন 
কর ৪,৫০০/- টাকা 
ǯকাড ȟ নং-১-১১৪০-
০১৩০-০১১১ 
ǯমাট ৩৪,৫০০/- 
টাকা চালােনর 
মাΒেম ǯসানালী 
Εাংেক ǯɑজাির 
শাখায় জমা িদেত 
হেব। 

 

 



115. ǯহােটল লাইেস˓ 
(নবায়ন) 

০৩ কায ȟ িদবস আেবদনপɖ  ১। কɻ নং-১৪ 
২। 
www.lakshmipu
r.gov.bd 

১। িফ ৫,০০০/- 
টাকা ǯকাড নং ১-
১৭৩৫-০০০০-
১৮১৬ 
২। ӒΙ সংেযাজন 
কর ৭৫০ টাকা 
ǯকাড ȟ নং-১-১১৪০-
০১৩০-০১১১ 
ǯমাট ৫,৭৫০/- টাকা 
চালােনর মাΒেম 
ǯসানালী Εাংেক 
ǯɑজাির শাখায় জমা 
িদেত হেব। 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািনজɇ শাখা 

কɻ নং- 
ǯফান নͯর-০৩৮১-৬২৪৪০ 
ǯমাবাইল : ০১৭৮৮৫৭৭৭০৬ 

 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟ ক) 
কɻ নং-০৮ 

ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২৪২১ 
ইেমইল-

adcglakshmipur@mopa.gov.bd  
  
  

116. ǯরে̜ারা লাইেস˓ ɛদান 
(নҶন) 

০৭ কায ȟ িদবস  ১। িনধ ȟ ািরত 
আেবদনপɖ  
২। ǯɑড লাইেসে˓র 
সতɇািয়ত কিপ 
৩। মািলকানা 
কাগজপɖ/ ভাড়াɪয়া 
ҙিɳনামা সতɇািয়ত 
কিপ 
৪। Εাংক সলেভ˓ী 
সনেদর সতɇািয়ত 
কিপ 
৫। হালনাগাদ 
আয়কর সনেদর 
সতɇািয়ত কিপ 
৬। জাতীয়তা সনেদর 
সতɇািয়ত কিপ 
৭। Ҽই কিপ 
পাসেপাট ȟ সাইেজর 
সতɇািয়ত ছিব 

১। কɻ নং-১৪ 
২। সংি̥̌ উপেজলা 
িনব ȟ াহী অিফসােরর 
কায ȟ ালয়/ǯপৗরসভা/ইউ
িনয়ন পিরষদ কায ȟ ালয় 
৩। সংি̈̌ Εাংক 
৪। সংি̈  ̌আয়কর 
অিফস 
৫। 
www.lakshmipu
r.gov.bd 
 

১। িফ ৫,০০০/- 
টাকা ǯকাড নং ১-
১৭৩৫-০০০০-
১৮১৬ 
২। ӒΙ সংেযাজন 
কর ৭৫০/- টাকা 
ǯকাড ȟ নং-১-১১৪০-
০১৩০-০১১১ 
ǯমাট ৫৭৫০/- টাকা 
চালােনর মাΒেম 
ǯসানালী Εাংেক 
ǯɑজাির শাখায় জমা 
িদেত হেব। 

117. ǯরে ϲ̜রা লাইেস˓ 
নবায়ন 

০৩ কায ȟ িদবস ১। আেবদন পɖ ১। কɻ নং-১৪ 
২। 
www.lakshmipu
r.gov.bd 

১। িফ ৩০০০/- 
টাকা ǯকাড নং ১-
১৭৩৫-০০০০-
১৮১৬ 
২। ӒΙ সংেযাজন 
কর ৪৫০/- টাকা 
ǯকাড ȟ নং-১-১১৪০-
০১৩০-০১১১ 



ǯমাট ৩৪৫০/- টাকা 
চালােনর মাΒেম 
ǯসানালী Εাংেক 
ǯɑজাির শাখায় জমা 
িদেত হেব। 

118. নҶন ইটভাটা লাইেস˓ 
ɛদান 

 ২৫ কায ȟ িদবস ১। আেবদনপɖ  
২। ǯɑড লাইেসে˓র 
সতɇািয়ত কিপ 
৩। মািলকানা 
কাগজপɖ/ ভাড়াɪয়া 
ҙিɳনামা সতɇািয়ত 
কিপ 
৪। Εাংক সলেভ˓ী 
সনেদর সতɇািয়ত 
কিপ 
৫। হালনাগাদ 
আয়কর সনেদর 
সতɇািয়ত কিপ 
৬। জাতীয়তা সনেদর 
সতɇািয়ত কিপ 
৭। পিরেবশ 
অিধ˖েরর 
অনাপিʯপɖ  
৮। অʊীকারনামা 
৯। ফায়ার সািভȟস ও 
িসিভল িডেফ˓ এর 
লাইেসে˓র সতɇািয়ত 
কিপ 
১০। ӏিম উˑয়ন কর 
পিরেশাধ সংɈাˉ 
ɛতɇয়নপɖ 
১১। সহকারী বন 
সংরɻেকর 
কায ȟ ালেয়র 
ɛতɇয়নপɖ  
১২। সহকারী বন 
সংরɻেকর 
কায ȟ ালেয়র 
ɛতɇয়নপɖ  
১৩। িবএসɪআই এর 

১। কɻ নং-১৪ 
২। সংি̥̌ উপেজলা 
িনব ȟ াহী অিফসােরর 
কায ȟ ালয়/ǯপৗরসভা/ইউ
িনয়ন পিরষদ কায ȟ ালয় 
৩। সংি̈̌ Εাংক 
৪। সংি̈  ̌আয়কর 
অিফস 
৫। পিরেবশ অিধদ˖র 
৬। ফায়ার সািভȟস ও 
িসিভল ǯডেফ˓ অিফস 
৭। সংি̈̌ এিসΙা˅ 
অিফস 
৮। সংি̈̌ উপেজলা 
ҍিষ অিফস 
৯। সংি̈̌ সহকারী 
বন সংরɻেকর 
কায ȟ ালয় 
১০। সংি̈̌ 
িবএসɪআই অিফস 
১১। সংি̈̌ িনব ȟ াহী 
ɛেকৗশলী, সড়ক ও 
জনপথ িবভাগ 
১২। সংি̈̌ ভɇাট 
অিফস 
১৩। 
www.lakshmipu
r.gov.bd 
 

১। িফ ৫,০০/- টাকা 
ǯকাড নং ১-১-
৪৫০১-০০০১-১৮৫৪ 
 
ǯমাট ৫,০০/- টাকা 
চালােনর মাΒেম 
ǯসানালী Εাংেক 
ǯɑজাির শাখায় জমা 
িদেত হেব। 



লাইেস˓ 
১৪। ইউিনয়ন 
পিরষেদর অনাপিʯ 
সনদপɖ  
১৫। িনব ȟ াহী 
ɛেকৗশলী, সড়ক ও 
জনপথ িবভাগ হেত 
ɛতɇয়নপɖ  
১৬। খিতয়ান 
নͯর/ǯমৗজা নͯর  
১৭। ভɇাট 
পিরেশািধত চালান 
এর কিপ।  

119. ইটভাট লাইেস˓ নবায়ন  ১। আেবদনপɖ  
২। পিরেবশ 
অিধ˖েরর ছাড়পɖ  
৩। ফায়ার সািভȟস ও 
িসিভল িডেফ˓ এর 
লাইেসে˓র সতɇািয়ত 
কিপ 
৪। িবএসɪআই এর 
লাইেসে˓র সতɇািয়ত 
কিপ 
৫। ǯɑড লাইেস˓র 
সতɇািয়ত কিপ  
৬। হালনাগাদ 
আয়কর সনেদর 
সতɇািয়ত কিপ 
৭। ӏিম উˑয়ন কর 
পিরেশােধর 
ɛতɇয়নপɖ  
৮। ভɇাট পিরেশােধর 
চালান এর কিপ 

১। কɻ নং-১৪ 
২। পিরেবশ অিধদ˖র 
৩। সংি̈̌ আয়কর 
অিফস 
৪। সংি̈  ̌এিসΙা˅ 
অিফস 
৫। সংি̈̌ 
িবএসɪআই অিফস 
৬। সংি̈̌ ভɇাট 
অিফস 
৭। 
www.lakshmipu
r.gov.bd 
 

১। িফ ৫,০০/- টাকা 
ǯকাড নং ১-১-
৪৫০১-০০০১-১৮৫৪ 
 
ǯমাট ৫০০/- টাকা 
চালােনর মাΒেম 
ǯসানালী Εাংেক 
ǯɑজাির শাখায় জমা 
িদেত হেব। 

সহকারী কিমশনার 
Εবসাবািনজɇ শাখা 

কɻ নং-১৪ 
ǯমাবাইল : ০১৭৮৮৫৭৭৭০৬ 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟ ক) 
কɻ নং-০৮ 

ǯফান নং +৮৮০৩৮১-৬২৪২১ 
ইেমইল-

adcglakshmipur@mopa.gov.bd  

 




