
গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর কায ȟালয় 

ছাগলনাইয়া,ǯফনী।  
chhagalnaiya.feni.gov.bd  

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Ɉ:নং ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় সময় (ঘ˂া/িদন/মাস) ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ ɛাি˖র 

া̝ন 

িɜ/চােজȟস দািয়͉ɛা˖ কমȟকতȟা  উ͓ȟতন কমȟকতȟা/যার কােছ 
আিপল করা যােব  

০১। হাট বাজার ইজারা ɛদান  
০২ মাস (সћণ ȟ ɛিɈয়া) 

১। দরপɖ। 
২। উ͏ৃʯ ӒেΙর ৩০% 
জামানেতর Εাংক ɓাফট। 

১। উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফস 
২।উপেজলা ӏিম 
অিফস 

বাজােরর ইজারা ӒΙ 
অӂযায়ী িনধ ȟারণ ǯযাΌ। 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার,  
ছাগলনাইয়া, ǯফনী। 
বাংলােদেশর ǯকাড নং: 
ǯজলা ǯকাড: ৩০, 
উপেজলা ǯকাড: ১৪, 
ǯমাবাইল নং-+৮৮০১৭১৩১৮৭৩১৭ 
ǯটিলেফান নং +৮৮০৩৩২২৭৮০০১। 
ই-ǯমইল : 
unochagalnaiya@mopa.gov.bd 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ǯজলা ɛশাসক, ǯফনী।  
বাংলােদেশর ǯকাড : 
ǯজলা ǯকাড: ৩০ 
উপেজলা ǯকাড: ১৪ 
ǯমাবাইল নং-
+৮৮০১৭১৩১৮৭৩০০ 
ǯটিলেফান নং-
+৮৮০৩৩১৭৪০০০, 
ই-ǯমইল: 
dcfeni@mopa.gov.bd 
 
 
 
 
 
 
 
 

০২। জলমাহাল ইজারা ɛদান  
০২ মাস (সћণ ȟ ɛিɈয়া) 

১। দরপɖ। 
২। উ͏ৃʯ ӒেΙর ২০% 
জামানেতর Εাংক ɓাফট। 

১। উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফস 
২।উপেজলা ӏিম 
অিফস 

জলমহােলর ইজারা ӒΙ 
অӂযায়ী িনধ ȟারণ ǯযাΌ। 

০৩। পাবিলক পরীɻা -- --  -- 
০৪। ǯবসরকারী Ѻল ও 

মাɘাসার কিমɪ গঠন 
(ক) িɛজাইিডং অিফসার িনেয়াগ: 
আেবদন ɛাি˖র  ০৩ (িতন) িদেনর মেΒ  
(খ) এডহক কিমɪেত অিভভাবক 
ɛিতিনিধ মেনানয়ন: আেবদন ɛাি˖র ০৩ 
(িতন) িদেনর মেΒ 

১। ɛিত া̎ন ɛধান কҸȟক 
আেবদন। 

১। উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফস 
২।উপেজলা 
মাΒিমক িশɻা 
৩। উপেজলা িশɻা 
অিফস 

-- 

০৫। সাɪ ȟিফেকট মামলা 
সংɈˉ। 

ির̲ইিজশন দািখেলর  পর ০৭ (সাত) 
িদেনর মেΒ সাɪ ȟিফেকট ·াɻর 

১। িনধািরত ির̲ইিজশন 
ফরম। 
২। দাবী অӂযায়ী ǯকাট ȟ িফ। 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফস 

-- 



০৬। ǯচয়ারΖান/সদΝেদর 
স˰ানী ভাতা ɛদান 

ইউ,িপ ǯচয়ারΖানেদর ɛিতেবদেনর 
িভিʯেত বরাʸ ɛাি˖র ৩ (িতন) িদেনর 
মেΒ 

 
-- 

  
-- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

০৭। দফাদার ও মহ̂াদারেদর 
স˰ানী ভাতা ɛদান 

ইউ,িপ ǯচয়ারΖানেদর ɛিতেবদেনর 
িভিʯেত বরাʸ ɛাি˖র ৩ (িতন) িদেনর 
মেΒ 

--  -- 

০৮। তΐ অিধকার আইন আেবদন ɛাি˖র ০৩ (িতন) িদেনর মেΒ ১। িনধ ȟারত ফরেম আেবদন। উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফস 

তΐ সরবরাহ ফেটাকিপ 
সংɈাˉ Εয়ভার 

০৯। ১৪৪ ধারা জারীকরণ তাৎɻিণক ভােব জারীকরণ -- উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফস 

-- 

১০। িবিভˑ কিমɪর 
সভাপিতর দািয়͉ পালন 

কিমɪর সদΝ সিচেবর সােথ আলেপর 
মাΒেম স˯াΕ সমেয়। 

-- - -- 

১১। িবিভˑ জাতীয় িদবস 
উৎযাপন 

কম ȟӠচীর সময় Ӡচী ǯমাতােবক ১। সরকাির িসʺাˉ। - -- 

১২। ɛাথিমক িশɻা উপӍিʯ 
ɛদান 

ɛক˾ কায ȟালয় কҸȟক িনধ ȟািরত সমেয়র 
মেΒ 

১। সংি̈̌ ɛাথিমক 
িবΑালয় কҸȟক দািখলҍত 
উপӍিʯেভাগীেদর তািলকা 

উপেজলা িশɻা 
অিফস 

-- 

১৩। হ́ɝত পালেনর ফরম 
িবতরণ ও পরামশȟ ɛদান। 

আেবদেনর সােথ সােথ। আেবদন ǯমাতােবক 
উপেজলা িনবাহ̭ অিফস 
হেত ফরম, তΐ ও পরামশ ȟ 
ɛদান করা হয়। 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফস 

-- 

১৪। মাননীয় সংসদ সদΝ 
মেহাদেয়র ঐিʑক 
তহিবেলর অথ ȟ ছাড়করণ। 

৭/১০ িদেনর মেΒ মˈণালেয়র ছাড়পɖ 
ɛাি˖ ·ােপেɻ 
 

১। বরাʸপɖ। উপেজলা ɛক˾ 
বা̜বায়ন অিফস 

-- 

১৫। ধম ȟ িবষয়ক মˈণালয় 
কҸȟক বরাʸҍত অথ ȟ 
ছাড়করণ। 

৭/১০ িদেনর মেΒ মˈণালেয়র ছাড়পɖ 
ɛাি˖ ·ােপেɻ 

১। বরাʸপɖ। উপেজলা ɛক˾ 
বা̜বায়ন অিফস 

-- 

১৬। ǯমাবাইল ǯকাট ȟ পিরচালনা -- --  -- 
১৭। ɛেটাকল তাৎɻিণকভােব ১। সফরӠচী  -- 
১৮। জাতীয় া̝নীয় সরকার 

িনব ȟাচন 
িনব ȟাচন তফসীল ǯমাতােবক --  -- 

১৯। এনিজও এর কােজর 
ɛতɇয়ন 

০৭ (সাত) িদেনর মেΒ ১। আেবদন। 
২। এফ,িড-৬ ফরম। 
৩। কােজর ɛিতেবদন 

- -- 

২০। িভ,িজ,িড িবতরণেযাΌ মােসর ি͏তীয়ােধ ȟ 
খাΑশেΝর সরবরাহ আেদশ জারী করা 

১। িভিজিড কাড ȟ ১। মিহলা িবষয়ক 
অিফস 

 

-- 

২১। ӑিɳেযাʺা স˒ানী ভাতা তাৎɻিনকভােব 
(বরাʸ পাওয়ার সােথ সােথ 
ভাতােভাগীেদর িহসােব া̝নাˉর) 

১। স˒ানী ভাতা বই। ১। উপেজলা সমাজ 
ǯসবা অিফস 

-- 

২২। ɪ,আর মˈণালয় কҸȟক িনধ ȟািরত সমেয়র মেΒ ১। ɛক˾ কিমɪ। উপেজলা ɛক˾ -- 



২। কিমɪর সভাপিতর ছিব, 
আই,িড কােড ȟর ফেটাকিপ, 
সভার কায ȟিববরণী, 
অিʊকারনামা। 

বা̜বায়ন অিফস 

২৩। কািবখা মˈণালয় কҸȟক িনধ ȟািরত সমেয়র মেΒ ১। ɛক˾ কিমɪ। 
২। কিমɪর সভাপিতর ছিব, 
আই,িড কােড ȟর ফেটাকিপ, 
সভার কায ȟিববরণী, 
অিʊকারনামা। 

উপেজলা ɛক˾ 
বা̜বায়ন অিফস 

-- 

২৪। তদˉ ও অিভেযাগ 
সংɈাˉ 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ দািখল করেল ১৫ 
(পেনর) িদেনর মেΒ। 

সেরজিমেন পিরদশ ȟনসহ 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ যাচাই 
এবং ̝ানীয় গΏমাΓ 
Εিɳসহ অিভেযাগকারীেদর 
ǯমৗিখক/িলিখত বɳΕ 
Ɋহণ। 

উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফস 

-   

 
 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার 
ছাগলনাইয়া, ǯফনী। 

ǯটিলেফান নং ৮৮০৩৩২২৭৮০০১। 
ই-ǯমইল: unochagalnaiya@mopa.gov.bd 

 
 

 

 

 


